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CAPITOLUL I
DISPOZITII GENERALE

Art. 1

(1) Municipiul Lugoj este unitate administrativ — teritoriala cu personalitate juridica de drept
public, are capacitate juridica deplind si poseda un patrimoniu propriu.

(2) Municipiul Lugoj este subiect juridic de drept fiscal, titular al codului de Tnregistrare
fiscala si al conturilor deschise la unitatile teritoriale de trezorerie, precum si la unitatile bancare.

(3) Municipiul Lugoj este titular al drepturilor si obligatiilor ce decurg din contractele privind
administrarea bunurilor care apartin domeniului public si privat in care acesta este parte, precum si
din raporturile cu alte persoane fizice sau juridice, in conditiile legii.

(4) Primarul reprezinta municipiului Lugoj in relatiile cu alte autoritati publice, cu persoanele
fizice sau juridice romane ori straine, precum si in justitie.

(5) Constituie patrimoniu al municipiului Lugoj bunurile mobile §i imobile care apartin
domeniului public si privat al municipiului Lugoj, precum si drepturile si obligatiile cu caracter
patrimonial.

Art. 2

(1) Administratia publicd in municipiul Lugoj se organizeaza si functioneaza in temeiul
principiilor descentralizdrii, autonomiei locale, deconcentrarii serviciilor publice, eligibilitatii
autoritatilor administratiei publice locale, legalitatii si al consultdrii cetdtenilor in solutionarea
problemelor locale de interes deosebit.

(2) Autonomia locald este numai administrativa si financiara si se exercitd pe baza si in
limitele prevazute de lege.

Art. 3

(1) Autoritdtile administratiei publice locale prin care se realizeaza autonomia locald in
municipiul Lugoj sunt Consiliul Local al Municipiului Lugoj (C.L.M.L.), ca autoritate deliberativa
si Primarul Municipiului Lugoj, ca autoritate executiva.

(2) Consiliul local si primarul functioneaza ca autoritdfi ale administratiei publice locale si
rezolva treburile publice din municipiu, Tn conditiile legii.

(3) In relatiile dintre autorititile administratiei publice locale si consiliul judetean, pe de o
parte, precum si intre consiliul local si primar, pe de alta parte, nu exista raporturi de subordonare.

Art. 4

(1) Primarul, viceprimarul, secretarul municipiului i aparatul de specialitate al Primarului
Municipiului Lugoj constituie o structurd functionald cu activitate permanenta, denumita Primaria
Municipiului Lugoj (P.M.L.), care duce la indeplinire hotararile consiliului local si dispozitiile
primarului, solutionand problemele curente ale colectivitatii locale.

(2) Primaria Municipiului Lugoj este organizata si functioneaza potrivit prevederilor Legii nr.
215/2001 a administratiei publice locale - republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare si in
conformitate cu hotararile Consiliului Local al Municipiului Lugoj privind aprobarea organigramei, a
numarului de posturi si a statului de functii ale aparatului de specialitate al Primarului Municipiului
Lugoj.

(3) Sediul Primariei Municipiului Lugoj este in Lugoj, Piata Victoriei, nr. 4.
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Art. 5

(1) Aparatul de specialitate al Primarului Municipiului Lugoj, in intelesul prezentului
regulament, este constituit din compartimente functionale (lato sensu), structurate pe competente,
potrivit organigramei.

(2) Compartimentele functionale ale acestuia sunt incadrate cu functionari publici si personal
contractual.

(3) Primarul conduce si controleaza activitatea aparatului propriu de specialitate si serviciile
publice locale.

CAPITOLUL I
STRUCTURA ORGANIZATORICA SI PRINCIPALELE
TIPURI DE RELATII FUNCTIONALE iN CADRUL
PRIMARIEI MUNICIPIULUI LUGOJ

Art. 6
(1) Structura organizatorica a Primariei Municipiului Lugoj este in conformitate cu hotararea
Consiliului Local al Municipiului Lugoj privind aprobarea organigramei, a numarului de posturi si a
statului de functii ale aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Lugoj.
(2) Structura organizatorica a Primariei Municipiului Lugoj cuprinde compartimente, birouri,
servicii si directii, fiind urmatoarea:
A. Compartimente subordonate Primarului Municipiului Lugoj:
e Cabinetul primarului;
Compartimentul audit;
Compartimentul relatii cu institutiile de invatamant, culte, cultura, sanatate;
Compartimentul protectie civila;
Compartimentul licitatii si achizitii publice;
Arhitectul - sef :
- Compartimentul urbanism si amenajarea teritoriului;
Compartimentul administratia strazilor;
e Biroul management proiecte, programe;
e Directia economica:
- Serviciul financiar — contabil:
- Biroul buget;
- Biroul contabilitate, casierie;
- Biroul autorizatii, libera initiativa, comercial, contracte:
- Compartimentul autorizatii, libera initiativa, comercial, contracte;
- Compartimentul autorizare servicii de transport local;
- Serviciul impozite si taxe:
- Compartimentul constatare, impunere, urmarire, executare silita persoane fizice;
- Compartimentul constatare, impunere, urmarire, executare silita persoane juridice;
- Compartimentul control financiar preventiv propriu;
e Serviciul Politia Locala.
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B. Compartimente subordonate Viceprimarului Municipiului Lugoj:

Directia investitii:
- Compartimentul investitii;
- Compartimentul tehnic;
- Compartimentul avize, control urban;
- Compartimentul mediu.

C. Compartimente subordonate Secretarului Municipiului Lugoj:

Directia administratie publica locala:
- Biroul juridic;
- Compartimentul secretariat, arhiva;
- Compartimentul resurse umane;
- Compartimentul informatica;
- Compartimentul relatii cu publicul;
- Compartimentul administrativ — gospodaresc;
- Biroul agricol, cadastru.

Art. 7
Principale tipuri de relatii functionale si modul de stabilire al acestora se prezinta astfel:

A. Relatii de autoritate ierarhice:

a)
b)

c)
d)

subordonarea viceprimarului si a secretarului fatd de primar;

subordonarea directorilor, sefilor de servicii, sefilor de birouri si a coordonatorilor de
compartimente fatd de primar si, dupd caz, fatd de viceprimar, in limita competentelor
stabilite de legislatia In vigoare, a dispozitiilor primarului si a structurii organizatorice;
subordonarea directorilor, sefilor de servicii, sefilor de birouri si a coordonatorilor de
compartimente fatd de primar, viceprimar si secretar, dupa caz;

subordonarea personalului de executie fatd de director, seful de serviciu sau seful de birou,
dupa caz.

B. Relatii de autoritate functionale:

Lugo;j

Se stabilesc de catre compartimentele din structura organizatoricd a Primariei Municipiului
cu serviciile publice si institutiile publice din subordinea C.L.M.L., precum si cu regiile

autonome si societatile comerciale la care C.L.M.L. este actionar, in conformitate cu obiectul de
activitate, atributiile specifice fiecarui compartiment sau competentele acordate prin dispozitia
primarului sau hotararea consiliului local si in limitele prevederilor legale.

C. Relatii de cooperare:

a)

b)

se stabilesc intre compartimentele din structura organizatorica a Primariei Municipiului Lugoj
sau 1intre acestea si compartimentele corespondente din cadrul unitatilor subordonate
C.L.M.L. sau la care acesta este actionar;

se stabilesc intre compartimentele din structura organizatorica a Primariei Municipiului Lugoj
si compartimente similare din celelalte structuri ale administratiei publice centrale sau locale,
O.N.G.- uri etc., din tara sau din straindtate. Aceste relatii de cooperare exterioara se stabilesc
numai in limitele atributiilor compartimentului sau a competentelor acordate prin dispozitia
primarului sau hotararea consiliului local.
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D. Relatii de reprezentare:

In limitele legislatiei in vigoare si a mandatului acordat de C.L.M.L. sau primar, dupi caz,
viceprimarul, secretarul sau personalul compartimentelor din structura organizatorici a primariei
reprezintd autoritatea, institutia publicd sau municipiul in relatiile cu celelalte structuri ale
administratiei publice centrale sau locale, organisme, O.N.G.- uri etc., din tara sau strainatate.

In justitie, primarul poate imputernici o persoana cu studii superioare juridice de lunga durata
din cadrul aparatului de specialitate al primarului sau un avocat care sa reprezinte interesele unitatii
administrativ-teritoriale, precum si ale autoritatii administratiei publice locale respective.

Functionarii publici care reprezinta autoritatea sau institutia publica in cadrul unor organizatii
internationale, institutii de invatamant, conferinte, seminarii si alte activitati cu caracter international
au obligatia sa promoveze o imagine favorabila tarii si Primariei Municipiului Lugo;j.

E. Relatii de inspectie si control:

Se stabilesc intre compartimentele specializate in inspectie si control, compartimentele sau
personalul mandatat prin dispozitia primarului si unitatile subordonate C.L.M.L. sau care desfagoara
activitafi supuse inspectiei si controlului, conform competentelor stabilite prin legi si alte acte
normative n vigoare.

CAPITOLUL 111
ATRIBUTIL, COMPETENTE SI RESPONSABILITATI ALE
CONDUCERII PRIMARIEI MUNICIPIULUI LUGOJ

SECTIUNEA I
PRIMARUL MUNICIPIULUI LUGOJ

Art. 8

(1) Primarul Municipiului Lugoj indeplineste o functie de autoritate publica.

(2) Primarul asigurd respectarea drepturilor si libertdtilor fundamentale ale cetatenilor, a
prevederilor Constitutiei, precum si punerea in aplicare a legilor, a decretelor Presedintelui Romaniei,
a hotararilor si ordonantelor Guvernului, a hotararilor Consiliului Local; dispune masurile necesare si
acordad sprijin pentru aplicarea ordinelor si instructiunilor cu caracter normativ ale ministrilor, ale
celorlalti conducatori ai autoritatilor administratiei publice centrale, ale Prefectului, precum si a
hotararilor Consiliului Judetean, in conditiile legii.

(3) Pentru punerea in aplicare a activitatilor date in competenta sa prin actele normative
prevazute la alin. (2), primarul beneficiaza de un aparat de specialitate, pe care il conduce.

(4) Aparatul de specialitate al primarului este structurat pe compartimente functionale, in
conditiile legii. Compartimentele functionale ale acestuia sunt incadrate cu functionari publici si
personal contractual.

(5) Primarul conduce serviciile publice locale.
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Art. 9

(1) Primarul reprezinta municipiul Lugoj in relatiile cu alte autoritati publice, cu persoanele
fizice sau juridice romane ori strdine, precum si in justitie.

(2) Semnul distinctiv al primarului este o esarfa in culorile drapelului national al Romaniei.

(3) Esarfa va fi purtata, in mod obligatoriu, la solemnitati, receptii, ceremonii publice si la
celebrarea casatoriilor.

Art. 10

In baza prevederilor Legii nr. 215/2001 a administratiei publice locale — republicati, cu
modificarile si completarile ulterioare, primarul indeplineste urmatoarele categorii principale de
atributii:
a) atributii exercitate in calitate de reprezentant al statului, in conditiile legii:

- indeplineste functia de ofiter de stare civild si de autoritate tutelard si asigurad
functionarea serviciilor publice locale de profil;

- indeplineste  atributii  privind organizarea i desfasurarea alegerilor,
referendumului §i a recensamantului, precum si alte atributii stabilite prin lege.

b) atributii referitoare la relatia cu consiliul local:

- convoacd consiliul local, lunar, in sedinte ordinare si poate cere intrunirea
acestuia in sedinte extraordinare, ori de cate ori este necesar, sau de indata, in
caz de forta majora si de maxima urgentd pentru rezolvarea intereselor
locuitorilor municipiului sau in alte situatii stabilite de regulamentul de
organizare si functionare a consiliului local,

- prezintd consiliului local, Tn primul trimestru, un raport anual privind starea
economica, sociala si de mediu a municipiului Lugoj;

- prezintd, la solicitarea consiliului local, alte rapoarte si informari;

- elaboreaza proiectele de strategii privind starea economica, sociald si de mediu a
municipiului Lugoj si le supune aprobarii consiliului local.

C) atributii referitoare la bugetul local:

- exercita functia de ordonator principal de credite;

- intocmeste proiectul bugetului local si contul de incheiere a exercitiului bugetar
si le supune spre aprobare consiliului local;

- initiaza, in conditiile legii, negocieri pentru contractarea de imprumuturi si
emiterea de titluri de valoare Tn numele municipiului Lugoj;

- verifica, prin compartimentele de specialitate, corecta inregistrare fiscala a
contribuabililor la organul fiscal teritorial, atat a sediului social principal, cat si a
sediului secundar.

d) atributii privind serviciile publice asigurate cetatenilor:

- coordoneaza realizarea serviciilor publice de interes local prestate prin
intermediul aparatului de specialitate sau prin intermediul organismelor
prestatoare de servicii publice si de utilitate publica de interes local,

- 1a masuri pentru prevenirea si, dupa caz, gestionarea situatiilor de urgenta;

- ia masuri pentru organizarea executdrii $i executarea in concret a activitdtilor din
domeniile prevazute la art. 36 alin. (6) lit. a)-d) din Legea nr. 215/2001 a

5
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administratiei publice locale — republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- ia masuri pentru asigurarea inventarierii, evidentei statistice, inspectiei si
controlului efectudrii serviciilor publice de interes local prevazute la art. 36 alin.
(6) lit. a)-d) din Legea nr. 215/2001 a administratiei publice locale — republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare, precum si a bunurilor din patrimoniul
public si privat al municipiului Lugoj;

- numeste, sanctioneaza si dispune suspendarea, modificarea si incetarea
raporturilor de serviciu sau, dupa caz, a raporturilor de munca, in conditiile legii,
pentru personalul din cadrul aparatului de specialitate, precum si pentru
conducatorii institutiilor si serviciilor publice de interes local;

- asigurd elaborarea planurilor urbanistice prevazute de lege, le supune aprobarii
consiliului local si actioneaza pentru respectarea prevederilor acestora;

- emite avizele, acordurile si autorizatiile date In competenta sa prin lege si alte
acte normative;

- asigurd realizarea lucrdrilor si ia masurile necesare conformarii cu prevederile
angajamentelor asumate in procesul de integrare europeana in domeniul
protectiei mediului §i gospodaririi apelor pentru serviciile furnizate cetatenilor.

e) alte atributii stabilite prin lege.

Art. 11

In exercitarea atributiilor sale primarul emite dispozitii cu caracter normativ sau individual.
Acestea devin executorii numai dupd ce sunt aduse la cunostintd publica sau dupda ce au fost
comunicate persoanelor interesate, dupa caz.

Art. 12

Pentru exercitarea corespunzdtoare a atributiilor sale, primarul colaboreazda cu serviciile
publice deconcentrate ale ministerelor si celorlalte organe de specialitate ale administratiei publice
centrale din unitdtile administrativ-teritoriale, precum si cu consiliul judetean.

Art. 13

(1) In exercitarea atributiilor de autoritate tutelara si de ofiter de stare civild, a sarcinilor ce i
revin din actele normative privitoare la recensdamant, la organizarea si desfasurarea alegerilor, la
luarea masurilor de protectie civild, precum si a altor atributii stabilite prin lege, primarul actioneaza
si ca reprezentant al statului in municipiul Lugoj.

(2) In aceasti calitate, primarul poate solicita prefectului, in conditiile legii, sprijinul
conducatorilor serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte organe de
specialitate ale administratiei publice centrale din unitatile administrativ-teritoriale, daca sarcinile ce
1i revin nu pot fi rezolvate prin aparatul de specialitate.

Art. 14

Atributiile de ofiter de stare civild si de autoritate tutelarad pot fi delegate si Secretarului
Municipiului Lugoj sau altor functionari publici din cadrul aparatului de specialitate al primarului, cu
competente 1n acest domeniu, potrivit legii.
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SECTIUNEA a Il - a
VICEPRIMARUL MUNICIPIULUI LUGOJ

Art. 15

Viceprimarul Municipiului Lugoj este subordonat primarului si inlocuitorul de drept al
acestuia, care Ti poate delega atributiile sale.

Art. 16

Pe durata exercitarii mandatului, viceprimarul isi pastreaza statutul de consilier local.

Art. 17

(1) Viceprimarul raspunde de modul de organizare a compartimentelor subordonate si de buna
desfasurare a activitatii acestora, precum si de indeplinirea atributiilor care i-au fost delegate prin
dispozitia Primarului Municipiului Lugoj.

(2) Viceprimarul semneaza actele pe care le presupune indeplinirea atributiilor delegate.

SECTIUNEA a IlI - a
SECRETARUL MUNICIPIULUI LUGOJ

Art. 18

Secretarul Municipiului Lugoj este functionar public de conducere, cu studii superioare
juridice sau administrative, fiind numit in conformitate cu prevederile legislatiei privind functia
publica si functionarii publici.

Art. 19

In temeiul prevederilor Legii nr. 215/2001 a administratiei publice locale - republicati, cu
modificarile si completarile ulterioare, Secretarul Municipiului Lugoj indeplineste, in conditiile legii,
urmatoarele atributii:

a) avizeaza, pentru legalitate, dispozitiile primarului si hotararile consiliului local,

b) participa la sedintele consiliului local,

C) asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si
primar, precum si intre acestia si prefect;

d) organizeaza arhiva si evidenta statistica a hotararilor consiliului local si a dispozitiilor
primarului;

e) asigura transparenta si comunicarea catre autoritatile, institutiile publice si persoanele
interesate a actelor prevazute la lit. a), in conditiile Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare;

f) asigurd procedurile de convocare a consiliului local si efectuarea lucrarilor de secretariat,
comunicd ordinea de zi, Intocmeste procesul-verbal al sedintelor consiliului local si redacteaza
hotararile consiliului local;

g) pregateste lucrarile supuse dezbaterii consiliului local si comisiilor de specialitate ale
acestuia;

h) indeplineste alte atributii prevazute de lege sau insarcinari date de consiliul local sau de
primar, dupa caz.
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Art. 20

Secretarul Municipiului Lugoj raspunde de modul de organizare a compartimentelor

subordonate si de buna desfasurare a activitatii acestora, precum si de indeplinirea atributiilor care
i-au fost delegate prin dispozitia Primarului Municipiului Lugoj.

CAPITOLUL IV
ATRIBUTII, COMPETENTE SI RESPONSABILITATI
ALE APARATULUI DE SPECIALITATE AL
PRIMARULUI MUNICIPIULUI LUGOJ

SECTIUNEA I )
ATRIBUTII, COMPETENTE SI RESPONSABILITATI COMUNE
TUTUROR COMPARTIMENTELOR

Art. 21

(1) Compartimentele din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Lugoj

isi desfasoara activitatea in conformitate cu legislatia speciald care le reglementeaza domeniul
propriu de activitate.

(2) Conducerea Primariei Municipiului Lugoj poate stabili pentru personalul din subordine si

alte sarcini, care se completeaza cu cele prevazute prin actele normative speciale.

Art. 22

Compartimentele din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Lugoj au

urmatoarele atributii si competente comune:

solutioneaza, in termenul prevazut de lege, adresele si petitiile repartizate compartimentului;
elibereaza certificate, adeverinte, copii — la cerere si in conditiile legilor in vigoare — pe baza
datelor si a documentelor detinute;

intocmesc si prezintd informari, studii, analize si rapoarte/referate, pe baza verificarii (dupa
caz, in teren) a cererilor, sesizarilor, reclamatiilor, adreselor sau notelor de audienta;
intocmesc referate si proiecte de dispozitii, in domeniul propriu de activitate, in vederea
emiterii dispozitiilor de catre primar;

intocmesc note de fundamentare/expuneri de motive (proiecte de hotarari), precum si raportul
de specialitate al compartimentului, in domeniul propriu de activitate, in vederea adoptarii
hotararilor de catre consiliul local;

duc la indeplinire dispozitiile primarului si hotararile consiliului local referitoare la domeniul
de activitate al compartimentului si raspund de respectarea si aplicarea acestora;

intocmesc si transmit, anual, propunerile privind elaborarea si aprobarea bugetului pentru anul
urmator (cheltuieli curente si de capital), precum si estimarile pentru urmatorii 3 ani,
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intocmind in acest sens referatele privind justificarea nevoilor, precum si, dupa caz,
justificarea cu documente a sumelor solicitate;

intocmesc propuneri de angajare si angajamente bugetare, precum si referate in vederea
angajarii cheltuielilor bugetare;

asigurd formarea bazei de date a compartimentului, indosarierea documentelor si arhivarea
acestora;

elaboreaza raportul de activitate al compartimentului;

asigura implementarea si urmadrirea programelor initiate in cadrul compartimentului, in
domeniul propriu de activitate si raporteaza asupra modului de realizare a acestora;
semnaleazd conducerii orice problemad deosebitd legatd de activitatea compartimentului,
despre care ia cunostinta in timpul indeplinirii sarcinilor de serviciu;

exercitd orice alte atributii, Incredintate de conducerea institutiei, In limita competentei
profesionale.

Art. 23

(1) In indeplinirea sarcinilor ce le revin, directorii, sefii de servicii si sefii de birouri au

urmatoarele atributii si competente comune:

asigura organizarea activitatii din cadrul sectorului pe care il conduc, pe servicii, birouri,
compartimente, dupa caz si pe fiecare angajat;

repartizeaza pe angajati corespondenta, sprijind solutionarea problemelor ivite, semneaza
lucrarile din cadrul compartimentului;

asigurd rezolvarea In termen, cu respectarea legislatiei in vigoare, a adreselor si petitiilor
primite;

asigurd si verificd cunoasterea si studierea de cdtre personalul din subordine a legislatiei in
vigoare, specificd fiecarui domeniu de activitate;

indrumad, urmaresc si verifica permanent utilizarea eficientd a programului de lucru;

realizeaza instructajul general introductiv privind normele de prevenire i stingere a
incendiilor (P.S.I.) pentru personalul din subordine;

asigura respectarea prevederilor prezentului regulament, a disciplinei Tn muncd si iau sau
propun, dupa caz, masurile ce se impun.

(2) Directorii, sefii de servicii si sefii de birouri raspund de intreaga activitate care le-a fost

repartizata spre coordonare.

Art. 24
(1) Toti salariatii Primarie1 Municipiului Lugoj raspund de cunoasterea, insusirea si aplicarea

legislatiei in vigoare specifice domeniului lor de activitate, urmarind totodatd modificarile legislative
care survin.

(2) Toti salariatii au obligatia de a-si indeplini atributiile de serviciu la timp, cu

profesionalism, responsabilitate, eficientd si constiinciozitate.

(3) Acestia trebuie sa 1si asume raspunderea personald pentru continutul, forma si legalitatea

documentelor intocmite, precum si pentru corectitudinea §i exactitatea datelor si informatiilor
furnizate.
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SECTIUNEA a II-a
CABINETUL PRIMARULUI

Art. 25
(1) Cabinetul primarului (C.P.) este un compartiment distinct, infiintat in baza prevederilor
Legii nr. 215/2001 a administratiei publice locale - republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare, care stabileste ca primarii municipiilor pot infiinta, in limita numarului maxim de posturi
aprobate, cabinetul primarului, format din maxim 3 persoane.
(2) Personalul cabinetului este numit si eliberat din functie de catre primar si 1si desfasoara
activitatea Tn baza unui contract individual de munca pe durata determinata, incheiat in conditiile
legii, pe durata mandatului primarului.
(3) Personalul din cadrul Cabinetului primarului este subordonat direct acestuia.
Art. 26
(1) Atributiile personalului cabinetului se stabilesc prin dispozitie a primarului. Activitatea de
bazd a cabinetului este axatd pe asigurarea serviciului de secretariat, precum §i pe exercitarea
atributiilor de protocol si reprezentare a demnitarului.
(2) Principalele atributii, competente si responsabilitati ale Cabinetului primarului sunt
urmatoarele:
e preia apelurile telefonice, transmite intocmai mesajele receptionate si asigura formarea

legaturilor telefonice solicitate;

asigurd accesul 1n biroul demnitarului conform programului si dispozitiilor acestuia;

asigurd toate lucrarile necesare pentru primiri de vizite, delegatii, oficialitati;

asigurd planificarea si desfagurarea actiunilor si manifestarilor organizate de primar;

organizeaza actiunile de reprezentare a institutiei primarului la ceremonii si solemnitai;

e asigurd reprezentarea institutiei primarului in relatia cu cetateanul, administratia centrala si
locala, alte institutii §i organizatii, In baza mandatului conferit de primar;

o asigura legdturile cu serviciile de protocol ale institutiilor publice centrale si locale;

o intretine relatia cu, Consiliul Local, Institutia Prefectului, Parlamentul, Guvernul, precum si
cu organizatiile politice si apolitice, in vederea coordonarii unor activitti si programe;

e asigurd pastrarea si folosirea corecta a Tnsemnelor oficiale, Tn conformitate cu prevederile
legale in vigoare;

o Intocmeste documentele necesare pentru cheltuielile de protocol;

o realizeaza analize si pregdteste rapoarte, informari si materiale;

e asigura, dupa caz, consilierea primarului pe anumite probleme specifice unor domenii de
activitate ale administratiei publice locale;

e informeaza zilnic primarul in legatura cu problemele ridicate de mass-media, a caror rezolvare
este de competenta institutiei;

o primeste, de la compartimentele functionale, documente (dupd caz, ordonate in mapele
aferente fiecarui compartiment) si le inainteaza spre semnare primarului;

e gestioneaza si tine evidenta notelor interne din Primaria Municipiului Lugoj;

e asigura transmiterea documentelor prin fax si tine evidenta acestora;
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e urmareste toate fax-urile sosite, tine evidenta acestora prin inregistrarea lor intr-un registru
special si le inainteaza la Compartimentul relatii cu publicul pentru a urma procedurile
regulamentare privind circuitul documentelor, in vederea repartizarii catre compartimentele
destinatare;

e urmareste toate email-urile primite de la Institutia Prefectului —Judetul Timis, precum si de la
alte institutii publice centrale si locale, se ingrijeste de tiparirea acestora si le inainteaza la
Compartimentul relatii cu publicul pentru a urma procedurile regulamentare privind circuitul
documentelor, in vederea repartizarii catre compartimentele destinatare;

o clibereaza ordinele de deplasare si tine evidenta acestora;

e Intocmeste si actualizeaza, ori de cate ori este cazul, lista cu oficialitatile, cu telefoanele utile,
email-urile, adresele institutiilor cu care colaboreaza Primaria Municipiului Lugoj etc.;

e detine si utilizeaza, cu respectarea regimului stampilelor, stampila cu mentiunea ,,Romania —
Judetul Timis — Municipiul Lugoj”;

o 1indeplineste orice alte atributii Incredintate de catre primar.

SECTIUNEA a Ill-a
COMPARTIMENTUL AUDIT

Art. 27

(1) Compartimentul audit (C.A.) este un compartiment functional aflat in structura
organizatoricd a Primariei Municipiului Lugoj si in subordinea directd a Primarului Municipiului
Lugo;j.

(2) Compartimentul raspunde pentru activitatea de audit public intern si activitatea de
consiliere si asigura relatii de colaborare cu toate structurile Primarieir Municipiului Lugoj si entitatile
publice subordonate Consiliului Local al Municipiului Lugoj.

Art. 28

(1) Auditul public intern reprezintd activitatea functional independentd si obiectiva, care da
asigurari i consiliere conducerii, pentru buna administrare a veniturilor si cheltuielilor publice,
perfectiondnd activitatile la nivelul Primdriei Municipiului Lugoj; ajutd structurile din cadrul
Primariei Municipiului Lugoj si entitdtile publice subordonate Consiliului Local al Municipiului
Lugoj sa isi indeplineasca obiectivele, printr-o abordare sistematica si metodica, care evalueaza si
imbunatateste eficienta si eficacitatea sistemului de conducere bazat pe gestiunea riscului, a
controlului si a proceselor de administrare.

(2) Consilierea reprezintd activitatea menita s aduca un plus de valoare si sa imbunatateasca
administrarea Primariei Municipiului Lugoj si a entitdtilor publice subordonate Consiliului Local al
Municipiului Lugoj, gestiunea riscului s§i controlul intern, fard ca auditorul intern sd isi asume
responsabilitati manageriale.

Art. 29

Obiectivele auditului public intern sunt urmatoarele:

a) asigurarea obiectiva si consilierea, destinate sa imbunatateasca sistemele si activitatile din
cadrul Primariei Municipiului Lugoj si entitatilor publice subordonate Consiliului Local al
Municipiului Lugoj;
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b) sprijinirea indeplinirii obiectivelor Primariei Municipiului Lugoj si entitatilor publice
subordonate Consiliului Local al Municipiului Lugoj, printr-o abordare sistematica si
metodica, prin care se evalueaza si se imbunatateste eficacitatea sistemului de conducere
bazat pe gestiunea riscului, a controlului si a proceselor administrarii.

Art. 30

(1) In realizarea misiunilor de audit si/sau consiliere, auditorii interni isi desfasoara activitatea
pe baza de ordin de serviciu emis Th conformitate cu planul anual de audit intern, aprobat de Primarul
Municipiului Lugoj.

(2) Auditorii interni pot desfasura audituri ad-hoc, respectiv misiuni de audit intern cu
caracter exceptional, necuprinse in planul de audit public intern, din dispozitia Primarului
Municipiului Lugoj.

(3) Auditorii interni isi desfasoara activitatea conform normelor proprii privind exercitarea
activitatii de audit public intern la nivelul Primariei Municipiului Lugo;j.

(4) Auditorii interni din cadrul Primariei Municipiului Lugoj sunt responsabili de protectia
documentelor referitoare la auditul public intern.

Art. 31

Principalele atributii, competente si responsabilitati ale Compartimentului audit sunt
urmatoarele:

e claboreaza norme metodologice specifice Primariei Municipiului Lugoj si entitdtilor publice
subordonate Consiliului Local al Municipiului Lugoj, cu avizul Unitatii Centrale de
Armonizare pentru Auditul Public Intern (UCAAPI) sau cu avizul organului ierarhic imediat
superior in cazul entitatilor publice subordonate;

e claboreaza proiectul planului anual de audit public intern;

e cfectueazd activitdfi de audit public intern pentru a evalua daca sistemele de management
financiar i control ale entitatii publice sunt transparente si sunt conforme cu normele de
legalitate, regularitate, economicitate, eficientd si eficacitate, precum si alte misiuni dispuse
de catre Primarul Municipiului Lugoj. Auditul public intern se exercitd asupra tuturor
activitatilor desfasurate Intr-o entitate publica, inclusiv din entitatile subordonate, cu privire la
formarea si utilizarea fondurilor publice, precum si la administrarea patrimoniului public.
Compartimentul auditeaza, cel putin o data la 3 ani, fara a se limita la acestea, urmatoarele:

- angajamentele bugetare si legale din care deriva direct sau indirect obligatii de
platd, inclusiv din fondurile comunitare;

- platile asumate prin angajamente bugetare si legale, inclusiv din fondurile
comunitare;

- vanzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul privat al
municipiului Lugoj;

- concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al municipiului
Lugoj;

- constituirea veniturilor publice, respectiv modul de autorizare si stabilire a
titlurilor de creanta, precum si a facilitatilor acordate la incasarea acestora;

- alocarea creditelor bugetare;

- sistemul contabil si fiabilitatea acestuia;

- sistemul de luare a deciziilor;
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- sistemele de conducere si control, precum si riscurile asociate unor astfel de
sisteme;

- sistemele informatice.
informeaza UCAAPI despre recomandarile neinsusite de catre conducatorul entitatii publice
auditate, precum si despre consecintele acestora; transmite la UCAAPI/structurile teritoriale
ale UCAAPI/organul ierarhic imediat superior, sinteze ale recomandarilor neinsusite de catre
conducatorul entitatii publice auditate si consecintele neimplementarii acestora, insotite de
documentatia relevanta;
elaboreazd raportul anual al activitatii de audit public intern. Rapoartele anuale privind
activitatea de audit public intern cuprind principalele constatari, concluzii si recomandari
rezultate din activitatea de audit, progresele inregistrate prin implementarea recomandarilor,
eventualele iregularitati/prejudicii constatate in timpul misiunilor de audit public intern,
precum si informatii referitoare la pregatirea profesionala;
raporteazd periodic Primarului Municipiului Lugoj asupra constatarilor, concluziilor si
recomandarilor rezultate din activitatile sale de audit; transmite la UCAAPI/structurile
teritoriale ale UCAAPI/organul ierarhic imediat superior, la cererea acestora, rapoarte
periodice privind constatdrile, concluziile si recomandarile rezultate din activitatea de audit
public intern;
in cazul identificarii unor iregularitati, riscuri sau posibile prejudicii, raporteazd imediat
conducatorului entitatii publice si structurii de control intern abilitate;
indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale consiliului local sau dispozitii ale
primarului, ori incredintate de conducere, in limita competentei profesionale.

SECTIUNEA a IV-a
COMPARTIMENTUL RELATII CU INSTITUTIILE DE INVATAMANT,
CULTE, CULTURA, SANATATE

Art. 32
(1) Compartimentul relatii cu institutiile de invatamant, culte, culturd, Sanatate

(CR.ILLC.C.S.) este un compartiment functional aflat in structura organizatorica a Primadriei
Municipiului Lugoj si in subordinea directa a Primarului Municipiului Lugoj.

(2) Compartimentul stabileste si mentine relatii de colaborare cu institutiile de invatamant,

culte, cultura, sanatate din municipiului Lugoj.

Art. 33
Principalele atributii, competente si responsabilitati ale Compartimentului relatii cu institutiile

de Invatamant, culte, cultura, sanatate sunt urmatoarele:
a) atributii, competente si responsabilitati specifice:

privind institutiile de invatdmant:
- infiinteaza si actualizeaza baza de date cu privire la unitatile de invatamant
preuniversitar de stat si particular, din municipiul Lugoj si satele apartinatoare;
- intocmeste documentatia necesara organizarii retelei scolare a unitatilor de invagamant
preuniversitar de stat si particular, la nivelul municipiului Lugoj si al satelor
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apartinatoare, solicita avizul conform al inspectoratului scolar si supune spre aprobare
consiliului local, reteaua scolara;

intocmeste documentatia necesarda desemnarii reprezentantilor primarului si ai
consiliului local in consiliile de administratie ale unitagilor de invatamant
preuniversitar cu personalitate juridica,

intocmeste documentatia necesara in vederea atribuirii/modificarii denumirii unitatilor
de invatamant preuniversitar, cu respectarea legislatiei in vigoare privind atribuirea de
denumiri, sens in care colaboreazi cu consiliile de administratic ale unitatilor de
invatdmant preuniversitar cu personalitate juridicd, solicitd avizul conform al
inspectoratului scolar si supune spre aprobare consiliului local, propunerea de
atribuire/modificare a denumirii;

intocmeste si actualizeaza Regulamentul de acordare a burselor municipale elevilor si
profesorilor cu rezultate deosebite, sens in care colaborecaza cu consiliile de
administratie ale unitatilor de invatdmant si urmareste aplicarea si respectarea
prevederilor acestuia;

colaboreaza cu unitatile de invatdmant si participa la desfasurarea unor activitati
instructiv-educative si cultural-sportive;

colaboreaza cu unitatile de invatamant pentru solutionarea problemelor acestora si
intocmeste, dupa caz, informari, situatii sau rapoarte privind activitatea din unitatile
scolare;

colaboreaza cu institutiile abilitate in vederea asigurarii unei bune desfasurdri a
examenelor §i concursurilor scolare;

indeplineste si alte sarcini specifice Th conformitate cu prevederile legale;

e privind cultele:

colaboreaza cu cultele religioase din municipiul Lugoj si satele apartindtoare si
fundamenteaza, respectiv promoveaza masuri de sprijinire a activitatii acestora;

e privind institutiile de cultura:

colaboreaza cu institutiile de culturd din subordinea consiliului local, pentru
solutionarea problemelor acestora, In vederea unei bune desfasurari a activitatii;
gestioneaza relatia cu comisia de cultura a consiliului local,

e privind institutiile de sanatate:

asigura, in conditiile legii, relatia intre Serviciul asistenta medicald, Tnvatamant si
Compartimentul licitatii si achizitii publice, in vederea intocmirii documentatiei
necesare pentru achizitia de medicamente §i materiale sanitare pentru cabinetele
scolare;

colaboreaza cu Directia de Sanatate Publica Timis, in vederea rezolvarii problemelor
intervenite la cabinetele scolare;

asigura, in conditiile legii, relatia intre Spitalul Municipal Lugoj si primar, respectiv
consiliul local;

e privind asociatiile de proprietari:

indrumad si sprijina, in conditiile legii, proprietarii apartamentelor si spatiilor cu alta
destinatie decat cea de locuintda dintr-un condominiu, in scopul infiintarii asociatiilor
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de proprietari sau transformarii asociatiilor de locatari in asociatii de proprietari,
modificarii statutului si acordului de asociere ale asociatiilor de proprietari, dupa caz;
pastreaza copia dosarelor de infiintare a asociatiilor de proprietari si constituie o baza
de date Tn acest sens;

propune, potrivit legii, atestarea de catre primar a persoanelor fizice care doresc sa
obtina calitatea de administrator de imobile si indeplineste procedurile legale aferente;
acorda asistentd de specialitate pentru asociatiile de proprietari, indruma si sprijina
asociatiile de proprietari pentru indeplinirea de catre acestea a obligatiilor ce le revin
cu privire la intretinerea si administrarea cladirii, in vederea unei bune functionari,
acordd asistentd persoanelor care reclamd diverse aspecte privind asociatiile de
proprietari;

participa la adunarile generale ale proprietarilor, in urma invitatiilor asociatiilor de
proprietari sau a proprietarilor, dupa caz;

intocmeste si distribuie materiale informative pentru asociatiile de proprietari prin care
sa contribuie la buna desfasurare a acestora;

organizeazd, dacd este cazul, cu sprijinul unui comitet de initiativd din cadrul
asociatiei de proprietari, o adunare generala care va dezbate problemele ivite in
activitatea asociatiei de proprietari si organizeaza chiar noi alegeri, in ipoteza in care
comitetul executiv al asociatiei de proprietari si presedintele acesteia nu 1si indeplinesc
obligatiile legale ce le revin potrivit prevederilor legale si statutului;

verifica, la fata locului, situatiile deosebite semnalate de catre membrii asociatiilor de
proprietari.

b) alte atributii, competente si responsabilitati:

colaboreaza cu organizatiile neguvernamentale (asociatii si fundatii) de pe raza municipiului
Lugoj, infiinteaza si actualizeazd baza de date cu privire la acestea;

colaboreaza cu alte primdrii pentru organizarea unor schimburi de experientad in probleme
legate de relatiile directe cu organizatiile neguvernamentale;

indeplineste si alte atribufii stabilite prin lege, hotarari ale consiliului local sau dispozitii ale
primarului, ori incredintate de conducere, in limita competentei profesionale.

SECTIUNEA a V-a
COMPARTIMENTUL PROTECTIE CIVILA

(1) Compartimentul protectie civila (C.P.C.) este un compartiment functional aflat in structura

organizatoricd a Primadriei Municipiului Lugoj si In subordinea directd a Primarului Municipiului

Lugoj.
(2) Compartimentul se subordoneaza pe linie de specialitate Inspectoratului pentru Situatii de

Urgenta ,,.Banat” al Judetului Timis (I.S.U. Timis).

(3) Compartimentul protectie civila asigura relatii de colaborare cu toate structurile Primariei

Municipiului Lugoj si entitdtile publice subordonate Consiliului Local al Municipiului Lugoj, cu
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operatorii economici si institutiile din municipiul Lugoj, precum si cu organismele neguvernamentale
si localitatile invecinate.

Art. 35

(1) Protectia civila este o componentda a sistemului securitatii nationale si reprezintd un
ansamblu integrat de activitati specifice, masuri si sarcini organizatorice, tehnice si operative, cu
caracter umanitar i de informare publica, planificate, organizate si realizate potrivit legii, in scopul
prevenirii §i reducerii riscurilor de producere a dezastrelor, protejarii populatiei, bunurilor si mediului
Tmpotriva efectelor negative ale situatiilor de urgenta, conflictelor armate si inlaturarii operative a
urmadrilor acestora si asigurdrii conditiilor necesare supravietuirii persoanelor afectate.

(2) Activitatea de protectie civila este de interes national, are caracter permanent si se bazeaza
pe indeplinirea obligatiilor ce revin, potrivit legii, autoritdtilor administratiei publice centrale si
locale, celorlalte persoane juridice de drept public si privat roméne, precum si persoanelor fizice.

(3) Protectia populatiei, a bunurilor materiale si a valorilor culturale se realizeaza printr-un
ansamblu de activitati constand in: instiintare, avertizare si alarmare, adapostire, protectie nucleara,
biologica si chimica, evacuare si alte masuri tehnice si organizatorice specifice.

(4) Conceptia, organizarea, desfasurarea si managementul activitatilor de protectie civila se
stabilesc si se realizeaza la nivel local si national pe principiile autonomiei, subsidiaritatii, legalitatii,
responsabilitatii, corelarii obiectivelor si resurselor, cooperarii si solidaritatii.

Art. 36

(1) Pentru instituirea de masuri privind promovarea Tmbunatatirii securitatii si sanatatii in
munca a lucratorilor, se desemneaza unul sau mai multi angajati, din cadrul Compartimentului
protectie civild, pentru a se ocupa de activitatile de protectie si de prevenire a riscurilor profesionale
din cadrul Primariei Municipiului Lugoj si al institutiilor si Serviciilor publice subordonate
Consiliului Local al Municipiului Lugoj, denumiti ,,lucratori desemnati”. Tn acest sens, persoana
special desemnatd/persoanele special desemnate indeplineste/indeplinesc atributiile ce decurg din
aplicarea legislatiei privind sanatatea si securitatea in munca (Legea nr. 319/2006, H.G. nr.1425/2006
etc.).

(2) Implementarea masurilor privind sandtatea si securitatea in munca se face pe baza
urmatoarelor principii generale: evitarea riscurilor; evaluarea riscurilor care nu pot fi evitate;
combaterea riscurilor la sursa; adaptarea muncii la om; adaptarea la progresul tehnic; inlocuirea a
ceea ce este periculos cu ceea ce nu este periculos sau cu ceea ce este mai putin periculos;
dezvoltarea unei politici de prevenire coerente care sa cuprinda tehnologiile, organizarea muncii,
conditiile de munca, relatiile sociale si influenta factorilor din mediul de munca; adoptarea, in mod
prioritar, a masurilor de protectie colectiva fata de masurile de protectie individuala; furnizarea de
instructiuni corespunzatoare lucratorilor.

Art. 37

Principalele atributii, competente si responsabilitati ale Compartimentului protectie civila sunt
urmatoarele:

a) atributii, competente si responsabilitati privind activitatea de protectie civila:
e organizeazd si conduce activitdtile privind realizarea planurilor §i programelor de protectie
civila la nivel municipal, analizeaza anual si ori de cate ori este nevoie activitatea desfasurata
si adopta masuri pentru imbunatatirea acesteia;
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organizeaza si conduce activitatile de pregatire in domeniul situatiilor de urgenta la nivel
municipal;

coordoneaza activitatile privind studierea si estimarea urmdrilor atacurilor din aer si a
dezastrelor si prezinta propuneri primarului privind limitarea si inldturarea efectelor acestora;
verifica periodic existenta substantelor toxice industriale si a celor periculoase si masurile de
sigurantd privind pastrarea si manipularea acestora, la agentii economici sursa de risc;

asigurd Intocmirea §i actualizarea anuald a planului de analizd si acoperire a riscurilor in
municipiul Lugoj, pe care-1 inainteaza spre aprobare consiliului local;

asigurd Intocmirea planurilor anuale si de perspectivd pentru asigurarea resurselor umane,
materiale si financiare destinate prevenirii si gestionarii situatiilor de urgenta, pe care le
inainteaza spre aprobare consiliului local,

asigurd Intocmirea documentelor, la nivel municipal, cu privire la planificarea si organizarea
activitagilor de pregatire a populatiei si a salariatilor privind protectia civild §i supune
primarului spre aprobare planurile operative, de pregatire si planificare a exercitiilor de
specialitate;

analizeazd periodic, impreund cu Comitetul local pentru situatii de urgentd, modul de
indeplinire a planului de pregatire a salariatilor si populatiei privind protectia civila;

asigura intocmirea planurilor de evacuare in caz de dezastre sau conflict armat, conform
normelor si instructiunilor elaborate de Inspectoratul General pentru Situatii de Urgenta;
asigurd intocmirea planurilor de cooperare cu localititile invecinate si organismele
neguvernamentale si le Tnainteaza primarului spre aprobare;

coordoneaza activitatile pentru intocmirea, actualizarea si aplicarea prevederilor documentelor
privind protectia si interventia in situatii de urgenta;

pregateste si indruma sefii celulelor de urgenta si inspectorii de specialitate de la operatorii
economici i institutiile din municipiu;

prezintd primarului propuneri nominale in vederea Incadrarii cu personal a Comitetului local
pentru situatii de urgenta si a Centrului operativ pentru situatii de urgents;

organizeaza, coordoneaza si Indrumd pregatirea personalului incadrat in Comitetul local
pentru situatii de urgenta si Centrul operativ pentru situatii de urgenta cu activitate temporara;
asigura secretariatul Comitetului local pentru situatii de urgenta, conform prevederilor legale;
urmareste realizarea adaposturilor speciale de protectie civila la constructiile avizate in acest
sens de inspectoratul judetean pentru situatii de urgenta;

tine evidenta, verifica intretinerea, conservarea si modul de folosire a fondului de adapostire;
prezintd primarului si Oficiului pentru mobilizarea economiei §i pregatirea teritoriului pentru
aparare, propuneri privind completarea fondului de adapostire;

tine si actualizeaza, anual, evidenta mijloacelor care pot fi folosite la interventii in caz de
dezastre, aflate in proprietatea operatorilor economici si a institutiilor din municipiu;

prezintd primarului propuneri privind intrebuintarea fortelor si mijloacelor de interventie in
caz de dezastre;

verifica, lunar, functionarea mijloacelor de alarmare §i organizeaza intretinerea acestora;
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organizeaza si indruma activitagile de aducere in stare de functionare a punctului de comanda
municipal si verifica periodic starea de intretinere si functionare a utilajelor si instalatiilor din
dotarea acestuia;

executd, anual, inventarierea materialelor si mijloacelor din dotare;

intocmeste si transmite, anual, Directiei economice, proiectul cu necesarul de cheltuieli
aferente activitatilor de protectie civila.

b) atributii, competente si responsabilitati privind securitatea si sanatatea in munca:

ia masurile necesare pentru asigurarea securitatii si protectiei sanatatii lucratorilor;

ia masurile necesare pentru prevenirea riscurilor profesionale;

informeaza si instruieste lucratorii;

indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale consiliului local sau dispozitii ale
primarului, ori incredintate de conducere, in limita competentei profesionale.

SECTIUNEA a VI-a
COMPARTIMENTUL LICITATII $1 ACHIZITII PUBLICE

Art. 38
Compartimentul licitatii si achizitii publice (C.L.A.P.) este un compartiment functional aflat

in structura organizatoricd a Primariei Municipiului Lugoj si in subordinea directd a Primarului
Municipiului Lugoj.

Art. 39
Principalele atributii, competente si responsabilititi ale Compartimentului licitatii si achizitii

publice sunt urmatoarele:

intocmeste si actualizeaza, pe baza informatiilor transmise de catre celelalte compartimente de
specialitate, Programul anual al achizitiilor publice, pe care-l supune spre aprobare
primarului;

intocmeste si actualizeaza, in colaborare cu celelalte compartimente de specialitate,
Regulamentul intern privind procedura de atribuire a contractelor de achizitii publice, pe
care-l supune spre aprobare primarului;

intocmeste pentru fiecare achizitie publica dosarul propriu;

intocmeste si transmite anuntul de intentie/invitatia de participare, spre publicare in Sistemul
Electronic al Achizitiillor Publice - S.E.AP. - (www.e-licitatie.ro), la solicitarea
compartimentului responsabil, conform Programului anual al achizitiilor publice;

elaboreaza fisa de date a achizitiei, ca parte a documentatiei de atribuire, pe baza informatiilor
furnizate de compartimentul responsabil, conform Programului anual al achizitiilor publice;
coordoneaza activitatea de elaborare a documentatiei de atribuire sau a documentatiei de
concurs;

asigura accesul direct, nerestrictionat si deplin la continutul documentatiei de atribuire, prin
publicarea acesteia in Sistemul Electronic al Achizitiilor Publice;
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asigurd toate conditiile necesare pentru supravegherea exercitatd de catre Unitatea pentru
Coordonarea si Verificarea Achizitiilor Publice (U.C.V.A.P.), in cazul procedurilor
monitorizate de reprezentanti ai acesteia;

elaboreaza nota justificativa cu privire la stabilirea procedurii de atribuire a contractului de
achizitie publica, in cazul in care procedura aplicatd este alta decat licitatia deschisa sau
restransa, pe baza propunerii formulate de compartimentul responsabil, conform Programului
anual al achizitiilor publice;

elaboreazd nota justificativd cu privire la stabilirea factorilor de evaluare si a ponderii
acestora, pe baza propunerilor motivate ale compartimentului responsabil, conform
Programului anual al achizitiilor publice;

elaboreaza si transmite, atat catre ofertanti, cat si spre publicare in Sistemul Electronic al
Achizitiilor Publice, raspunsul la clarificarile cu privire la continutul documentatiei de
atribuire;

intocmeste dispozitia de numire a comisiei de evaluare sau a juriului;

ingtiinteazd membrii comisiei de evaluare/juriului cu privire la data stabilitd pentru
deschiderea ofertelor si cu privire la atributiile ce le revin in procesul de evaluare a ofertelor;
primeste ofertele si le inregistreaza intr-un registru special al ofertelor;

inainteazd ofertele nedeschise, precum si documentele aflate la dosarul achizitiei, catre
secretarul comisiei de evaluare;

intocmeste si transmite comunicarile cu privire la rezultatul aplicarii procedurii/anuntul de
atribuire, spre publicare in Sistemul Electronic al Achizitiilor Publice, pe baza informatiilor
furnizate de comisia de evaluare/juriu;

intocmeste documentele necesare in vederea restituirii garantiilor de participare;

transmite catre compartimentul responsabil pentru atribuirea contractului de achizitie publica,
toate documentele necesare Tncheierii acestuia;

ingtiinteaza ofertantii cu privire la introducerea, dupa caz, a unei/unor contestatii, anexand o
copie a contestatiei/contestatiilor;

elaboreaza punctul de vedere cu privire la contestatie si 1l transmite, atat contestatarului, cat si
Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor (C.N.S.C.); in acest din urma caz, punctul
de vedere este insotit de o copie, conforma cu originalul, a dosarului achizitiei publice;
transmite Compartimentului Informaticd, in vederea publicarii pe pagina de Internet a
Primariei Municipiului Lugoj (www.primarialugoj.ro), Programul anual al achizitiilor
publice, modificarile la acesta, anunturile de intentie/invitatiile de participare, precum si
anunturile de atribuire;

transmite certificatul cu privire la modul de indeplinire a obligatiilor contractuale, catre
Autoritatea Nationald pentru Reglementarea si  Monitorizarea Achizitiilor Publice
(AN.R.M.A.P.), dupa eliberarea acestuia de catre compartimentul responsabil, conform
Programului anual al achizitiilor publice;

intocmeste, inclusiv pe baza informatiilor furnizate de catre celelalte compartimente, raportul
privind contractele de achizitii publice atribuite in anul anterior si il publicd in Sistemul
Electronic al Achizitiilor Publice;

intocmeste si transmite alte raportari sau comunicari, in conditiile legii;
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e 1Indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale consiliului local sau dispozitii ale
primarului, ori incredintate de conducere, in limita competentei profesionale.

Art. 40

SECTIUNEA a VII-a
ARHITECTUL - SEF

(1) Institutia arhitectului - sef este constituitd in structura organizatoricd a Primariei
Municipiului Lugoj, in subordinea directd a Primarului Municipiului Lugoj si reprezintd autoritatea
tehnicd in domeniul amenajarii teritoriului si al urbanismului din municipiul Lugoj care duce la
indeplinire atributiile conferite de lege ca sef al structurilor de specialitate organizate.

(2) Arhitectul - sef coordoneaza activitatea Compartimentului urbanism si amenajarea
teritoriului din cadrul Primariei Municipiului Lugoj.

(3) Arhitectul - sef este functionar public de conducere, cu studii superioare de lunga durata,
de regula din domeniile arhitecturii, urbanismului, constructiilor si instalatiilor aferente constructiilor,
fiind numit in conformitate cu prevederile legislatiei privind functia publica si functionarii publici.

Art. 41

Principalele atributii, competente si responsabilitdti ale Arhitectului - sef sunt urmatoarele:

e coordoneaza si verifica activitatea personalului din subordine si face propuneri pentru
imbunatatirea activitatii acestuia,

e analizeaza si verifica continutul documentatiei depuse in vederea emiterii certificatului de
urbanism, constatand daca:

cererea este corect adresatd emitentului — Primarul Municipiului Lugoj - conform
competentelor de emitere stabilite de lege;

cererea tip este completata corect;

elementele de identificare privind solicitantul si imobilul sunt suficiente, potrivit
precizarilor privind completarea formularului cererii pentru emiterea certificatului de
urbanism;

este precizat (declarat) scopul pentru care se solicita certificatul de urbanism;

existd documentul de plata a taxei pentru emiterea certificatului de urbanism.

e analizeaza si verificd continutul documentatiei depuse In vederea emiterii autorizatiei de
construire/desfiintare, constatand daca:

cererea este adresata autoritatii administratiei publice locale competenta, potrivit legii,
sd emita autorizatia — Primarul Municipiului Lugoj;

formularul cererii i anexa sunt completate corespunzator;

certificatul de urbanism este 1n valabilitate, iar scopul eliberdrii sale coincide cu
obiectul cererii pentru autorizare;

existd dovada titlului solicitantului asupra imobilului, teren si/sau constructii, precum
si, dupd caz, a extrasului de plan cadastral si a extrasului de carte funciard de
informare, actualizate la zi, daca legea nu dispune altfel;

documentatia tehnica (D.T.) este completa si conforma cu prevederile legii;
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- exista avizele si acordurile favorabile si, dupa caz, studiile cerute prin certificatul de
urbanism;

- exista referatele de verificare a proiectului si, dupa caz, referatele de expertizare
tehnicd/audit energetic, dupa caz;

- existda dovada achitarii taxelor legale necesare emiterii autorizatiei de
construire/desfiintare;

- este aplicatd pe piesele scrise si desenate parafa emisa de Ordinul Arhitectilor din
Romania, care confirmd dreptul arhitectului/conductorului arhitect, dupa caz, de a
proiecta si semna documentatiile, in conditiile legii.

verificd sau, dupa caz, intocmeste, conform legii, certificate de urbanism si autorizatii de
construire/desfiintare, pe care le semneaza, asumandu-si impreuna cu ceilalti semnatari
raspunderea emiterii lor;

verifica sau, dupa caz, intocmeste, avizele ce potrivit legii intrd in competenta sa;

urmareste pastrarea specificului local al municipiului 1n domeniul arhitecturii si urbanismului
si face propuneri corespunzatoare la eliberarea avizelor si autorizatiilor de
construire/desfiintare;

urmareste realizarea si refacerea ritmica a studiilor si a planului urbanistic general (P.U.G.),
precum si a regulamentului local de urbanism aferent, pentru municipiul Lugoj si satele
apartinatoare;

propune, dupa caz, elaborarea de planuri urbanistice zonale (P.U.Z.) si de detaliu (P.U.D.) sau
reactualizarea celor existente, intocmind teme de proiectare;

verificd incadrarea planurilor de amplasare a constructiilor in cele generale de amenajare a
teritoriului, avizate si aprobate;

receptioneaza proiectele comandate si face obiectiile necesare;

asigurd asistenta tehnica pentru lucrarile de interes local;

urmdreste stabilirea directiillor dezvoltdrii spatiale a municipiului Lugoj si a satelor
apartindtoare, in acord cu potentialul acestora si cu aspiratiile locuitorilor;

coordoneaza activitatea de dezvoltare urband a municipiului, propune solutii pentru
imbunatatirea aspectului urban al acestuia si sustine avizarea de catre comisia de urbanism a
Consiliului Local al Municipiului Lugoj a unor lucrari de investitii majore;

participd la sedintele comisiei de urbanism si ale Consiliului Local al Municipiului Lugoj, in
vederea sustinerii proiectelor de hotarari si a rapoartelor de specialitate Intocmite;

duce la indeplinire dispozitiile primarului si hotararile consiliului local referitoare la domeniul
sau de activitate;

participd la expertizele la care institutia este convocatd, cu privire la aspectele ce intrd in
competenta sa, analizeaza continutul rapoartelor de expertiza si emite puncte de vedere
referitor la continutul acestora;

intocmeste si prezintd informari §i rapoarte/referate, pe baza verificarilor in teren a cererilor,
sesizarilor, reclamatiilor, adreselor sau notelor de audienta;

urmareste modul de rezolvare a adreselor, cererilor, sesizarilor, reclamatiilor, petitiilor in
general, repartizate spre solutionare personalului din subordine;
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e semnaleaza conducerii orice problema deosebitd legatd de activitatea compartimentului pe
care-1 conduce, despre care ia cunostinta in timpul indeplinirii sarcinilor de serviciu;

e raspunde de cunoasterea legislatiei specifice domeniului sdu de activitate si asigura aplicarea
Unitard a legislatiei In vigoare, urmarind totodatd modificarile legislative care survin;

e 1ndeplineste indatoririle functionarului public prevazute de legislatia in vigoare;

e 1Indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale consiliului local sau dispozitii ale
primarului, ori incredintate de conducere, in limita competentei profesionale.

SECTIUNEA a VIII-a
COMPARTIMENTUL URBANISM $I AMENAJAREA TERITORIULUI

Art. 42

Compartimentul urbanism si amenajarea teritoriului (C.U.A.T.) este un compartiment
functional aflat 1n structura organizatorica a Primariei Municipiului Lugoj si in subordinea directa a
Arhitectului - sef.

Art. 43

(1) Compartimentul urbanism si amenajarea teritoriului indeplineste, in limitele sale de
competentd, atributiile aflate Tn responsabilitatea Arhitectului — sef.

(2) Compartimentul gestioneazd procesul de emitere a certificatelor de urbanism si a
autorizatiilor de construire/desfiintare, prin:

a) verificarea operativa privind respectarea structurii si continutului documentatiilor depuse si
restituirea, dupd caz, a documentatiilor necorespunzatoare (in termen de maximum 5 zile de la
Tnregistrarea cererii);

b) analizarea documentelor depuse in vederea emiterii certificatelor de urbanism, precum si
stabilirea cerintelor si conditiilor urbanistice necesare pentru elaborarea documentatiei tehnice - D.T.-
pentru autorizarea executarii lucrarilor de constructii;

c) analizarea documentatiei depuse pentru autorizarea executarii lucrarilor de constructii, in
vederea constatdrii Indeplinirii prin documentatia tehnica - D.T. - a tuturor cerintelor si conditiilor
urbanistice impuse prin certificatul de urbanism, a conditiilor cuprinse in avizele, acordurile, punctul
de vedere si, dupd caz, actul administrativ al autoritatii pentru protectia mediului competenta,
obtinute de solicitant;

d) redactarea si prezentarea spre semnare a certificatelor de urbanism si a autorizatiilor de
construire/desfiintare.

(3) Compartimentul gestioneaza, deopotriva, activitatea de amenajare a teritoriului si de
urbanism printr-un ansamblu de activitati complexe de interes general, ce contribuie la dezvoltarea
spatiala echilibratd a municipiului, la protectia patrimoniului natural §i construit, precum si la
imbunatatirea conditiilor de viata in localitate.

22



.....

Primaria Municipiului Lugoj - Regulament de Organizare si Functionare

Art. 44
Principalele atributii, competente si responsabilitati ale Compartimentului urbanism si

amenajarea teritoriului sunt urmatoarele:
a) atributii, competente si responsabilitati privind emiterea certificatelor de urbanism:

da relatii cu privire la continutul documentelor ce trebuie prezentate si calculeaza taxele de
urbanism, n vederea emiterii certificatului de urbanism;

verifica continutul documentatiei depuse pentru obtinerea certificatului de urbanism (conform
art. 40 din prezentul regulament);

verificd conformitatea amplasamentului in teren, cu continutul documentelor depuse, iar in
unele cazuri, verifica exactitatea situatiilor din documentatii;

determind reglementarile din documentatiile de urbanism (P.U.G., P.U.Z., P.U.D.), respectiv
directivele cuprinse in planurile de amenajare a teritoriului (P.A.T.N., P.AT.Z, P.ATJ)),
legal aprobate, referitoare la imobilul pentru care se solicita certificatul de urbanism;
analizeaza compatibilitatea scopului declarat pentru care se solicitd emiterea certificatului de
urbanism cu reglementarile din documentatiile urbanistice, respectiv ale directivelor cuprinse
n planurile de amenajare a teritoriului, legal aprobate;

formuleaza conditiile si restrictiile specifice amplasamentului, obligatorii pentru proiectarea
investitiei;

stabileste, in conformitate cu prevederile legale, avizele, acordurile, precum si unele eventuale
studii si studiile de specialitate necesare autorizdrii, care trebuie obtinute prin grija
solicitantului;

verifica existenta documentului de plata a taxei de eliberare a certificatului de urbanism;
redacteaza certificatul de urbanism, n baza cererii §i a documentatiei complete depuse, in
deplina concordantd cu prevederile documentatiilor de urbanism aprobate si cu situatia realda
din teren la data solicitarii, facand, in cazul realizarii unor lucrari de constructii, specificarile
necesare privind:

- regimul juridic, economic si tehnic al imobilului;

- Incadrarea/neincadrarea lucrarilor in prevederile documentatiilor de urbanism si/sau de
amenajare a teritoriului aprobate;

- nominalizarea avizelor, acordurilor, punctului de vedere si, dupa caz, a actului
administrativ al autoritatii competente pentru protectia mediului, care trebuie sa
insoteasca documentatia tehnica - D.T.;

- necesitatea intocmirii, dupa caz, a unor documentatii de urbanism suplimentare, de tip
P.U.Z. — numai in baza avizului prealabil de oportunitate intocmit si aprobat in
conditiile legii — sau P.U.D., care sd justifice solutia urbanisticd propusa, sau sa
modifice reglementarile urbanistice existente pentru zona de amplasament, dupa caz,
n conformitate cu prevederile legale, cu indicarea elementelor tematice care urmeaza
a fi rezolvate prin acestea.

prezinta spre semnare certificatul de urbanism, Arhitectului—sef, Secretarului si Primarului, in
vederea emiterii;
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elibereaza solicitantului certificatul de urbanism, direct sau prin postd (cu scrisoare
recomandata cu confirmare de primire), in termenul prevazut de lege;

tine registrul de evidenta a certificatelor de urbanism, 1n care acestea sunt inscrise in ordinea
emiterii, numarul certificatului avand corespondent in numarul de inregistrare a cererii; n
registrul de evidenta a certificatelor de urbanism se inscriu datele privind: adresa imobilului,
numarul cadastral si numarul de carte funciard, numele, codul numeric personal si adresa
solicitantului, scopul pentru care s-a emis certificatul de urbanism, taxa achitata si termenul de
valabilitate a certificatului de urbanism;

asigura publicitatea certificatelor de urbanism; in acest scop, lista certificatelor de urbanism se
afiseaza lunar la sediul institutiei/se publica pe pagina de Internet a Primariei Municipiului
Lugoj (www.primarialugoj.ro) si cuprinde enumerarea certificatelor de urbanism emise in
luna precedenta (in ordinea eliberarii), facandu-se evidentierea fiecarui imobil prin
mentionarea: adresei, a numarului cadastral si de carte funciard, a numelui si prenumelui
solicitantului, precum si a scopului pentru care a fost eliberat actul;

indeplineste si alte atributii specifice.

b) atributii, competente si responsabilitati privind emiterea autorizatiilor de construire/desfiintare:

verifica continutul documentatiei depuse, sub aspectul prezentarii tuturor actelor necesare
autorizarii (conform art. 40 din prezentul regulament);

examineazd documentatia tehnica depusa - D.T. pentru autorizarea executarii lucrarilor de
construire (D.T.A.C.+ D.T.O.E.) sau de desfiintare (D.T.A.D.+D.T.O.E.), dupd caz -
inclusiv datele Tnscrise Tn anexa la cerere, verificand modul in care sunt respectate:

- datele si conditiile cerute prin certificatul de urbanism;

- reglementarile legale cu privire la Intocmirea $i continutul proiectului supus
autorizarii;

- prevederile cu privire la competentele proiectantilor pentru semnarea
documentatiilor, conform legii;

- prevederile cu privire la verificarea proiectelor de catre verificatori de proiecte
atestati potrivit Legii nr.10/1995, privind calitatea Tn constructii;

- introducerea conditiilor din avizele, acordurile, punctul de vedere al autoritatii
competente pentru protectia mediului si, dupa caz, actul administrativ al
acesteia, favorabile, obtinute in conditiile legii, precum si, dupa caz, din
studiile cerute prin certificatul de urbanism;

- prevederile P.U.G., P.U.Z. si P.U.D. aprobate prin hotarari ale consiliului local.
daca constata faptul cd documentatia prezentata este incompleta ori nerelevanta, o returneaza
solicitantului in termenul prevazut de lege, insotitd de un raspuns scris cu mentionarea datelor
si elementelor necesare pentru completare;
vizeaza “spre neschimbare” documentatiile martor care stau la baza emiterii autorizatiei de
construire/desfiintare si arhiveaza un exemplar al acestora;
calculeaza cuantumul taxelor pentru autorizatia de construire/desfiinfare si timbrul
arhitectural;
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redacteaza autorizatia de construire/desfiintare, in conformitate cu documentatia prezentata si
impune, daca este cazul, In cuprinsul autorizatiei anumite conditii pentru perioada executarii
lucrarilor autorizate, rezultate din aplicarea normelor generale si locale, privind:

- conditiile de utilizare a domeniului public;

- masurile de protejare a proprietatilor particulare invecinate;

- masurile de protectie sanitard §i sociald in situatia cazarii unor muncitori

sezoniert;

- masurile de securitate la incendiu.
prezinta spre semnare autorizatia de construire/desfiintare, Arhitectului—sef, Secretarului si
Primarului, in vederea emiterii;
elibereaza solicitantului autorizatia de construire/desfiintare, direct sau prin posta (cu
scrisoare recomandata cu confirmare de primire), in termenul prevazut de lege;
tine registrul de evidenta a autorizatiilor de construire/desfiintare, in care acestea sunt inscrise
in ordinea emiterii, numarul autorizatiei avand corespondent Tn numadrul de inregistrare a
cererii; in registrul de evidentd a autorizatiilor de construire/desfiintare se inscriu datele
privind: adresa imobilului, numarul cadastral si numarul de carte funciara, numele si
prenumele solicitantului, codul numeric personal si adresa, titlul de proprietate asupra
imobilului, lucrarile autorizate, valoarea lucrarilor autorizate, durata de executie si termenul
de valabilitate a autorizatiei.
asigurd publicitatea autorizatiilor de construire/desfiintare, impreund cu anexele acestora si,
dupa caz, actele de respingere a cererii pentru autorizarea executarii lucrdrilor de constructii,
in acest scop, pune la dispozitia publicului, prin afisare la sediul institutiei sau prin publicare
pe pagina de Internet a Primariei Municipiului Lugoj (www.primarialugoj.ro), listele la zi
ale actelor de autoritate emise, in vederea solicitarii si obtinerii informatiilor necesare;
indeplineste si alte atributii specifice.

C) atributii, competente si responsabilitati privind urbanismul si amenajarea teritoriului, in general:

transpune la nivel local strategiile, politicile si programele de dezvoltare durabila in profil
spatial si urmareste aplicarea acestora in conformitate cu documentatiile de specialitate legal
aprobate;
exercitd i indeplineste atributiile prevazute de lege privind elaborarea si actualizarea Planului
Urbanistic General al Municipiului Lugoj si a Regulamentului Local de Urbanism aferent,
sens in care desfasoara urmatoarele activitati:
- se ingrijeste, in colaborare cu Directia economica, de asigurarea finantarii din
bugetul local a elaborarii si/sau actualizarii planului urbanistic general si a
regulamentului local de urbanism, precum si din bugetul de stat, prin
Ministerul Dezvoltarii Regionale si Turismului, conform legii;
- colaboreaza cu Consiliul Judetean Timis, in vederea centralizarii de catre
acesta a solicitarilor primite de la consiliile locale si transmiterii catre
Ministerul Dezvoltarii Regionale si Turismului, in termenul prevazut de lege, a
listei cuprinzand planurile urbanistice generale si regulamentele locale de
urbanism care urmeaza sa fie elaborate sau actualizate si valoarea totala a
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cheltuielilor, precum si pentru a beneficia de coordonare tehnica privind
elaborarea acestora;

incheie, in limita plafoanelor aprobate, contractele de elaborare si/sau
actualizare a planului urbanistic general si a regulamentului local de urbanism
cu operatori economici care au personal de specialitate atestat de Registrul
Urbanistilor din Romania;

receptioneaza planul urbanistic general si regulamentul local de urbanism si le
inainteaza in vederea exercitarii controlului si avizarii lor de catre institutiile si
organismele abilitate prevazute de lege;

inainteaza spre aprobare consiliului local planul urbanistic general si
regulamentul local de urbanism aferent si, dupa aprobare, urmareste aplicarea
si respectarea prevederilor acestora;

asigura publicitatea datelor si informatiilor cuprinse n planul urbanistic
general si regulamentul local de urbanism aferent si, la cerere, le pune gratuit
la dispozitia autoritatilor administratiei publice centrale interesate si a
autoritatilor administratiei publice judetene responsabile cu urbanismul, pentru
organizarea unor baze de date specifice la nivel national si judetean, precum si
pentru realizarea unor proiecte in colaborare cu alte institutii sau autoritati ale
administratiei publice centrale si locale.

e cxercitd si indeplineste atributiile prevazute de lege privind elaborarea, in situatii deosebite, a
planurilor de urbanism zonale sau de detaliu, sens in care desfagsoara urmatoarele activitati:

propune zonele pentru care trebuie Tntocmite planurile urbanistice de tip P.U.Z.
sau P.U.D., necesare gestionarii in conditii optime a teritoriului administrativ
al municipiului Lugoj;

solicita, prin certificatul de urbanism emis, elaborarea planurilor urbanistice de
tip P.U.Z. sau P.U.D., in cazul in care prin cererea pentru emiterea
certificatului de urbanism se solicitd o modificare de la prevederile
documentatiilor de urbanism aprobate pentru zona respectivd sau daca
conditiile specifice ale amplasamentului ori natura obiectivelor de investitii o
impun, conform legii;

intocmeste si elibereaza, potrivit legii, avizul prealabil de oportunitate ce sta la
baza elaborarii planurilor urbanistice zonale;

inainteaza planurile urbanistice in vederea exercitdrii controlului si avizarii lor
de catre institutiile si organismele abilitate prevazute de lege;

Tnainteaza spre aprobare consiliului local planurile urbanistice zonale si de
detaliu, urmand ca, dupd aprobare, prevederile acestora sa fie preluate in cadrul
P.U.G. ori P.A.T.J., conform legii.

e propune spre aprobarea consiliului local studii de amenajare a teritoriului, urmarind ulterior
aplicarea acestora;

e urmareste, in limitele sale de competentd, respectarea legislatiei privind proiectarea si
executarea constructiilor pentru:
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- lucrari de construire, reconstruire, consolidare, modificare, extindere,
reabilitare, schimbare de destinatie sau de reparare a constructiilor de orice fel,
precum si a instalatiilor aferente acestora;

- lucrari de construire, reconstruire, extindere, reparare, consolidare, protejare,
restaurare, conservare, precum si orice alte lucrari, indiferent de valoarea lor,
care urmeaza sa fie efectuate la constructii reprezentdnd monumente istorice,
inclusiv la anexele acestora, identificate in acelasi imobil - teren si/sau
constructii - , la constructii amplasate in zone de protectie a monumentelor si
in zone construite protejate, stabilite potrivit legii, ori la constructii cu valoare
arhitecturald sau istorica deosebitd, stabilite prin documentatii de urbanism
aprobate;

- imprejmuiri $i mobilier urban, amenajari de spatii verzi, parcuri, locuri de
joaca si agrement, piete si alte lucrari de amenajare a spatiilor publice;

- lucrari de foraje si excavari necesare pentru efectuarea studiilor geotehnice si a
prospectiunilor geologice, proiectarea si deschiderea exploatarilor de cariere si
balastiere, precum si a altor exploatari de suprafata, subterane sau subacvatice;

- lucrari de construire, reconstruire, modificare, extindere, reparare, modernizare
si reabilitare privind cdile de comunicatie de orice fel, drumurile forestiere,
lucrarile de arta, retelele si dotarile tehnico-edilitare, bransamente si racorduri
la retele de utilitati, lucrarile hidrotehnice, amenajarile de albii, lucrarile de
imbunatatiri funciare, lucrarile de instalatii de infrastructura etc.;

- lucrari, amenajari si constructii cu caracter provizoriu;

- organizarea de tabere de corturi, cdsute sau de rulote;

- cimitire - noi si extinderi.

asigura respectarea conditiilor din avize si acorduri;

participd la receptia constructiilor autorizate conform legii, in vederea stabilirii valorii
impozabile si regularizeaza taxele de autorizare;

emite adeverinte privind confirmarea finalizarii constructiilor executate in conformitate cu
autorizatia de construire, in vederea intabularii imobilului, precum si alte adeverinte si
confirmari specifice, In conditiile legii;

intocmeste propuneri pentru conservarea, repararea, restaurarea i punerea in valoare a
monumentelor istorice, a constructiilor cu valoare arhitecturald sau istoricd deosebita, a
zonelor construite protejate, a zonele de protectie a monumentelor istorice, definite potrivit
legii, a ansamblurilor de arhitectura si a siturilor arheologice;

intocmeste propuneri pentru atribuirea sau schimbarea denumirilor de strdzi, elaboreaza
documentatia aferentd si parcurge etapele prevazute de lege in vederea obtinerii avizului
necesar si aprobarii de catre consiliul local;

elibereaza adrese de nomenclator stradal;

intocmeste si elibereaza, in conditiile legii, avizul prealabil al Arhitectului-sef privind
amplasarea obiectelor de mobilier urban;

intocmeste si elibereazd, in conditiile legii, la solicitarea Consiliului Judetean, avizul
primarului (in care vor fi mentionate elementele caracteristice ale regimului juridic, economic
si tehnic ale imobilului - teren si/sau constructii -, rezultate din documentatiile de urbanism si
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amenajarea teritoriului aprobate, precum si din hotararile consiliului local) pentru lucrarile
care se executd in extravilanul localitatii i pentru investitiile care se aproba de catre Guvern,
cu exceptia lucrarilor de foraje si excavari necesare studiilor geotehnice si ridicarilor
topografice, exploatari de cariere, balastiere, sonde de gaze si petrol, precum si alte exploatari;
analizeaza si intocmeste autorizatii de racorduri de orice fel,

urmareste respectarea legislatiei privind atribuirea terenurilor care apartin domeniului public
sau privat al municipiului Lugoj (cu exceptia terenurilor aferente imobilelor cu destinatia de
locuinte cumpdrate in temeiul Legii nr. 112/1995 si a terenurilor care apartin domeniului
public al municipiului utilizate pentru activitati comerciale si de prestari servicii), sens in care
desfasoara urmatoarele activitati:

- 1nainteaza i supune spre aprobare consiliului local documentatia privind
atribuirea terenurilor apartinand domeniului public sau privat al municipiului
Lugoj, in conditiile legii;

- Intocmeste contractele privind atribuirea terenurilor apartinand domeniului
public sau privat al municipiului Lugoj, in conditiile legii, precum si actele
aditionale la aceste contracte, cu exceptia actelor aditionale privind modificari
de preturi si tarife;

- Intocmeste si actualizeaza, dupa caz, in conditiile legii, regulamente specifice
privind inchirierea, concesionarea si vanzarea terenurilor, le inainteaza spre
aprobare consiliului local si urmareste aplicarea si respectarea prevederilor
acestora.

urmareste respectarea legislatiel privind activitatea de reclama si publicitate, sens in care
desfagoard urmatoarele activitati:

- intocmeste si actualizeazd Regulamentul privind publicitatea stradala in
municipiul Lugoj, impreuna cu anexele aferente si le inainteaza spre aprobare
consiliului local;

- se Iingrijeste, dupa aprobarea regulamentului, de aplicarea §i respectarea
prevederilor acestuia, sens In care elibereaza certificatul de urbanism si
autorizatia de construire sau, dupa caz, acordul pentru publicitate temporara,
organizeaza licitatia publicd privind Inchirierea terenurilor pentru desfasurarea
activitafii de publicitate stradald, pune in aplicare metodologia privind
atribuirea spre folosinta, solicitantilor, a sistemelor publicitare ce apartin
domeniului public sau privat al municipiului Lugoj, intocmeste contractele de
inchiriere aferente si actele aditionale, constatd contraventiile in domeniu si
aplicd sanctiunile contraventionale in baza imputernicirii date prin dispozitie
de catre primar etc.;

- inventariaza sistemele publicitare de pe raza municipiului Lugo;.

intocmeste si actualizeazd Regulamentul privind construirea de garaje pe teritoriul
municipiului Lugoj, 1l inainteazd spre aprobare consiliului local i urmareste aplicarea si
respectarea prevederilor acestuia, sens 1n care elibereaza certificatul de urbanism si autorizatia
de construire, organizeazd licitatia publicd privind concesionarea terenurilor pentru
construirea garajelor, Intocmeste contractele de concesiune aferente si actele aditionale,
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constata contraventiile in domeniu si aplica sanctiunile contraventionale Tn baza imputernicirii
date prin dispozitie de catre primar etc.;

e Intocmeste si actualizeaza, in colaborare cu Compartimentul autorizatii, libera initiativa,
comercial, contracte, Regulamentul privind conditiile de functionare si amplasare a teraselor
sezoniere n municipiul Lugoj, il Tnainteazd spre aprobare consiliului local si urmareste
aplicarea si respectarca prevederilor acestuia din punct de vedere urbanistic cu privire la
amplasarea teraselor, constatd contraventiile in domeniu si aplicd sanctiunile contraventionale
in baza imputernicirii date prin dispozitie de catre primar etc.;

e asigurd formarea bancii de date, prin crearea unor evidente privind cadastrul localitatii (date
referitoare la tipul de proprietate asupra imobilelor) si intravilanul localitatii (date referitoare
la denumiri de strazi, numere postale pe strazi, monumente istorice, constructii cu valoare
arhitecturald sau istoricd deosebitd, zone construite protejate, zone de protectic a
monumentelor istorice, ansambluri de arhitectura, situri arheologice, arta, culturd, retele
utilitare de apd, canalizare, energie electricd si termica, gaz, telefon, documentatiile de
urbanism aprobate, dezmembrari, unificari, parcelari, concesionari terenuri etc.);

e intocmeste situatii statistice lunare, trimestriale si anuale privind eliberarea autorizatiilor de
construire/desfiintare, precum si receptionarea locuintelor si a valorii lor;

e asigurd informarea publicului si da relatii cu privire la problemele legate de dezvoltarea
urbanistica a localitatii,

e asigurd secretariatul Comisiei tehnice de amenajare a teritoriului i urbanism, conform legii;

e verifica, din punct de vedere al reglementarilor urbanistice, la solicitarea Comisiei de aplicare
a Legii nr. 10/2001 privind regimul juridic al unor imobile preluate in mod abuziv in perioada
6 martie 1945 - 22 decembrie 1989 si a Legii nr. 247/2005 privind reforma in domeniile
proprietatii si justitiei, precum $i unele masuri adiacente, planurile depuse pentru retrocedarea
imobilelor si conformitatea amplasamentului in teren;

e participd la expertizele la care institufia este convocatd, cu privire la aspectele ce intrd in
competenta compartimentului, analizeazd continutul rapoartelor de expertiza si emite puncte
de vedere referitor la continutul acestora;

e claboreaza si inainteaza Compartimentului licitatii si achizitii publice propunerile pentru
Programul anual al achizitiilor publice, privind achizitiile din domeniul propriu de activitate;

e 1ndeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale consiliului local sau dispozitii ale
primarului, ori incredintate de conducere, in limita competentei profesionale.

SECTIUNEA aIX-a
COMPARTIMENTUL ADMINISTRATIA STRAZILOR

Art. 45

Compartimentul administratia strazilor (C.A.S.) este un compartiment functional aflat in
structura organizatoricd a Primariei Municipiului Lugoj si in subordinea directd a Primarului
Municipiului Lugoj.
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Art.46
Compartimentul administratia strazilor are relatii de cooperare directa cu Compartimentul

tehnic, Compartimentul avize, control urban, Compartimentul urbanism, amenajarea teritoriului si
Serviciul Politia Locald din cadrul aparatului de specialitate al primarului, precum si cu
institutiile/serviciile publice de interes local si societatile comerciale subordonate consiliului local,
respectiv Serviciul Public Sere si Zone Verzi, S.C. Salprest S.A. si S.C. Meridian 22 S.A .

Art. 47
Principalele atributii, competente si responsabilitati ale Compartimentului administratia

strazilor sunt urmatoarele:

urmareste starea drumurilor de pe raza municipiului Lugoj, identificind eventuale gropi si
starea lucrarilor in carosabil, ca urmare a interventiilor facute de S.C. Meridian 22 S.A., E.ON
Gaz, Enel etc. si urmareste modul de remediere a acestora;

verifica starea indicatoarelor rutiere si a marcajelor stradale i ia masuri pentru remedierea
celor constatate (deteriorari, indicatoare cazute, lipsd etc.), anuntdnd in timp util
Compartimentul tehnic;

urmareste depozitarea materialelor, din fata imobilelor, pe domeniul public (materiale de
constructii, balast, lemne, deseuri etc.), precum si achitarea taxelor legale de depozitare pe
domeniul public, conform H.C.L. nr.46/2001;

urmdreste pastrarea curdteniei de catre persoanele fizice si juridice, dotarea acestora cu
recipiente de colectare a deseurilor i someaza persoanele respective pentru neregulile
constatate, conform prevederilor H.C.L. nr. 46/2001;

urmdreste modul in care persoanele fizice sau juridice, care detin in administrare, folosinta
sau in proprietate imobile, curatd zdpada de pe trotuare si inldturd turturii de pe streasina si
someaza persoanele respective in vederea realizarii obligatiilor ce le revin, conform H.C.L. nr.
49/2001 si H.C.L. nr. 46/2001;

asigura eliberarea autorizatiilor de tranzitare a zonelor cu restrictie de pe raza municipiului,
conform H.C.L. nr. 165/2005;

urmareste activitatea de toaletare a pomilor de pe domeniul public, solicitand Serviciului
Public Sere si Zone Verzi din subordinea Consiliului Local al Municipiului Lugoj sa ia
masurile necesare pentru fasoarea pomilor care prezinta pericol pentru cetateni.

indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale consiliului local sau dispozitii ale
primarului, ori incredintate de conducere, in limita competentei profesionale.

SECTIUNEA a X-a
BIROUL MANAGEMENT PROIECTE, PROGRAME

Art. 48
(1) Biroul management proiecte, programe (B.M.P.P.) este un compartiment functional aflat

in structura organizatorica a Primariei Municipiului Lugoj si in subordinea directa a Primarului
Municipiului Lugoj.

(2) Biroul management proiecte, programe este condus de un sef de birou care raspunde de

organizarea i functionarea acestuia.
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Art. 49

Principalele atributii, competente si responsabilitati ale Biroului management proiecte,

programe sunt urmatoarele:
a) atributii, competente si responsabilitati privind proiectele si programele:

elaboreaza proiecte cu finanfare europeana, guvernamentald sau din alte surse, pentru
programele lansate, sens in care desfasoara urmatoarele activitati:

- pregateste documentatia suport pentru elaborarea cererii de finantare;

- elaboreaza cererea de finantare.
asigura managementul proiectelor castigate si aflate in implementare, sens in care desfasoara
urmatoarele activitati:

- organizeaza achizitiile publice;

- Intocmeste contractele de lucrari de servicii sau furnizare produse;

- asigura transparenta decizionald si publicitatea proiectelor;

- Intocmeste rapoartele de progres al proiectelor;

- elaboreaza si expediazd catre autoritatea de management din cadrul

ministerelor, intreaga documentatie solicitata.

asigura si urmareste aplicarea programelor guvernamentale;
mentine corespondenta cu autoritdtile de management, precum §i cu alte organizatii, in
vederea identificarii unor noi oportunitati de finantare.

b) atributii, competente si responsabilitdti privind menginerea relatiilor cu orasele infratite:

intretine corespondenta oficiala (felicitari, invitatii, mesaje etc.);

intretine corespondenta cu asociatiile de prietenie constituite intre municipiul Lugoj si
municipalitatile infratite si acorda sprijin In proiectele derulate de acestea;

organizeaza primirea delegatiilor oficiale ale oraselor infratite si le insotesc cu prilejul
vizitelor acestora in municipiul Lugoj;

organizeaza deplasarea delegatiilor oficiale ale municipiului Lugoj In orasele infrétite cu
prilejul diferitelor manifestari;

asigurd traducerile in/din limbile engleza, francezd sau germana, a diferitelor documente,
precum si traducerea discursurilor sustinute de oficialitdti cu diferite prilejuri.

c) atributii, competente si responsabilitdfi privind mentinerea relatiilor cu alte orase sau organizatii
din strainatate:

intretine corespondenta oficiala (felicitari, invitatii, mesaje etc.) cu diverse institufii si
persoane din strainatate, precum si cu personalitati lugojene aflate in strainatate;

intretine corespondenta, asigura sprijin si redacteaza documentatia pentru donatii si ajutoare
umanitare;

furnizeaza informatii specifice si participa la intalnirile cu delegatiile de investitori care vin in
municipiul Lugoj;

intretine corespondenta si furnizeaza informatii si date statistice firmelor straine si
potentialilor investitori din municipiul Lugoj.
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d) alte atributii, competente si responsabilitati specifice:

se ingrijeste de organizarea sedintelor festive ale consiliului local (ocazionate de Ziua
Nationala a Romaniei, decernari ale titlului de cetatean de onoare al municipiului, diverse
premieri ale sportivilor cu rezultate notabile) si a celei solemne, ocazionati de Ziua
Municipiului Lugoj;

se implica in organizarea manifestarilor de pe teritoriul municipiului cu prilejul diferitelor
comemorari: Ziua Veteranilor, Ziua Eroilor, Ziva Armatei Romane;

desfagoara activitatile de coordonare si organizare a Rugii Lugojene, Sarbatorii Berii si Expo-
Lugoj;

organizeaza i coordoneazd evenimentele din preajma Craciunului si a Anului Nou (primirea
colindatorilor, oferirea cadourilor, sonorizare, colinde etc);

participd la activitatea de organizare, coordonare si convocare a intdlnirilor, receptiilor si
manifestarilor organizate de catre primarie;

redacteaza discursul primarului cu prilejul diverselor manifestari publice;

redacteaza acorduri pentru desfasurarea manifestarilor publice;

asigurd sonorizarea cu ocazia diferitelor manifestari oficiale;

intocmeste informari si mentine corespondenta oficiala pe domenii specifice de activitate cu
compartimentele din cadrul primariei si institutiile subordonate, cu alte primarii, institutii si
organizatii din tard, cu Institutia Prefectului - Judetul Timis, Consiliul Judetean Timis si
Asociatia Municipiilor din Romania;

intocmeste, pe baza informatiilor furnizate de compartimentele de specialitate si in
conformitate cu cele dispuse de primar, raspunsuri la sesizarile primite pe site-urile
www.lugojul.ro, www.domnuleprimar.ro si www.primarialugoj.ro;

culege materiale, coordoneaza si editeaza ziarul ,,Monitorul de Lugo;”;

intocmeste, zilnic, revista presei in vederea identificdrii materialelor de interes pentru
municipiul Lugoj;

intocmeste si transmite catre presa locald, regionald si nationald anunturi si comunicate de
presa;

colaboreaza cu Compartimentul informatica si furnizeaza informatii si materiale in vederea
actualizarii continue a paginii de Internet a Primariei Municipiului Lugoj;

executd, periodic, fotografii ale orasului si le prelucreaza, in vederea postarii pe portalul
institutiei;

executa fotografii cu ocazia manifestarilor publice din municipiu, a intalnirilor primarului sau
la solicitarea unor compartimente din cadrul institutiei;

editeaza, prelucreaza grafic si tipareste diplome, fotografii, legitimatii, afise etc., pentru uzul
compartimentelor din Primaria Municipiului Lugoj;

elaboreaza si inainteazd Compartimentului licitatii si achizitii publice propunerile pentru
Programul anual al achizitiilor publice, privind achizitiile de materiale si furnizarea serviciilor
din domeniul propriu de activitate;

indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale consiliului local sau dispozitii ale
primarului, ori Incredintate de conducere, in limita competentei profesionale.
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SECTIUNEA a XI-a
DIRECTIA ECONOMICA

Art. 50

Directia economica (D.E.) este un compartiment functional organizat ca directie in structura
organizatoricd a Primariei Municipiului Lugoj, in subordinea directd a Primarului Municipiului
Lugo;j.

Art. 51

(1) Directia economica este condusd de un director executiv, care reprezintd directia 1n
raporturile cu conducerea primariei si cu celelalte compartimente din structura organizatorica a
Primariei Municipiului Lugoj.

(2) Directia economica asigura, in principal, indeplinirea atributiilor in domeniul economico-
financiar, respectiv al impozitelor si taxelor si are In subordine urméatoarele compartimente:

- Serviciul financiar — contabil;

- Serviciul impozite si taxe;

- Compartimentul control financiar preventiv propriu.

X1.1. SERVICIUL FINANCIAR — CONTABIL

Art. 52

(1) Serviciul financiar - contabil (S.F.C.) face parte din structura Directiei economice si este
condus de un sef de serviciu care raspunde de organizarea si functionarea acestuia.

(2) Serviciul financiar - contabil are in subordine urmatoarele compartimente:

- Biroul buget;

- Biroul contabilitate, casierie;

- Biroul autorizatii, libera initiativa, comercial, contracte.

X1.1.1. BIROUL BUGET

Art. 53

(1) Biroul buget (B.B.) face parte din structura Serviciului financiar — contabil din cadrul
Directiei economice si este condus de un sef de birou care raspunde de organizarea si functionarea
acestuia.

(2) Biroul buget colaboreaza, pe linie financiara, cu Trezoreria Municipiului Lugoj, Directia
Generala a Finantelor Publice Timis (D.G.F.P. Timis) — Administratia Finantelor Publice Lugoj
(A.F.P. Lugoj) si Consiliul Judetean Timis (C.J.T.), avand, totodatd, relatii de cooperare cu toate
compartimentele din institutie.
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Art. 54

Principalele atributii, competente si responsabilitati ale Biroului buget sunt urmatoarele:
elaboreaza si Intocmeste la termenele prevazute de lege, proiectul de buget, asigurand
prezentarea tuturor documentelor necesare, primarului si consiliului local in vederea aprobarii
bugetului anual;

urmareste si analizeaza, din punct de vedere economic, cheltuirea eficientda a fondurilor
bugetare aprobate in buget;

tine evidenta angajamentelor bugetare si legale, precum si actualizarea si raportarea lor;
intocmeste contul anual de incheiere a exercitiului bugetar;

verifica actele si extrasele de cont primite de la Trezoreria Lugoj;

asigura controlul, din punct de vedere economic, asupra tuturor actelor si formelor prin care
se autorizeaza cheltuielile;

organizeaza si pregateste deschideri de credite bugetare pentru municipiul Lugoj, centrele de
executie bugetara din invatamant, sanatate, cultura, asisten{a social;

centralizeaza si analizeaza propunerile de virari de credite de la unitétile finantate din bugetul
local si face propuneri pentru virarea de fonduri intre subdiviziunile clasificatiei bugetare,
conform legii, pe care le supune aprobarii sefului ierarhic si ordonatorului de credite;

propune rectificari in bugetul propriu de venituri si cheltuieli, in conditiile legii;

urmareste si verifica, din punct de vedere economic, derularea contractelor de achizitii de
bunuri si1 prestari servicii pentru activitatea curentd a primariei;

urmadreste planul de investitii si efectuarea acestora conform creditelor aprobate pentru aceasta
destinatie;

intocmeste cererile de admitere la finantare a obiectivelor de investitii, pe toate capitolele
bugetulut;

organizeaza evidenta analitica a cheltuielilor de investitii, pe obiective, in conformitate cu
listele de investitii si urmareste platile si incasarile pentru acestea;

intocmeste documentele de platd catre Trezoreria Lugoj si documentele contabile pe baza
facturilor si situatiilor de lucrari;

completeazd ordonantarile de plata privind disponibilul din contul de angajamente bugetare si
raspunde de datele Inscrise;

intocmeste note justificative pentru cheltuielile finantate din T.V.A., pentru salariile
personalului din unitdtile de invatdmant preuniversitar de stat si ale asistentilor personali,
conform legii;

tine evidenta fondurilor Phare prin intocmirea rapoartelor intermediare si finale a proiectelor;
asigurd efectuarea operatiunilor de schimb valutar si de transfer in Trezorerie a sumelor
necesare platii;

intocmeste situatii lunare aferente creditului intern si extern;

intocmeste, trimestrial, situatia cuponului de obligatiuni si tine evidenta dobanzilor calculate
aferente creditului intern;

urmdreste derularea finantarii extrabugetare (credite bancare, obligatiuni municipale) prin
intocmirea actelor de plata si a registrului datoriei publice locale;
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e raspunde, din punct de vedere economic, de folosirea eficienta a sumelor primite de la bugetul
de stat si a prioritatilor de finantare;

e intocmeste toate raportarile solicitate de organele abilitate potrivit normelor in vigoare, in
timpul stabilit;

e cfectueazd la timp inregistrarile in contabilitate privind intrarile de materiale, obiecte de
inventar si mijloace fixe;

e verificd si supune aprobarii solicitarile privind casarile mijloacelor fixe si obiectelor de
inventar transmise de catre subunitati;

e verificd, la sfarsitul anului, rezultatele inventarierii pentru investitiile realizate pentru
municipiul Lugoj si serviciile publice subordonate;

e asigurd intocmirea, circulatia si pdstrarea documentelor justificative ce stau la baza
inregistrarilor in contabilitate;

e indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale consiliului local sau dispozitii ale
primarului, ori incredintate de conducere, in limita competentei profesionale.

X1.1.2. BIROUL CONTABILITATE, CASIERIE

Art. 55

(1) Biroul contabilitate, casierie (B.C.C.) face parte din structura Serviciului financiar —
contabil din cadrul Directiei economice si este condus de un sef de birou care raspunde de
organizarea si functionarea acestuia.

(2) Biroul contabilitate, casierie organizeaza, conduce si controleaza intreaga evidentd
contabila a municipiului Lugoj si a serviciilor publice, conform legislatiei in vigoare.

(3) Biroul contabilitate, casierie colaboreaza cu Trezoreria Municipiului Lugoj, Directia
Generala a Finantelor Publice Timis (D.G.F.P. Timis) — Administratia Finantelor Publice Lugoj
(A.F.P. Lugoj), institutiile de asistenta sociald, institutiile de invatamant, institutiile de sanatate,
institutiile de cultura si, dupa caz, cu asociatiile de proprietari.

Art. 56

Principalele atributii, competente si responsabilitdti ale Biroului contabilitate, casierie sunt
urmatoarele:

e intocmeste balantele de verificare analitice si sintetice, precum si darile de seama trimestriale
si anuale;

e Intocmeste bilantul contabil si rdspunde de exactitatea si legalitatea datelor scrise;

e primeste, verificd, analizeaza si centralizeaza darile de seama privind executia bugetului,
depuse de institutiile publice si serviciile subordonate consiliului local;

e urmareste si verifica activitatea financiar-contabild a unitatilor subordonate consiliului local si

a institutiilor publice finantate din bugetul local;

e exercitd controlul asupra activitatii financiar-contabile din cadrul asociatiilor de proprietari,
din oficiu ori la solicitarea unuia sau mai multor membri ai asociatiei de proprietari;

35



-----

Primaria Municipiului Lugoj - Regulament de Organizare si Functionare

e centralizeaza, zilnic, operatiunile ce se deruleaza prin casierie, tine evidenta platilor si
incasarilor;

e inregistreazd documentele de platd catre organele bancare si, in conformitate cu
reglementdrile n vigoare, urmareste primirea la timp, verificarea si contabilizarea extraselor
de cont;

e organizeazd efectuarea in termen, potrivit reglementdrilor in vigoare, a operatiunilor de
inventariere a valorilor materiale si banesti si a decontarilor;

e tine evidenta contabild — sintetica si analitica — pe gestiuni si locuri de folosinta, a mijloacelor
fixe, a obiectelor de inventar si a materialelor si propune comisii pentru inventarierea
acestora;

e tine evidenta contabild a tuturor categoriilor de venituri, pe surse de provenienta;

e asigura plata obligatiilor financiare ale institutiei catre terti, in baza documentelor
justificative, avizate conform reglementarilor legale si transmise de catre compartimentele de
specialitate, cu respectarea prioritatilor, potrivit legii;

e asigura si raspunde de respectarea legalitatii documentelor contabile pe care le intocmeste si
le prezinta spre aprobare, pe cale ierarhica, primarului;

e colaboreaza cu celelalte compartimente de specialitate la Intocmirea raportului anual privind
starea economica, sociala si de mediu a municipiului Lugoj, in vederea prezentarii acestuia
de catre primar consiliului local;

e organizeazd sistemul informational financiar-contabil in concordantd cu cerintele legislative
ce reglementeaza acest domeniu, precum si in concordanta cu cel al D.G.F.P. Timis;

e organizeaza circulatia, pastrarea si pregatirea documentelor justificative - care stau la baza
inregistrarilor Tn contabilitate - pentru predarea lor la arhiva, conform normelor legale si
asigura confidentialitatea datelor de care raspunde;

e asigura personal calificat pentru comisiile de specialitate;

e asigura indeplinirea masurilor, care le revin in competentd, dispuse de organele de control
financiar abilitate de lege, la termenele fixate de acestea;

e participa la expertizele contabile la care institutia este convocata, analizeazd continutul
rapoartelor de expertiza si emite puncte de vedere referitor la continutul acestora;

e indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotdrari ale consiliului local sau dispozitii ale
primarului, ori incredintate de conducere, in limita competentei profesionale.

XIL.1.3. BIROUL AUTORIZATII, LIBERA INITIATIVA,
COMERCIAL, CONTRACTE

Art. 57

(1) Biroul autorizatii, libera initiativa, comercial, contracte (B.A.L.I.C.C.) face parte din
structura Serviciului financiar — contabil din cadrul Directiei economice si este condus de un sef de
birou care raspunde de organizarea si functionarea acestuia.
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(2) Biroul autorizatii, libera initiativd, comercial, contracte are in subordine urmatoarele
compartimente:

- Compartimentul autorizatii, libera initiativa, comercial, contracte;

- Compartimentul autorizare servicii de transport local.

XI.1.3.1. COMPARTIMENTUL AUTORIZATII, LIBERA INITIATIVA,
COMERCIAL, CONTRACTE

Art. 58

(1) Compartimentul autorizatii, libera initiativa, comercial, contracte (C.A.L.I1.C.C.) se afla in
subordinea Biroului autorizatii, liberd initiativa, comercial, contracte din cadrul Serviciului financiar
— contabil, aflat in structura Directiei economice.

(2) Compartimentul colaboreazd cu Serviciul Politia Locald, Politia Economica, Politia
Sanitar Veterinara, Garda Financiara, Oficiul pentru Protectia Consumatorilor, Agentia de Protectia
Mediului, Directia de Sanatate Publica si unitatile de pompieri, in vederea desfasurarii
corespunzatoare a activitatii in unitatile comerciale, de prestari servicii si productie.

Art. 59

Principalele atributii, competente si responsabilitati ale Compartimentului autorizatii, libera
initiativa, comercial, contracte sunt urmatoarele:

e urmareste dezvoltarea armonioasd, pe raza municipiului Lugoj, a unitatilor comerciale, de
prestari servicii si productie si, totodatd, urmareste aplicarea legislatiei specifice si a
hotararilor consiliului local luate in acest domeniu;

e cxercitd atributiile prevazute de lege privind autorizarea functiondrii unitdtilor comerciale si
de prestari servicii, sens in care efectueaza urmatoarele operatii:

- analizeaza si verificd documentatia depusa privind autorizarea functionarii
acestor unitati, urmdrind incadrarea in profilul de activitate stabilit conform
prevederilor legale;
pentru eliberarea acordului de functionare, cu situatia existentd la locul
desfasurarii activitatilor comerciale si de prestari servicii;

- Intocmeste acordurile de functionare pentru aceste unitati, le Tnainteaza spre
aprobare primarului si le elibereaza solicitantilor;

- analizeaza i T1nainteazd spre aprobare primarului solicitarile privind
modificarea ori completarea acordurilor de functionare eliberate, ca urmare a
depunerii documentatiei suplimentare.

e analizeaza orarul de functionare a unitatilor comerciale si de prestari servicii, in vederea
respectarii reglementarilor in vigoare privind linistea si ordinea publica si solicita, dupa caz,
asigurarea continuitafii unor activitati comerciale sau de prestari de servicii, in functie de
necesitatile consumatorilor;

e verificd reclamatiile si solutioneaza contestatiile privitoare la orarele de functionare ale
unitatilor comerciale si de prestari servicii;
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analizeaza si inainteaza spre aprobare primarului cererile privind desfasurarea de activitati
comerciale si de prestari servicii (inclusiv cererile de comert stradal), in spatiile publice
existente §i in locatiile stabilite de Primaria Municipiului Lugoj (piete, targuri, oboare),
precum si cererile privind desfasurarea manifestarilor cultural - artistice;

analizeaza si controleazd modul de desfasurare a practicilor comerciale in ceea ce priveste
vanzdrile cu pret redus, in conformitate cu legea speciala;

sesizeaza, cand este cazul, organele abilitate in legatura cu neajunsurile constatate, in vederea
intrdrii in legalitate a agentilor economici si colaboreazd cu organele de control sanitare,
sanitar-veterinare si de protectie a consumatorilor, in exercitarea atributiilor de serviciu;

tine evidenta tuturor agentilor economici din municipiu care desfdsoara activititi comerciale
si de prestari servicii;

exercitd atributiile de asistentd §i reprezentare prevazute de legea specialda (O.U.G. nr.
44/2008) care reglementeaza procedura de inregistrare in registrul comertului si de autorizare
a functionarii persoanelor fizice autorizate (PFA), precum si a intreprinderilor individuale si
familiale, sens in care efectueaza urmatoarele operatii:

- primeste si ordoneaza, in temeiul unei cereri de reprezentare, documentatia
depusa pentru inregistrare in registrul comertului si autorizare;

- remite cererea de Inregistrare in registrul comerfului si de autorizare a
functionarii, 1nsotitd de documentatia de sustinere, la registrul comertului
competent, efectueaza corespondenta cu acesta in scopul obtinerii inregistrarii
si autorizdrii, precum §i pentru primirea certificatului de Inregistrare si a
celorlalte acte, in original;

- remite solicitantului actele primite (in original) de la registrul comerfului, prin
scrisoare recomandata cu confirmare de primire, in termen de 5 zile lucratoare
de la data primirii; actele se socotesc comunicate solicitantului la data la care
acestea devin disponibile destinatarului pe suport de hartie;

- acorda solicitantilor asistentd privind operatiunea de inregistrare in registrul
comertului si de autorizare a functionarii;

- pune la dispozitia publicului un formular standard al cererii de reprezentare.
organizeaza licitatiile pentru inchirierea spatiilor destinate activitatii comerciale si de prestari
servicii, care apartin municipiului Lugoj, precum si pentru inchirierea terenurilor care apargin
domeniului public al municipiului destinate desfasurarii de activititi comerciale si de prestari
servicii, intocmeste contractele de inchiriere, precum si actele aditionale la aceste contracte si
parcurge toate etapele procedurale prevazute de lege;
asigura, pe baza documentatiei furnizate de Compartimentul tehnic, n conformitate cu
Regulamentul aprobat prin hotarare a consiliului local (H.C.L. nr. 44/2002), secretariatul
Comisiei de negociere a pretului de vanzare a terenurilor aferente imobilelor cu destinatia de
locuinte cumpadrate in temeiul Legii nr. 112/1995 si intocmeste actele necesare care vor fi
prezentate consiliului local in vederea adoptarii hotararilor privind vanzarea terenurilor cétre
solicitanti;
intocmeste, pe baza documentatiei furnizate de Compartimentul tehnic, in conformitate cu
Regulamentul aprobat prin hotarare a consiliului local (H.C.L. nr. 44/2002), contractele de
inchiriere a terenurilor aferente imobilelor cu destinatia de locuinte cumparate in temeiul
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Legii nr. 112/1995, precum si actele aditionale la aceste contracte si {ine evidenta acestora
ntr-un registru special;

e colaboreazda cu Compartimentul urbanism si amenajarea teritoriului, la Tntocmirea si
actualizarea Regulamentului privind conditiile de functionare si amplasare a teraselor
sezoniere in municipiul Lugoj, urmareste aplicarea si respectarea prevederilor acestuia din
punct de vedere comercial, sens in care elibereaza autorizatia de functionare, organizeaza
licitatia publica in vederea inchirierii terenurilor pentru amplasarea teraselor sezoniere si,
dupa caz, a constructiilor demontabile ,tip” oferite de primarie, intocmeste contractele de
inchiriere aferente si actele aditionale, constatd contraventiile In domeniu si aplica sanctiunile
contraventionale in baza imputernicirii date prin dispozitie de catre primar etc.;

e urmdreste incasarea veniturilor ce decurg din contractele care privesc administrarea
patrimoniului municipiului Lugoj, sens in care efectueaza urmatoarele operatii:

- Intocmeste facturile privind obligatiile de plata, cu respectarea prevederilor
legale privind Intocmirea si evidenta documentelor cu regim special;

- Intocmeste si urmareste, pentru obligatiile de plata in rate, tabelul de esalonare
a ratelor;

- calculeaza debitele si instiinteaza, respectiv someaza, in scris, debitorii restangi
cu privire la obligatiile de plata;

- calculeaza dobanzile si penalitatile acumulate pentru neplata la termen a
obligatiilor contractuale.

e opereaza, prin act aditional, modificarea preturilor si tarifelor in contractele existente, ca
urmare a modificdrilor ce survin la preturile si tarifele aprobate prin hotdrare de catre
consiliului local si comunica, dupa caz, o copie a actului adifional incheiat si
compartimentului care s-a ingrijit de incheierea contractului, in vederea unei juste evidentieri
a stadiului 1n care se afla contractul;

e transmite Biroului juridic documentatia si datele necesare in vederea actionarii in instantd a
persoanelor care nu si-au indeplinit obligatiile contractuale;

e organizeaza si tine evidenta nominala pe platitori (persoane fizice sau juridice), conform
prevederilor legale in vigoare;

e participa la expertizele la care institufia este convocatd, cu privire la aspectele ce intra in
competenta compartimentului, analizeaza continutul rapoartelor de expertiza si emite puncte
de vedere referitor la continutul acestora;

e 1ndeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale consiliului local sau dispozitii ale
primarului, ori incredintate de conducere, in limita competentei profesionale.

X1.1.3.2. COMPARTIMENTUL AUTORIZARE SERVICII
DE TRANSPORT LOCAL

Art. 60

Compartimentul autorizare servicii de transport local (C.A.S.T.L.) se afla in subordinea
Biroului autorizatii, libera initiativa, comercial, contracte din cadrul Serviciului financiar — contabil,
aflat in structura Directiei economice.

39



.....

Primaria Municipiului Lugoj - Regulament de Organizare si Functionare

Art. 61
(1) Compartimentul autorizare servicii de transport local reprezinta autoritatea de autorizare

pentru serviciile de transport public local in municipiul Lugoj si in localitatile apartinatoare.

(2) Compartimentul autorizeaza transportatorii, denumifi transportatori autorizati, pentru

realizarea de catre acestia a serviciului de transport public local, prin urmatoarele modalitati:

a) transportul public local de persoane prin curse regulate si curse regulate speciale;

b) transportul public local de persoane sau de marfuri in regim de taxi.

Art. 62

Principalele atributii, competente si responsabilitati ale Compartimentului autorizare servicii

de transport local sunt urmatoarele:

evalueaza fluxurile de transport de persoane si de marfuri si determind pe baza studiilor de
specialitate cerintele de transport public local;

elaboreaza §i 1nainteazd spre aprobare consiliului local, cu consultarea asociatiilor
reprezentative i a transportatorilor autorizati, normele locale si regulamentele serviciilor de
transport public local, caietele de sarcini si, dupa caz, in functie de modalitatea convenita
privind administrarea serviciului, contractele — cadru de atribuire in gestiune delegata (prin
concesionare) a serviciilor de transport public local;

indeplineste, in cazul gestiunii directe, toate sarcinile si responsabilitatile prevazute de lege
privind organizarea, coordonarea, exploatarea, finantarea si controlul functiondrii serviciului
de transport public local, precum si administrarea sistemului de utilitati publice aferente;
indeplineste, in cazul gestiunii delegate, toate procedurile prevazute de lege in vederea
concesionarii serviciului - cu sau fara licitatie, dupa caz - si incheierii contractelor de atribuire
a gestiunii serviciului de transport public local si a infrastructurii tehnico-edilitare aferente din
proprietatea publicd sau privata a municipiului;

monitorizeaza respectarea prevederilor contractelor de atribuire a gestiunii serviciului de
transport public local,

stabileste si supune spre aprobare consiliului local, traseele principale si secundare, precum si
programele de transport privind transportul public local de persoane prin curse regulate si,
dupa caz, atribuirea acestora odata cu atribuirea in gestiune a serviciului, in conformitate cu
prevederile legale;

stabileste si supune spre aprobare consiliului local, odatd cu aprobarea programelor de
transport public local de persoane prin curse regulate, modalitatile de atribuire in gestiune,
pentru executarea serviciului de transport public local, pe intreaga retea de trasee, pe grupe de
trasee sau pe trasee;

actualizeaza periodic traseele si programele de transport public local in functie de necesitétile
de deplasare ale populatiei si in corelare cu transportul public judetean, interjudetean, feroviar
etc., urmarind totodata si corelarea intre modalitatile de realizare a serviciului de transport
public local de persoane cu autobuze, microbuze, autoturisme n regim de taxi etc.;

avizeaza programele de circulatie ale operatorilor de transport rutier si transportatorilor
autorizati, prestabilite prin programele de transport public local aprobate de consiliul local;
exercitd, In colaborare cu alte compartimente de specialitate, atributiile prevazute de lege in
vederea infiintarii, reabilitarii, extinderii si modernizarii sistemului de transport public local
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(infrastructura tehnico-edilitara specifica si mijloacele de transport), apartinand patrimoniului
municipiului Lugoj, respectiv:

- intocmeste si urmareste realizarea programelor de infiintare, reabilitare,
extindere si modernizare a sistemului de transport public local, apartinand
patrimoniului municipiului, in conditiile legii;

- Intocmeste documentatia necesard si supune spre aprobare consiliului local
studiile de fezabilitate privind infiintarea, reabilitarea, modernizarea si
extinderea unei parti sau a intregului sistem de transport public local, aflat in
proprietatea publica sau privata a municipiului;

- se Ingrijeste de proiectarea si executarea lucrarilor de investitii in infrastructura
tehnico-edilitara aferenta sistemului de transport public local, intr-o conceptie
unitara, corelata cu programele de dezvoltare economico-sociala, cu planurile
de urbanism §i amenajare a teritoriului, cu cele privind protectia mediului, cu
modalitatile de realizare a serviciilor respective si in conformitate cu
reglementdrile legale in vigoare;

- analizeazd i propune spre aprobare consiliului local, dupd caz, asocierea
intercomunitard, in conditiile legii, in vederea realizdrii unor investifii de
interes comun Tn domeniul infrastructurii tehnico-edilitare aferente sistemului
de transport public local;

urmareste, in colaborare cu alte compartimente de specialitate, asigurarea finantarii (inclusiv
prin contractarea ori garantarea, in conditiile legii, a imprumuturilor) pentru realizarea
programelor de investitii vizdnd dezvoltarea si eficientizarea serviciilor de transport,
infiintarea, reabilitarea, dezvoltarea, modernizarea si extinderea sistemului de transport public
local apartindnd patrimoniului municipiului, precum si a finantarii convenite prin
reglementarile privind modalitatea de gestiune a serviciilor, dupa caz;

intocmeste, in colaborare cu alte compartimente de specialitate, documentatia necesara si
supune spre aprobare consiliului local, stabilirea, ajustarea sau modificarea tarifelor de
calatorie pentru serviciul de transport public local de persoane, calculate in conformitate cu
normele-cadru privind stabilirea, ajustarea si modificarea tarifelor, elaborate de catre
Autoritatea Nationala de Reglementare pentru Serviciile Comunitare de Utilitati Publice
(A.N.R.S.C));

intocmeste, in colaborare cu alte compartimente de specialitate, documentatia necesara si
supune spre aprobare consiliului local, dupa caz, sustinerea totald sau partialda a costurilor de
transport public de persoane pentru unele categorii sociale defavorizate, stabilite prin hotarare
a consiliului local;

intocmeste, in colaborare cu alte compartimente de specialitate, documentatia necesara si
supune spre aprobare consiliului local, dupa caz, acordarea de facilitati si subventii
operatorilor de transport rutier si transportatorilor autorizati care efectueaza transport public
local de persoane, pentru asigurarea suportabilitatii costurilor de catre utilizatori, precum si
sustinerea si incurajarea dezvoltarii serviciului, cu respectarea legislatiei fiscale in vigoare;
asigura, in functie de cele stabilite prin reglementarile locale privind modalitatea de gestiune a
serviciilor de transport public local, tiparirea, distributia, precum si vanzarea legitimatiilor de
calatorie;
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e autorizeaza transportatorii, denumiti transportatori autorizati, pentru realizarea de catre acestia
a serviciului de transport public local, sens in care efectueaza urmatoarele operatii:

- analizeaza documentele depuse de solicitant in vederea acorddrii autorizatiei de
transport, a copiei conforme a autorizatiei de transport si a licentei de traseu,
alaturi de caietul de sarcini al acesteia;

- solicita, daca este cazul, completari, corecturi sau clarificari, cu referire la
cererea si documentele depuse si, in functie de modul de prezentare si de
complexitatea informatiilor continute in documentatia depusa de solicitant,
convoaca persoana in cauza in vederea clarificarii unor aspecte;

- propune spre aprobare primarului acordarea, modificarea, prelungirea,
suspendarea sau retragerea autorizatiei de transport, a copiei conforme, precum
si a licentei de traseu, in conditiile legii;

- elibereaza solicitantului autorizatia de transport;

- inregistreaza autorizatiile de transport intr-un registru unic, in ordinea emiterii
lor;

- elibereaza, la cerere, cate o copie conforma a autorizatiei de transport, pentru
fiecare vehicul utilizat pentru prestarea serviciului respectiv, in conformitate cu
normele in vigoare;

- clibereaza licentele de traseu, insotite de caietul de sarcini aferent acestora,
pentru traseele cuprinse Tn programul de transport public local de persoane prin
curse regulate si curse regulate speciale, in conditiile legii.

e tine evidenta, intr-un registru special, a mijloacelor de transport detinute de catre operatorii de
transport rutier si transportatorii autorizati, inclusiv inspectiile tehnice periodice valabile ale
acestora;

e Intocmeste, trimestrial, documentatia necesara in vederea achitarii catre A.N.R.S.C. a tarifului
anual de monitorizare a Autorizatiei detinute de Primdria Municipiului Lugoj pentru
exercitarea atributiilor prevazute in domeniul serviciilor de transport public local;

e verificd si controleaza periodic modul de realizare a serviciului de transport public local,
precum si modul de respectare a programului de transport Tn municipiul Lugoj si localitatile
apartindtoare;

e urmareste, in colaborare cu Compartimentul mediu, indeplinirea conditiilor de protectie a
mediului, de igienizare a mijloacelor de transport i a statiillor de imbarcare/debarcare a
calatorilor;

e analizeaza modul de indeplinire a indicatorilor de performanta de catre operatorii de transport
rutier sau transportatorii autorizati;

e propune sanctionarea operatorilor de transport rutier sau a transportatorilor autorizati in cazul
in care acestia nu presteaza serviciul la parametrii de performanta, eficientd si calitate la care
s-au obligat prin contractul de atribuire a gestiunii si caietul de sarcini;

e in cazul unor abateri grave ale operatorilor de transport rutier sau ale transportatorilor
autorizati, propune, dupd caz, rezilierea contractului de atribuire a gestiunii serviciului si/sau
solicitd emitentului, motivat, retragerea licentei de transport sau a autorizatiei, dupa caz;

e preia sesizdrile cetatenilor, ale operatorilor de transport rutier sau ale transportatorilor
autorizati, cu privire la desfasurarea serviciului regulat de transport public local de calatori si
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a serviciului de transport persoane in regim de taxi si asigurda, in limita competentelor,
rezolvarea acestora in termen;

e 1Indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale consiliului local sau dispozitii ale
primarului, ori incredintate de conducere, in limita competentei profesionale.

X1.2. SERVICIUL IMPOZITE $SI TAXE

Art. 63

(1) Serviciul impozite si taxe (S.1.T.) face parte din structura Directiei economice si este
condus de un sef de serviciu care raspunde de organizarea si functionarea acestuia.

(2) Serviciul impozite si taxe are in subordine urmatoarele compartimente:

- Compartimentul constatare, impunere, urmarire, executare silita persoane fizice;

- Compartimentul constatare, impunere, urmarire, executare silita persoane juridice.

Art. 64

(1) Serviciul impozite si taxe administreaza impozitele, taxele, contributiile si alte sume
datorate bugetului local, Tn conformitate cu prevederile Codului de procedura fiscala, ale Codului
fiscal, precum si ale altor reglementari date Tn aplicarea acestora.

(2) La nivelul municipiului Lugoj si al satelor apartinatoare, Serviciul impozite si taxe este
,organul fiscal” care reprezintad unitatea administrativ-teritoriala Tn raporturile juridice fiscale privind
administrarea impozitelor, taxelor, contributiilor si altor sume datorate bugetului local.

(3) Serviciul impozite si taxe are stampila proprie, cu mentiunea ,,Municipiul Lugoj - Directia
economica - Sef Serviciu impozite si taxe - Judetul Timis”, pe care o detine si o utilizeaza cu
respectarea regimului stampilelor si in conformitate cu competentele stabilite de ordonatorul principal
de credite. Tn toate actele emise se utilizeaza antetul “Municipiul Lugoj — Directia economici -
Serviciul impozite si taxe”.

(4) Tn aplicarea legislatiei fiscale, in limitele atributiilor si competentelor ce 1i revin, Serviciul
impozite si taxe are relatii de cooperare cu toate compartimentele din institutie si unitatile
subordonate consiliului local, precum si cu alte organe fiscale si institutii abilitate.

XI.2.1. COMPARTIMENTUL CONSTATARE, IMPUNERE, URMARIRE,
EXECUTARE SILITA PERSOANE FIZICE

Art. 65

Compartimentul constatare, impunere, urmarire, executare silita persoane fizice
(C.C.LU.E.S.P.F.) face parte din structura Serviciului impozite si taxe din cadrul Directiei
economice.

Art. 66

Principalele atributii, competente si responsabilitati ale Compartimentul constatare, impunere,
urmarire, executare silita persoane fizice sunt urmatoarele:
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organizeaza, coordoneaza si controleaza activitatea de constatare, stabilire, incasare, urmarire
si executare silitd a impozitelor si taxelor datorate de persoanele fizice, conform legislatiei
fiscale Tn vigoare, urmarind aplicarea unitara a acesteia,

intocmeste documentatia necesara si propune spre aprobare consiliului local, impozitele si
taxele locale pentru municipiul Lugoj si satele apartinatoare, conform zonarii aprobate si
legislatiei In vigoare;

intocmeste documentatia necesara si propune spre aprobare consiliului local partea de venituri
a bugetului local, 1a termenele si potrivit prevederilor stabilite prin lege;

urmareste Tncasarea veniturilor stabilite §i constatate pe parcursul anului bugetar, propunand
rectificarea bugetului local atunci cand este cazul, in conditiile legii;

tine evidenta analitica si sintetica a impozitelor si taxelor locale datorate de contribuabilii
persoane fizice;

urmareste respectarea termenelor legale de depunere a declaratiilor de impunere de catre
contribuabilii persoane fizice, ludnd masuri de sanctionare a acestora in cazul nedeclararii in
termen a bunurilor supuse impozitarii;

verifica modul de completare a declaratiilor de impunere de catre contribuabilii persoane
fizice, urmarind respectarea datelor din actele de proprietate, existenta tuturor documentelor,
certificate pentru conformitate cu originalul si a informatiilor necesare determinarii corecte a
impozitelor si taxelor locale (contracte de vanzare-cumparare, extrase C.F., schite sau planuri,
carti de identitate, autorizatii de construire, procese - verbale de receptie sau procese - verbale
de receptie partiald In cazul expirarii autorizatiei de construire si nefinalizarii constructiei,
data finalizarii constructiilor declarate de contribuabil etc.);

gestioneaza documentele referitoare la impunerea fiecdrui contribuabil persoand fizica,
grupate intr-un dosar fiscal unic si asigura prelucrarea, in baza de date, a informatiilor din
dosarele fiscale;

efectueaza verificari periodice a contribuabililor persoane fizice, aflati in evidenta, asupra
realitdtii §i corectitudinii declaratiilor de impunere si a modificarilor survenite, operand, dupa
caz, diferentele constatate, instiintdnd contribuabilul si ludnd masuri pentru incasarea sumelor
calculate;

identifica periodic, prin verificari pe teren, bunurile supuse impozitarii si nedeclarate,
intocmind note de constatare si ludnd masurile ce se impun,;

aplica sanctiunile prevazute de legislatia in vigoare, contribuabililor persoane fizice, care nu
respectd legislatia In domeniul impozitelor si taxelor locale, ludnd masuri pentru remedierea
deficientelor constatate;

intocmeste borderourile de debite si scaderi, in baza documentelor inaintate de alte institutii, a
declaratiilor si cererilor depuse de contribuabilii persoane fizice, dupa vizarea acestora de
catre Biroul agricol, cadastru si urmareste operarea lor in evidentele analitice si sintetice;
intocmeste lista de ramagsite si suprasolviri pe feluri de impozite si taxe si pe fiecare
contribuabil persoana fizica;

elibereaza certificate fiscale in baza cererilor adresate de catre contribuabilii persoane fizice;
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propune spre aprobare, consiliului local, procedurile de acordare a facilitatilor
fiscale/inlesnirilor la plata impozitelor si taxelor locale si a accesoriilor aferente, in ce priveste
contribuabilii persoane fizice;

analizeaza cererile depuse de catre contribuabilii persoane fizice privind acordarea de
esalonari, amanari, reduceri, scutiri, compensari sau restituiri de impozite si taxe si accesorii
aferente, intocmeste si verificd documentatia necesara in vederea supunerii spre
aprobare/respingere a cererii, Tn conformitate cu prevederile legale in vigoare si, dupa caz, in
baza procedurilor aprobate de catre consiliul local;

analizeaza si solutioneaza in termen, conform prevederilor legale, contestatiile formulate de
catre contribuabilii persoane fizice cu privire la impozitele si taxele locale;

intocmeste, verificd si avizeazd documentatia privind starea de insolvabilitate a
contribuabililor persoane fizice, in situatiile prevazute de lege;

organizeaza §i exercitd activitatea de executare silitd, conform legislatiei in vigoare, pentru
incasarea creantelor bugetare, precum si a accesoriilor aferente, datorate de contribuabilii
persoane fizice, sens in care desfiasoard urmatoarele operatiuni:

- evidentiaza si urmareste debitele restante primite spre urmarire;

- pe baza datelor obtinute analizeaza si hotaraste masurile de executare silita Tn

asa fel incét realizarea creantei sa se faca cu rezultate cat mai avantajoase;

- Intocmeste actele necesare aplicarii procedurii de executare silita (Instiintari de

plata, somatii, titluri executorii etc.);

- infiinteaza popriri pe veniturile realizate de debitori si urmareste ducerea la

indeplinire de catre tertul poprit a obligatiilor ce-i revin;

- asigura si organizeaza, atunci cand este cazul, ridicarea si depozitarea

bunurilor sechestrate;

- solicita evaluarea bunurilor sechestrate si organizeaza, in conditiile legii,

valorificarea acestora;

- colaboreaza cu alte organe abilitate, precum si cu institutiile bancare in vederea

realizarii creantelor bugetare prin executare silita sau prin alte modalitati;

- asigura confirmarea titlurilor executorii primite de la alte organe;

- urmareste eliberarea si distribuirea sumelor realizate prin executare silita;
asigurda nemijlocit, prin segmentul de operatori la ghisee, a incasarii obligatiilor
contribuabililor si colaboreaza permanent cu Compartimentul informatica in ceea ce priveste
administrarea aplicatiei de plata electronica a impozitelor si taxelor locale;
organizeaza si coordoneaza activitatea de casierie in baza normelor si instructiunilor specifice
si asigurd securitatea valorilor banesti si a altor valori din gestiune;
centralizeaza date statistice privind activitatea compartimentului pe baza carora intocmeste si
transmite informari si raportari periodice la termene stabilite de conducere si ori de céate ori
sunt solicitate;
participa la expertizele la care institutia este convocatd, cu privire la aspectele ce intrd in
competenta compartimentului, analizeaza continutul rapoartelor de expertiza si emite puncte
de vedere referitor la continutul acestora;
indeplineste si alte atribufii stabilite prin lege, hotarari ale consiliului local sau dispozitii ale
primarului, ori incredintate de conducere, in limita competentei profesionale.
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X1.2.2. COMPARTIMENTUL CONSTATARE, IMPUNERE, URMARIRE,
EXECUTARE SILITA PERSOANE JURIDICE

Art. 67
Compartimentul constatare, impunere, urmarire, executare silitd persoane juridice

(C.C.LLU.E.S.P.J.) face parte din structura Serviciului impozite si taxe din cadrul Directiei economice.

Art. 68
Principalele atributii, competente si responsabilitati ale Compartimentul constatare, impunere,

urmarire, executare silitd persoane juridice sunt urmatoarele:

organizeaza, coordoneaza si controleaza activitatea de constatare, stabilire, incasare, urmarire
si executare silita a impozitelor si taxelor datorate de persoanele juridice, conform legislatiei
fiscale Tn vigoare, urmarind aplicarea unitara a acesteia,;

intocmeste documentatia necesara si propune spre aprobare consiliului local, impozitele si
taxele locale pentru municipiul Lugoj si satele apartindtoare, conform zonarii aprobate si
legislatiei In vigoare;

intocmeste documentatia necesara si propune spre aprobare consiliului local partea de venituri
a bugetului local, la termenele si potrivit prevederilor stabilite prin lege;

urmareste Tncasarea veniturilor stabilite §i constatate pe parcursul anului bugetar, propunand
rectificarea bugetului local atunci cand este cazul, in conditiile legii;

tine evidenta analitica si sintetica a impozitelor si taxelor locale datorate de contribuabilii
persoane juridice;

urmareste respectarea termenelor legale de depunere a declaratiilor de impunere de catre
contribuabilii persoane juridice, luand masuri de sanctionare a acestora in cazul nedeclararii in
termen a bunurilor supuse impozitarii;

verifica modul de completare a declaratiilor de impunere de catre contribuabilii persoane
juridice, urmarind respectarea datelor din actele de proprietate, existenta tuturor
documentelor, certificate pentru conformitate cu originalul si a informatiilor necesare
determinarii corecte a impozitelor si taxelor locale (contracte de vanzare-cumparare, extrase
C.F., schite sau planuri, carti de identitate, autorizatii de construire, procese - verbale de
receptie sau procese - verbale de receptie partiala in cazul expirdrii autorizatiei de construire
si nefinalizarii constructiei, data finalizarii constructiilor declarate de contribuabil etc.);
gestioneaza documentele referitoare la impunerea fiecarui contribuabil persoana juridica,
grupate intr-un dosar fiscal unic si asigura prelucrarea, in baza de date, a informatiilor din
dosarele fiscale;

efectueaza verificari periodice a contribuabililor persoane juridice, aflati in evidenta, asupra
realitdtii si corectitudinii declaratiilor de impunere si a modificarilor survenite, operand, dupa
caz, diferentele constatate, instiintdnd contribuabilul si luand masuri pentru incasarea sumelor
calculate;

identifica periodic, prin verificari pe teren, bunurile supuse impozitdrii si nedeclarate,
intocmind note de constatare si ludnd masurile ce se impun,;
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aplica sanctiunile prevazute de legislatia in vigoare, contribuabililor persoane juridice, care nu
respecta legislatia Tn domeniul impozitelor si taxelor locale, ludnd masuri pentru remedierea
deficientelor constatate;
intocmeste borderourile de debite si scaderi, in baza documentelor inaintate de alte institutii, a
declaratiilor si cererilor depuse de contribuabilii persoane juridice, dupa vizarea acestora de
catre Biroul agricol, cadastru si urmareste operarea lor in evidentele analitice si sintetice;
intocmeste lista de ramasite si suprasolviri pe feluri de impozite si taxe si pe fiecare
contribuabil persoana juridica;
elibereaza certificate fiscale in baza cererilor adresate de catre contribuabilii persoane
juridice;
propune spre aprobare, consiliului local, procedurile de acordare a facilitatilor
fiscale/inlesnirilor la plata impozitelor si taxelor locale si a accesoriilor aferente, in ce priveste
contribuabilii persoane juridice;
analizeaza cererile depuse de catre contribuabilii persoane juridice privind acordarea de
esalondri, amanari, reduceri, scutiri, compensari sau restituiri de impozite §i taxe i accesorii
aferente, intocmeste si verificda documentatia necesara in vedereca supunerii Spre
aprobare/respingere a cererii, in conformitate cu prevederile legale in vigoare si, dupa caz, in
baza procedurilor aprobate de catre consiliul local,
analizeaza si solutioneaza in termen, conform prevederilor legale, contestatiile formulate de
catre contribuabilii persoane juridice cu privire la impozitele si taxele locale;
solicita instantelor judecatoresti competente inceperea procedurii de reorganizare judiciara si
faliment pentru creantele bugetare datorate de persoanele juridice;
intocmeste, verificd 1 avizeazd documentatia privind starea de insolvabilitate a
contribuabililor persoane juridice, in situatiile prevazute de lege;
organizeaza §i exercitd activitatea de executare silitd, conform legislatiei in vigoare, pentru
incasarea creantelor bugetare, precum si a accesoriilor aferente, datorate de contribuabilii
persoane juridice, sens in care desfasoara urmatoarele operatiuni:
- evidentiaza si urmareste debitele restante primite spre urmarire;
- pe baza datelor obtinute analizeaza si hotaraste masurile de executare silitd in
asa fel incat realizarea creantei sa se faca cu rezultate cat mai avantajoase;
- Intocmeste actele necesare aplicarii procedurii de executare silita (nstiintari de
plata, somatii, titluri executorii etc.);
- infiinteaza popriri pe veniturile realizate de debitori si urmareste ducerea la
indeplinire de catre tertul poprit a obligatiilor ce-i revin;
- asigura si organizeaza, atunci cand este cazul, ridicarea si depozitarea
bunurilor sechestrate;
- solicita evaluarea bunurilor sechestrate si organizeaza, in conditiile legii,
valorificarea acestora,;
- colaboreaza cu alte organe abilitate, precum si cu institutiile bancare in vederea
realizarii creantelor bugetare prin executare silita sau prin alte modalitati;
- asigura confirmarea titlurilor executorii primite de la alte organe;
- urmadreste eliberarea si distribuirea sumelor realizate prin executare silita;
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e asigura nemijlocit, prin segmentul de operatori la ghisee, a 1incasarii obligatiilor
contribuabililor si colaboreaza permanent cu Compartimentul informatica in ceea ce priveste
administrarea aplicatiei de plata electronicd a impozitelor si taxelor locale;

e organizeaza si coordoneaza activitatea de casierie in baza normelor si instructiunilor specifice
si asigura securitatea valorilor banesti si a altor valori din gestiune;

e centralizeaza date statistice privind activitatea compartimentului pe baza carora intocmeste si
transmite informari si raportari periodice la termene stabilite de conducere si ori de céte ori
sunt solicitate;

e participa la expertizele la care institutia este convocata, cu privire la aspectele ce intrd in
competenta compartimentului, analizeaza continutul rapoartelor de expertiza si emite puncte
de vedere referitor la continutul acestora;

e indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotdrari ale consiliului local sau dispozitii ale
primarului, ori incredintate de conducere, in limita competentei profesionale.

X1.3. COMPARTIMENTUL CONTROL FINANCIAR
PREVENTIV PROPRIU

Art. 69

Compartimentul control financiar preventiv propriu (C.C.F.P.P.) face parte din structura
Directiei economice.

Art. 70

(1) Controlul financiar preventiv reprezintd activitatea prin care se verificd legalitatea si
regularitatea operatiunilor efectuate pe seama fondurilor publice sau a patrimoniului public, inainte
de aprobarea acestora.

(2) Controlul financiar preventiv are drept scop identificarea proiectelor de operatiuni
(denumite 1n continuare operatiuni) care nu respecta conditiile de legalitate si regularitate si/sau, dupa
caz, de Tncadrare in limitele si destinatia creditelor bugetare si de angajament si prin a caror efectuare
s-ar prejudicia patrimoniul public si/sau fondurile publice.

Art. 71

(1) Potrivit legii, controlul financiar preventiv se exercitd asupra tuturor operatiunilor care
afecteaza fondurile publice si/sau patrimoniul public.

(2) Controlul financiar preventiv se exercita asupra documentelor in care sunt consemnate
operatiunile patrimoniale, Tnainte ca acestea sa devina acte juridice prin aprobarea lor, in conditiile
legii. Nu intrd in sfera controlului financiar preventiv analiza si certificarea situatiilor financiare
si/sau patrimoniale, precum si verificarea operatiunilor deja efectuate.

(3) Controlul financiar preventiv consta in verificarea sistematicd a operatiunilor care fac
obiectul acestuia, din punct de vedere al:

a) respectarii tuturor prevederilor legale care le sunt aplicabile, in vigoare la data
efectuarii operatiunilor (control de legalitate);

b) indeplinirii sub toate aspectele a principiilor si a regulilor procedurale si metodologice
care sunt aplicabile categoriilor de operatiuni din care fac parte operatiunile supuse
controlului (control de regularitate);
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C) incadrarii in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz
(control bugetar).

(4) Controlul financiar preventiv al operatiunilor se exercitd pe baza actelor si/sau
documentelor justificative certificate in privinta realitatii, regularitatii si legalitatii, de catre
conducatorii compartimentelor de specialitate emitente.

(5) Operatiunile ce privesc acte juridice prin care se angajeaza patrimonial entitatea publica se
supun controlului financiar preventiv dupa avizarea lor de catre Biroul juridic si Serviciul financiar-
contabil.

Art. 72

(1) Controlul financiar preventiv propriu se exercitd, prin vizd, de personalul din cadrul
compartimentului, desemnat in acest sens de catre primar. Persoanele care exercitd controlul financiar
preventiv sunt altele decat cele care aproba si efectueaza operatiunea supusa vizei.

(2) Fac obiectul controlului financiar preventiv propriu operatiunile care vizeaza, in principal,
urmatoarele:

- deschiderile, repartizarea si modificarea creditelor bugetare;

- modificarea repartizarii pe trimestre si pe subdiviziuni a clasificatiei bugetare a
creditelor aprobate, inclusiv prin virari de credite;

- angajamentele bugetare si angajamentele legale din care rezultd direct sau
indirect obligatii de plata;

- ordonantarea cheltuielilor;

- concesionarea sau inchirierea de bunuri apartinind domeniului public al
municipiului Lugoj;

- vanzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri apartinand
domeniului privat al municipiului Lugoj;

- ordinele privind deplasarea 1n strainatate a personalului;

- ordinele/dispozitiile privind delegarea sau detasarea in tara a personalului;

- dispozitiile privind angajarea, avansarea, promovarea, numirea cu caracter
temporar a personalului si acordarea drepturilor salariale;

- deconturile privind cheltuielile materiale;

- dispozitiile de incasare si plata catre casieria unitatii;

- alte categorii de operatiuni Stabilite prin ordin al ministrului finantelor publice
s1, dupa caz, prin dispozitie a primarului.

Art. 73

Principalele atributii, competente si responsabilitati ale Compartimentului control financiar
preventiv propriu sunt urmatoarele:

e primeste documentele care privesc operatiunile asupra cdrora este obligatorie exercitarea
controlului financiar preventiv de la compartimentele de specialitate care initiaza operatiunea
si procedeaza la verificarea formald a acestora (parcurge lista de verificare specifica
operatiunii primita la viza), cu privire la:

- completarea documentelor in concordanta cu continutul acestora;

- existenta semnaturilor persoanelor autorizate din cadrul compartimentelor de
specialitate;

- existenta actelor justificative specifice operatiunii prezentate la viza.
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restituie documentele, daca este cazul, catre compartimentul care a inifiat operatiunea,
indicand in scris motivele restituirii, atunci cand prin parcurgerea listei de verificare cel putin
unul dintre elementele verificarii formale nu este indeplinit;

Tnregistreaza documentele prezentate la viza de control financiar preventiv, dupa efectuarca
controlului formal, in Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar
preventiv;

efectueaza, prin parcurgerea listei de verificare, controlul de fond al operatiunii din punct de
vedere al legalitatii, regularitatii si, dupa caz, al Incadrarii in limitele si destinatia creditelor
bugetare si/sau de angajament;

acorda viza de control financiar preventiv propriu, prin semnaturd si aplicarea sigiliului
personal care cuprinde urmatoarele informatii: Municipiul Lugoj, mentiunea ,,vizat pentru
C.F.P.”, numarul sigiliului, data acordarii vizei;

restituie compartimentului de specialitate emitent, sub semnatura, documentele vizate si actele
justificative ce le-au insotit, in vederea continuarii circuitului acestora, consemnand acest fapt
in Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv;

intocmeste, daca este cazul, refuzul de viza, in scris si motivat, conform prevederilor legale,
atunci cand se constata ca cel putin un element de fond cuprins in lista de verificare nu este
indeplinit si consemneazad acest fapt in Registrul privind operatiunile prezentate la viza de
control financiar preventiv;

aduce la cunostinta primarului refuzul de viza, insotit de actele justificative semnificative si
restituie celelalte documente, sub semnaturd, compartimentelor de specialitate care au inifiat
operatiunea;

informeaza, daca este cazul, Curtea de Conturi si Directia Generala a Finantelor Publice Timis
asupra operatiunilor refuzate la viza si efectuate pe propria raspundere;

formuleaza propuneri de perfectionare/modificare a listelor de verificare, in functie de
propunerile primite, de modificarile legislative sau de alte conditii aparute si le Tnainteaza spre
aprobare primarului, asigurand astfel o dezvoltare progresiva a acestora;

intocmeste operativ situatiile cerute privind activitatea repartizata;

urmadreste permanent si operativ concordanta dintre fondurile bugetare si platile efectuate;
urmadreste operatiunile de plati pana la finalizare si rdspunde de efectuarea acestora in termen;
raspunde, potrivit legii, in raport de propria culpa, pentru legalitatea, regularitatea si
Tncadrarea in limitele creditelor bugetare sau creditelor de angajament aprobate, dupa caz, in
privinta operatiunilor pentru care a acordat viza de control financiar preventiv propriu;
intocmeste rapoartele trimestriale cu privire la activitatea de control financiar preventiv
propriu, care cuprind situatia statistica a operatiunilor supuse controlului preventiv si sinteza
motivatiilor pe care s-au intemeiat refuzurile de viza, in perioada raportatd, conform legii;
indeplineste si alte atribufii stabilite prin lege, hotarari ale consiliului local sau dispozitii ale
primarului, ori incredintate de conducere, in limita competentei profesionale.
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SECTIUNEA a XII-a
DIRECTIA INVESTITII

Art. 74

(1) Directia investitii (D.I.) este un compartiment functional organizat ca directie in structura
organizatoricd a Primdriei Municipiului Lugoj, In subordinea directd a Viceprimarului Municipiului
Lugoj.

(2) Directia investitii este condusd de un director executiv, care reprezintd directia in
raporturile cu conducerea primariei si cu celelalte compartimente din structura organizatorica a
Primariei Municipiului Lugoj.

(3) Directia investitii are in subordine urmatoarele compartimente:

- Compartimentul investitii,

- Compartimentul tehnic;

- Compartimentul avize, control urban;

- Compartimentul mediu.

XII.1. COMPARTIMENTUL INVESTITII

Art. 75

Compartimentul investitii (C.I.) face parte din structura Directiei investitii, aflatd in
subordinea Viceprimarului Municipiului Lugoj.

Art. 76

(1) Compartimentul investitii are ca obiectiv programarea, pregatirea, contractarea, urmarirea
executdrii, decontarea si receptia lucrdrilor de investitii publice Tn municipiul Lugoj si localitatile
apartinatoare.

(2) Tn vederea indeplinirii acestui obiectiv, Compartimentul investitii are relatii de cooperare
directa cu Directia economica, Compartimentul licitatii si achizitii publice, Compartimentul urbanism
si amenajarea teritoriului, Compartimentul mediu, Biroul management proiecte, programe, Biroul
juridic, Compartimentul secretariat, arhiva, precum si cu alte compartimente din cadrul Primariei
Municipiului Lugoj, cu unitatile subordonate autoritatilor administratiei publice locale, cu unitatile de
proiectare si cele de constructii, cu organele bancii finantatoare §i CU autoritatile si organele de
avizare.

Art. 77

Principalele atributii, competente si responSabilitati ale Compartimentului investitii sunt
urmatoarele:

a) atributii, competente §i responsabilitdti privind programul anual de investitii publice al
municipiului Lugoj:

e claboreaza pe baza planurilor de investitii preconizate, propuse de compartimentele
functionale din cadrul Primdriei Municipiului Lugoj si unitatile subordonate autoritatilor
administratiei publice locale, proiectul programului anual de investitii publice al municipiului
Lugoj, urmarind ca in program sa fie cuprinse numai acele obiective de investitii pentru care
sunt asigurate integral surse de finantare prin proiectul de buget multianual (conform
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proiectiei bugetare pentru anul urmator si a estimarilor pentru urmatorii 3 ani, in conditiile
legii) si numai dacd, in prealabil, documentatiile tehnico-economice, respectiv notele de
fundamentare privind necesitatea si oportunitatea efectuarii cheltuielilor asimilate investitiilor,
au fost elaborate si aprobate potrivit dispozitiilor legale;

e supune proiectul programului anual de investitii publice al municipiului Lugoj spre aprobare
Primarului Municipiului Lugoj, care in calitate de ordonator principal de credite are
responsabilitatea intocmirii acestuia, conform legii, si, in colaborare cu Directia economica,
inainteaza programul de investitii publice (pe clasificatia functionald), care se prezinta ca
anexa la bugetul local initial si, dupd caz, rectificat, spre aprobare Consiliului Local al
Municipiului Lugoj;

e desfasoara programul de investitii publice aprobat, pe an §i trimestre, urmarind ca lucrarile de
executie sa fie realizate intr-o ordine fireasca, fara suprapuneri si reveniri ulterioare;

e opereazad modificari in programul de investitii publice aprobat, ori de cate ori este cazul, in
conformitate cu prevederile legale;

e face propuneri privind promovarea de investitii noi;

e intocmeste, pentru fiecare obiectiv inclus in programul de investitii, fisa obiectivului de
investitii, prin care sunt prezentate:

- informatii financiare, ce includ:

- valoarea totala a proiectului;

- creditele de angajament;

- creditele bugetare;

- graficul de finantare, pe surse si ani, corelat cu graficul de executie;

- analiza cost-beneficiu, care va fi realizata si in cazul obiectivelor in derulare;

- costurile de functionare si de intretinere dupa punerea in functiune.

- informatii nefinanciare, ce includ:

- strategia in domeniul investitiilor, care va cuprinde In mod obligatoriu
prioritdtile investitionale si legdtura dintre diferite proiecte, criteriile de analiza
care determind introducerea in programul de investitii a obiectivelor noi, in
detrimentul celor in derulare;

- descrierea proiectului;

- stadiul fizic al obiectivelor.

e asigura elaborarea documentatiilor tehnico-economice ale obiectivelor de investitii, sens in
care desfasoara urmatoarele activitati:

- intocmeste notele de fundamentare prealabile, care cuprind elemente
referitoare la necesitatea, oportunitatea si valoarea estimativa a cheltuielilor
necesare elaborarii acestor documentatii si le inainteaza spre aprobare
primarului;

- cuprinde valoarea estimativa a cheltuielilor necesare elaborarii documentatiilor
tehnico-economice in programul de investitii, la pozitia globala ,,Alte cheltuieli
de investitii”, spre a fi aprobata apoi de consiliul local, odata cu bugetul local,

- Intocmeste formele necesare, potrivit prevederilor legale, pentru comandarea
elaborarii documentatiilor tehnico-economice;
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- asigurda, direct sau prin intermediul proiectantilor, obtinerea avizelor si
acordurilor ce sunt in sarcina beneficiarului, precum si a altor documente
necesare elaborarii documentatiilor tehnico-economice;

- inainteazd documentatiile tehnico-economice elaborate spre aprobare
consiliului local.

actualizeaza, cu aprobarea primarului in calitate de ordonator principal de credite, valoarea
fiecarui obiectiv de investitii nou sau in continuare, indiferent de sursele de finantare ori de
competenta de aprobare a acestora, in functie de evolutia indicilor de preturi, operatiune ce
este supusa controlului financiar preventiv propriu;

stabileste, la solicitarea si cu aprobarea primarului in calitate de ordonator principal de credite,
prioritatile In repartizarea sumelor pe fiecare obiectiv inscris in programul de investitii, in
limita fondurilor cuprinse in proiectul de buget cu aceastd destinatie, asigurand totodata
realizarea obiectivelor de investitii in cadrul duratelor de executie aprobate;

intocmeste, cu aprobarea primarului in calitate de ordonator principal de credite, formele
necesare, in situatia in care, pe parcursul executiei bugetare, din motive obiective,
implementarea unui proiect de investitii nu se poate realiza conform proiectiei bugetare si, in
colaborare cu Directia economica, inainteaza consiliului local, pana la data de 31 octombrie,
propunerea de aprobare a redistribuirii fondurilor intre proiectele Tnscrise Tn programul de
investitii;

stabileste, conform Planului Urbanistic General §i Zonal, amplasamentele pe care urmeaza sa
se realizeze obiectivele de investitii.

b) atributii, competente si responsabilitati privind atribuirea si incheierea contractelor de achizitii
publice - contracte de furnizare, contracte de servicii (proiectare), contracte de lucrari
(executie/proiectare si executie) - pentru toate obiectivele de investitii publice ale municipiului Lugoj
aprobate:

intocmeste intreaga documentatie necesard achizitiei de produse, servicii sau lucrari, in
situatia in care achizifia se face, conform legii, prin procedura cumpararii directe;

intocmeste documentatia necesara, constand in referat de necesitate, nota privind estimarea
valorii contractului de achizitie publica, caiet de sarcini sau documentatie descriptiva etc., in
vederea organizarii de catre Compartimentul licitatii si achizitii publice a licitatiilor pentru
atribuirea contractelor de achizitii publice - altele decét cele efectuate prin procedura
cumpararii directe -, in conformitate cu prevederile legale;

participd prin personalul propriu, desemnat prin dispozitia primarului, in comisiile de evaluare
a ofertelor in cadrul procedurilor de achizitii publice;

intocmeste contractele de furnizare produse, de prestari servicii, respectiv de lucrari, atribuite
in conditiile legii, precum si graficele de executie, cu termene precise de realizare si asigura
semnarea si avizarea contractelor de cétre partile contractante.

c) atributii, competente si responsabilitati privind realizarea obiectivelor de investitii aprobate si
atribuite in conditiile legii, pregatirea si executarea lucrarilor:

elaboreaza si depune documentatia necesarda obtinerii certificatului de urbanism (C.U.), a
acordurilor si avizelor necesare, precum si a autorizatiei de construire (A.C.) pentru
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obiectivele de investifii supuse regimului de autorizare a constructiilor, urmarind evolutia
acestor acte In vederea demararii lucrarilor de executie;
verifica corespondenta dintre prevederile autorizatiei de construire cu cele ale proiectului
tehnic;
studiaza proiectul tehnic, caietele de sarcini, tehnologiile si procedurile prevazute pentru
realizarea constructiilor, respectiv:

- controleaza respectarea prevederilor cu privire la verificarea proiectelor de catre

verificatori atestati potrivit Legii nr.10/1995, privind calitatea In constructii;
- verifica existenta tuturor pieselor scrise si desenate si corelarea acestora;
- verificd existenta in proiectul tehnic a prevederilor fazelor determinante si a
programului de control al proiectantului.

in vederea avizarii de catre Inspectoratul de Stat in Constructii Timis (I.S.C. Timis) a
programului de control al lucrarilor, intocmeste documentatia care contine: memoriu tehnic,
memoriu de prezentare, detalii de executie, copie A.C., extras C.F., borderou, dovada achitarii
contravalorii taxelor datorate catre I.S.C. Timis si a indeplinirii conditiilor prevazute de Legea
nr.10/1995, privind calitatea in constructii;
nominalizeaza, pentru fiecare obiectiv de investitii, o persoana din cadrul compartimentului,
ca reprezentant al institutiei pe santier, care sd urmareasca activitatea dirigintilor de santier
privind cunoasterea, respectarea si aplicarea de catre acestia a obligatiilor contractuale 1n
raporturile cu constructorii §i proiectantii, a prevederilor din documentatiile tehnico-
economice, din actele normative si legislatia specifica si, deopotriva, care sa urmareasca si sa
confirme, pe proprie raspundere, executia lucrarilor cantitativ si calitativ (inclusiv privind
fazele determinante, lucrari ascunse, incercari, certificate de calitate, agremente etc.), precum
si respectarea graficelor de lucrari si a termenelor de finalizare in conformitate cu contractele
semnate;
repartizeaza obiectivele de investifii pe diriginti de santier, conform listei de investitii
aprobate, stabilind si alte sarcini tehnico-profesionale pentru bunul mers al activitatii;
preda constructorului amplasamentul liber de orice sarcind si bornele de reper precizate de
proiect si intocmeste procesul-verbal de predare-primire a amplasamentului;
preda constructorului terenul rezervat pentru organizarea de santier;
participd, ITmpreuna cu proiectantul si executantul, la trasarea generald a constructiei;
efectueaza masuratori impreuna cu reprezentantul executantului, pe care le inscrie in caietele
de masuratori;
emite ordinul de incepere a lucrarilor, pe care il transmite, in conformitate cu prevederile
legale, executantului lucrarii de investifii si Inspectoratului de Stat in Constructii Timis si,
totodatd, anuntd Compartimentul urbanism §i amenajarea teritoriului si Compartimentul
disciplind in constructii si afisaj stradal (din cadrul Serviciului Politia Locala) cu privire la
inceperea lucrarilor;
verifica respectarea tehnologiilor de executie in vederea asigurarii nivelului calitativ prevazut
in documentatia tehnicd, in contract si in normele tehnice in vigoare si interzice utilizarea de
tehnologii noi fara agrement tehnic;
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verifica respectarea legislatiei cu privire la materialele utilizate si interzice utilizarea de
materiale prefabricate necorespunzatoare sau fara certificat de calitate, fara agrement tehnic
sau fara declaratia de conformitate a calitatii;

verificad respectarea cerintelor stabilite de legea privind calitatea in constructii in cazul
adoptarii de noi solutii tehnice care schimba solutiile inifiale, intocmeste Tmpreunda cu
dirigintele de santier, la cererea executantului si cu aprobarea proiectantului, notele de
renuntare (NR) si notele de comenzi suplimentare (NCS), dupa caz, si participa la elaborarea
dispozitiilor de santier de modificare a solutiilor tehnice din proiect;

participa la verificarea lucrarilor pe faze de executie si la intocmirea proceselor-verbale de
lucrari ascunse si dispune masuri pentru asigurarea efectuarii de catre executant a tuturor
verificarilor de calitate stabilite de normele tehnice;

urmareste executarea lucrarilor pe tot parcursul lor, admitand la platd numai lucrarile
executate corespunzator cantitativ si calitativ, conform normelor si legilor in vigoare;

cere executantului, daca este cazul, sistarea executiei, demolarea lucrarilor executate
necorespunzator, remedierea sau refacerea lor, numai in baza solutiilor elaborate de proiectant
sau de persoane abilitate prin lege pentru elaborarea acestora si avizate de verificatorul de
proiecte atestat;

transmite proiectantului, in vederea solutionarii, sesizarile proprii, ale organelor abilitate,
precum si a altor participan{i la realizarea constructiei, privind neconformitatile si
neconcordantele apdrute pe parcursul executiei;

urmareste incadrarea executiei obiectivului de investitii in termenul prevazut in contract si, in
final, dezafectarea lucrarilor de organizare si, dupa caz, predarea terenului detinatorului legal.

d) atributii, competente si responsabilitati privind receptia obiectivelor de investitii realizate:

verifica stadiul lucrarilor si incheie cu executantul, la solicitarea primarului, in cazul in care se
doreste preluarea unei parti din lucrare Tnainte de terminarea intregii lucrari prevazute in
contract, procesul-verbal de predare-primire (care nu reprezinta un proces-verbal de receptie)
s1 consemneaza viciile pe care le constata cu ocazia predarii-primirii partii de lucrare in cauza;
propune componenta si programul de functionare al comisiilor de receptii pentru fiecare
obiectiv de investitii realizat, conform legii, le supune aprobdrii primarului si asigurd
secretariatul comisiilor de receptii;

organizeaza, in condifiile legii, receptia la terminarea lucrarilor (receptia efectuatd la
terminarea completd a lucrarilor unui obiect si, dupa caz, receptia provizorie, la terminarea
unei parti din constructie, independenta, care poate fi utilizatd separat), pe baza notificarii
transmise de catre executant privind terminarea lucrarilor, sens in care desfasoara urmatoarele
activitati:

- comunica data stabilitd pentru Inceperea receptiei, membrilor comisiei de receptie,
executantului i proiectantului si invitd reprezentantii Inspectoratului de Stat in
Constructii Timis;

- pune la dispozitia membrilor comisiei de receptie documentatia de executie, precum si
documentele si explicatiile care 1i sunt necesare, participa la efectuarea receptiei si
verifica stadiul lucrarilor;
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la terminarea examindrii, CONSeMneaza observatiile si concluziile comisiei 1n procesul-
verbal de receptie la terminarea lucrarilor, care va cuprinde obligatoriu valoarea
declarata a investitiei si, dupa caz, inscrie in procesul-verbal de receptie viciile pe care
le-a constatat cu ocazia preludrii unei parti din lucrare si pe care le-a consemnat n
procesul-verbal de predare-primire incheiat cu aceasta ocazie;

inainteazd procesul - verbal de receptie la terminarea lucrarilor, in termenul prevazut
de lege, primarului, Tmpreund cu recomandarea comisiei de admitere cu sau fara
obiectii a receptiei, amanarea sau respingerea ei s§i, totodatd, il comunica
executantului, proiectantului, emitentului autorizatiei de construire si organului
administratiei financiare locale;

notificd executantului, In termen, hotdrarea de admitere, amanare sau respingere a
receptiei si, dupa caz, solicitd remedierea lipsurilor, penalizari, diminudri de valori si
alte asemenea §i urmareste rezolvarea in termenul convenit a problemelor constatate
de comisia de receptie;

preia lucrarea la data receptiei (data incheierii de catre comisia de receptic a
procesului-verbal de receptie a lucrarilor, cu sau fara obiectii), in afara cazului in care
receptia este amanata sau respinsa.

e organizeaza, In conditiile legii, receptia finala, la expirarea perioadei de garantie prevazute in
contract, sens in care desfasoara urmatoarele activitati:

verificd modul de comportare al obiectivului in cursul perioadei de garantie, constata
daca au fost remediate de catre executant viciile si deficientele semnalate cu ocazia
receptiei la terminarea lucrarilor sau cele aparute in perioada de garantie si elaboreaza
un referat cu privire la toate aceste aspecte pe care-l1 inainteazd primarului spre
avizare,

convoaca comisia de receptie, executantul si proiectantul lucrarii, la data, ora si locul
fixate;

pune la dispozitia membrilor comisiei de receptie procesul-verbal de receptie la
terminarea lucrarilor si referatul privind comportarea constructiilor si instalatiilor
aferente Tn exploatare pe perioada de garantie, inclusiv viciile aferente si remedierea
lor;

la terminarea receptiei, consemneaza observatiile si concluziile comisiei in procesul-
verbal de receptie finala;

inainteaza procesul-verbal de receptie finald, in termenul prevazut de lege, primarului,
impreund cu recomandarea comisiei de admitere cu sau fard obiectii a receptiei,
amanarea sau respingerea ei si, totodata, il comunica executantului si emitentului
autorizatiei de construire;

notificd executantului, in termen, hotararea de admitere, amanare sau respingere a
receptiei, data notificarii fiind considerata, potrivit legii, data receptiei finale;

in cazul 1n care receptia finala este respinsa, se ingrijeste ca lucrarea sa fie pusa in
stare de conservare si interzice utilizarea ei.

e cxercitd atributiile prevazute de lege privind intocmirea §i pastrarea cartii tehnice a
constructiei, pentru fiecare obiectiv de investitii realizat, supus regimului de autorizare a
constructiilor, sens Tn care desfasoara urmatoarele activitati:
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- completeazd si definitiveaza, cu respectarea cerintelor legale, inainte de receptia
finald, cartea tehnicd a constructiei, care se compune din ansamblul de documente
referitoare la proiectarea, executia, receptia, exploatarea, intretinerea, repararea si
urmarirea in timp a constructiei;

- intocmeste, cu respectarea cerintelor legale, centralizatorul carfii tehnice a
constructiei, care cuprinde fisa statisticd pe obiect, borderoul general al dosarelor
documentatiei de baza si copiile borderourilor cu cuprinsul fiecarui dosar in parte;

- supune controlului comisiei de receptie finala si, dupa caz, organelor de control
Tmputernicite, modul de intocmire si de completare a cartii tehnice a constructiei;

- pastreaza cartea tehnica pe toatd durata de existentd a constructiei, pana la demolare,
iar dupa demolare, preda exemplarul complet la arhiva, pentru pastrare.

verifica si avizeazd documentele pentru eliberarea partiala si, respectiv, totala a garantiilor de
buna executie si le inainteaza Serviciului financiar — contabil in vederea efectuarii platii.

e) atributii, competente si responsabilitati privind decontarea lucrarilor de investifii executate:

verifica situatiile de lucrdri Intocmite de executant si vizate de dirigintele de santier, prin
activitati de verificare fizica si valorica a lucrarilor executate si controleaza prin sondaj, lunar,
trimestrial sau anual, concordanta situatiilor de lucrari cu stadiile fizice ale lucrarilor
executate;

verifica lucrarile suplimentare (NCS-urile), precum si facturile de procurare a materialelor;
verifica facturile intocmite de catre prestator/furnizor/executant, din punct de vedere al
incadrarii in devizul general (D.G.) aprobat, contractul incheiat si bugetul anual;

certificd in privinta realitdtii, regularitatii si legalitatii situatiile de lucrari si facturile
corespunzatoare si Intocmeste, cu aprobarea primarului, referatul pentru confirmarea
decontarii lucrarilor executate, pe care-l1 inainteazd impreund cu Intreaga documentatie
necesara Serviciului financiar — contabil in vederea efectuarii platii;

propune masuri de regularizare financiara, oprirea platilor, retineri sau, dupa caz, penalitati de
intarziere, daune etc., in cazul in care se constata abateri de la prevederile contractuale, situatii
care se dovedesc neconforme cu realitatea sau lucrari de proasta calitate;

calculeaza cota de 0,7% din valoarea lucrarilor de investitii datorata I.S.C. Timis si Tnainteaza
situatia cu platile ce trebuie efectuate catre Serviciul financiar - contabil in vederea achitarii
acestora.

f) alte atributii, competente si responsabilitati specifice:

intocmeste si tine evidenta centralizata, pe fiecare obiectiv de investitii, a documentatiei
prealabile atribuirii contractului de achizitii publice, a contractului incheiat, a documentatiei
specifice de pe parcursul executarii lucrarilor, a intregii documentatii elaborate cu ocazia
efectudrii receptiilor obiectivelor de investitii, precum si a situatiei privind decontarea
lucrarilor, urmarind in permanenta stadiul fizic al lucrarilor, executia lucrarilor cantitativ si
calitativ si respectarea termenelor contractuale;

efectueaza inventarul lucrarilor de investitii finalizate si intocmeste procesele-verbale de
arhivare a lucrarilor finalizate;
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e colaboreazd cu Biroul management proiecte, programe in vederea elaborarii cererii de
finantare pentru obiectivele de investitii finantate din fonduri europene, pregateste
documentatia necesard in vederea depunerii pentru evaluare a proiectului la institutia
finantatoare si asigura managementul proiectului in etapa de implementare a acestuia;

e recurge la procedura de arbitraj/procedura concilierii directe, in cazul aparitiei unor diferende
cu factorii implicati in realizarea obiectivului de investitii, sens in care convoacd partea
adversa, comunicandu-i in scris pretentiile sale, temeiul de drept, precum si toate actele
doveditoare pe care se sprijind acestea si consemneaza in scris rezultatul concilierii;

e transmite Biroului juridic documentatia si datele necesare in vederea actionarii in instantd a
persoanelor vinovate de neindeplinirea obligatiilor contractuale, in situatia in care litigiul nu
se rezolva prin arbitraj/conciliere directd, precum si in situatia in care este necesara
recuperarea pagubelor constatate;

e participd la expertizele la care institutia este convocatd, cu privire la aspectele ce intrd in
competenta compartimentului, analizeaza continutul rapoartelor de expertiza si emite puncte
de vedere referitor la continutul acestora;

e claboreaza si inainteaza Compartimentului licitatii si achizitii publice propunerile pentru
Programul anual al achizitiilor publice, privind achizitiile din domeniul propriu de activitate;

e indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale consiliului local sau dispozitii ale
primarului, ori incredintate de conducere, in limita competentei profesionale.

X11.2. COMPARTIMENTUL TEHNIC

Art. 78
Compartimentul tehnic (C.T.) face parte din structura Directiei investitii, aflata in subordinea
Viceprimarului Municipiului Lugoj.
Art. 79
Compartimentul tehnic are relatii de cooperare directa cu Compartimentul avize, control
urban, Compartimentul administratia strazilor, Compartimentul urbanism, amenajarea teritoriului,
Compartimentul investitii, Compartimentul licitatii si achizitii publice, Biroul juridic,
Compartimentul secretariat, arhiva, Directia economica, Serviciul Politia Locala si alte
compartimente din cadrul aparatului de specialitate al primarului, precum si cu institutiile/serviciile
publice de interes local si societatile comerciale subordonate consiliului local, respectiv Serviciul
Public Sere si Zone Verzi, S.C. Salprest S.A. si S.C. Meridian 22 S.A.
Art. 80
Principalele atributii, competente si responsabilitati ale Compartimentului tehnic sunt
urmatoarele:
e urmareste executia lucrarilor de reparatii si intretinere a drumurilor si trotuarelor;
e asigurd achizitionarea $i montarea de piloni metalici §i garduri metalice de protectie, pe
sectoarele de trotuare unde se impune acest fapt;
e urmareste executia lucrarilor de reparare si ridicare a capacelor de canalizare stradala si a
gurilor de preluare a apei pluviale;
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verifica exploatarea mobilierului urban, urmarind estetica, integritatea si buna functionare a
acestuia;

urmareste si raspunde de realizarea Intregii game de lucrari finantate din bugetul local pentru
modernizarea si infrumusetarea aspectului edilitar;

urmareste si asigura efectuarea lucrarilor de intretinere la jocurile de copii ;

urmareste si asigura repararea si intretinerea terenurilor de sport si a imprejmuirile metalice
ale acestora;

urmareste activitatea de salubrizare a municipiului Lugoj si a satelor apartindtoare si dispune
masurile ce se impun;

urmareste si gestioneaza activitatea de ecarisaj;

coordoneaza actiunile de deszédpezire pe perioada de iarna;

participa la selectii de oferte sau la licitatii pentru achizitionarea de bunuri, servicii si lucrari,
Tn domeniul propriu de activitate, in conditii strict precizate de reglementarile in vigoare;
urmareste derularea contractelor incheiate cu furnizorii de produse, servicii si lucréri;
receptioneaza, semneaza si raspunde pentru conformitatea produselor, serviciilor si lucrarilor
achizitionate;

asigura verificarea si confirmarea facturilor emise de furnizorii de produse, servicii si
prestatorii de lucrari;

pune la dispozitia organelor de control, documentele solicitate de acestia si da explicatii
privitoare la modul cum au fost intocmite, verificate sau aprobate, dupa caz;

asigurd aprovizionarea cu material lemnos a institutiilor de invatamant din municipiul Lugoj;
raspunde de aplicarea prevederilor Legii nr.112/1995 in ceea ce priveste solutionarea
dosarelor depuse in vederea cumpararii de locuinte de stat;

asigura aplicarea prevederilor Regulamentului privind vanzarea/inchirierea terenurilor
aferente imobilelor cumpdrate in temeiul Legii nr.112/1995, sens in care Inainteaza
documentatia aferenta Compartimentului autorizatii, libera initiativa, comercial, contracte, n
vederea intocmirii contractelor;

raspunde de aplicarea prevederilor Legii nr.114/1996 privind atribuirea locuintelor din fondul
de stat, colaborand cu compartimentul de specialitate al S.C. Meridian 22 S.A;

analizeazd §i supune spre aprobare, cererile privind anumite modificari ce urmeazd a fi
operate in contractele de inchiriere, ce au ca obiect locuintele administrate de acest
compartiment;

asigura preluarea dosarelor privind atribuirea de locuinte ANL, intocmeste fisa de punctaj si
lista de prioritati, ce urmeaza a fi inaintata spre aprobare Consiliului Local al Municipiului
Lugoj;

supravegheaza buna functionare a sistemului de semnalizare luminoasd in intersectii $i pe
arterele rutiere de pe raza municipiului, colaborand cu firmele abilitate pentru repararea si
intretinerea acestuia;

verificd si confirmd consumul de energie electrica a sistemului de iluminat public;

preia sesizari, verificad i confirma reparatiile efectuate pentru buna functionare a sistemului de
iluminat public;
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e solicitd montarea punctelor de masurare a energiei electrice precum si marirea de putere in
locatiile unde se impun astfel de lucrari;

e asigurd pavoazarea orasului cu ocazia sarbatorilor;

e asigura deservirea instalatiilor electrice in aer liber, utilizate cu ocazia unor activitati publice;

e asigurd achizitia indicatoarelor de circulatie necesare semnalizarii rutiere a drumurilor publice
de pe raza municipiului;

e asigurd efectuarea lucrarilor de marcare a drumurilor publice aflate in administrarea unitatii
administrativ teritoriale;

e preia si asigurd rezolvarea solicitdrilor cu privire la eliberarea de certificate si numere de
Tnregistrare a vehiculelor, ce intrd in competenta sa;

e asigura eliberarea card - legitimatiilor de parcare, pentru persoanele cu handicap;

e asigura eliberarea avizelor de parcare pentru locatiile prevazute prin H.C.L. nr.165/2005;

e asigura si urmareste aplicarea tablitelor de identificare a imobilelor si a strazilor din
municipiu;

e cfectueaza controale periodice in teritoriu, pentru realizarea atributiilor ce-i revin;

e claboreaza si inainteazda Compartimentului licitatii si achizitii publice propunerile pentru
Programul anual al achizitiilor publice, privind achizitiile din domeniul propriu de activitate;

e indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale consiliului local sau dispozitii ale
primarului, ori incredintate de conducere, in limita competentei profesionale.

X11.3. COMPARTIMENTUL AVIZE, CONTROL URBAN

Art. 81
Compartimentul avize, control urban (C.A.C.U.) face parte din structura Directiei investitii,
aflata in subordinea Viceprimarului Municipiului Lugoj.
Art. 82
Compartimentul avize, control urban are relatii de cooperare directa cu Compartimentul
tehnic, Compartimentul administratia strazilor, Compartimentul urbanism, amenajarea teritoriului,
Serviciul impozite si taxe, Serviciul Politia Locald si alte compartimente din cadrul aparatului de
specialitate al primarului, precum si cu institutiile/serviciile publice de interes local si societatile
comerciale subordonate consiliului local, respectiv Serviciul Public Sere si Zone Verzi, S.C. Salprest
S.A. 51 S.C. Meridian 22 S.A.
Art. 83
Principalele atributii, competente si responsabilitati ale Compartimentului avize, control urban
sunt urmatoarele:
e clibereaza pe baza documentatiilor depuse, acorduri de spargere a carosabilului, trotuarului si
a spatiilor verzi,
e urmareste modul in care se efectueaza lucrarile de interventie la gospodaria subterana (avarii
la reteaua de distributie a apei, reteaua de canalizare etc.) si refacerea zonelor afectate in
termenele stabilite;
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e cfectueaza activitatea de control, verificare si sanctionare a unor fapte ce constituie
contraventii potrivit legislatiei si hotararilor consiliului local si care sunt in competenta de
activitate a compartimentului;

e tine evidenta somatiilor si a amenzilor aplicate;

e preia si asigura rezolvarea la termen a sesizarilor cetatenilor, institutiilor si a societatilor
comerciale din municipiul Lugoj, legate de activitatea acestui compartiment;

e indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale consiliului local sau dispozitii ale
primarului, ori incredintate de conducere, in limita competentei profesionale.

X11.4. COMPARTIMENTUL MEDIU

Art. 84

Compartimentul mediu (C.M.) face parte din structura Directiei investitii, aflatd in subordinea
Viceprimarului Municipiului Lugoyj.

Art. 85

(1) Compartimentul mediu raspunde de protectia mediului la nivelul municipiului Lugoj si al
localitatilor apartindtoare si urmareste indeplinirea obligatiilor rezultate din implementarea legislatiei
comunitare Tn acest domeniu si a programelor de protectie a mediului, sens in care colaboreaza cu
autoritatile publice centrale si teritoriale pentru protectia mediului.

(2) In vederea realizarii sarcinilor si obligatiilor ce revin autoritatilor locale, in domeniul
mediului, Compartimentul mediu are relatii de cooperare directd cu Compartimentul urbanism si
amenajarea teritoriului, Compartimentul tehnic, Compartimentul investitii, Biroul management
proiecte, programe, Compartimentul autorizatii, libera inifiativd, comercial, contracte,
Compartimentul autorizare servicii de transport local si Serviciul Politia Locala din cadrul aparatului
de specialitate al primarului, precum si cu institutiile/serviciile publice de interes local si societatile
comerciale subordonate consiliului local, respectiv Serviciul Public Sere si Zone Verzi, S.C. Salprest
S.A. 51 S.C. Meridian 22 S.A .

Art. 86

Principalele atributii, competente si responsabilitati ale Compartimentului mediu sunt
urmatoarele:

e urmadreste, in limitele sale de competentd, respectarea masurilor de protectie a mediului si
indeplinirea obligatiilor ce, potrivit legii, revin autoritdtilor locale si, dupa caz, persoanelor
fizice si juridice, la nivelul municipiului Lugoj si al satelor apartinatoare, respectiv:

- de a imbunatati microclimatul localitatilor, prin amenajarea si intretinerea
izvoarelor si a luciilor de apa din interiorul si din zonele limitrofe acestora, de
a Infrumuseta si proteja peisajul, de a mentine curatenia stradala;

- de a prevedea, la elaborarea planurilor de urbanism si amenajarea teritoriului,
masuri de mentinere si ameliorare a fondului peisagistic natural si antropic al
fiecarei zone si al localitatii, conditii de refacere peisagistica si ecologica a
zonelor deteriorate, masuri de protectie sanitara a captarilor de apa potabila si
lucrari de aparare impotriva inundatiilor;
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- de a respecta prevederile din planurile de urbanism si amenajarea teritoriului
privind amplasarea obiectivelor industriale, a cdilor si mijloacelor de transport,
a retelelor de canalizare, a statiilor de epurare, a depozitelor de deseuri
menajere, stradale si industriale si a altor obiective si activitdti, fard a
prejudicia ambientul, spatiile de odihna, tratament si recreare, starea de
sanatate si de confort a populatiei;

- de a informa publicul asupra riscurilor generate de functionarea sau existenta
obiectivelor cu risc pentru sanatatea populatiei si mediu;

- de a respecta regimul de protectie speciald a zonelor de interes turistic si de
agrement, a monumentelor istorice, a ariilor protejate si a monumentelor
naturii;

- de a adopta elemente arhitecturale adecvate, de a optimiza densitatea de
locuire, concomitent cu mentinerea, intrefinerea si dezvoltarea spatiilor verzi, a
parcurilor, a aliniamentelor de arbori si a perdelelor de protectie stradala, a
amenajamentelor peisagistice cu functie ecologicd, estetica si recreativa, in
conformitate cu planurile de urbanism i amenajarea teritoriului;

- de a reglementa, inclusiv prin interzicerea temporard sau permanentd, a
accesului anumitor tipuri de autovehicule sau desfasurarea unor activitati
generatoare de disconfort pentru populatie in anumite zone ale localitatii, cu
predominantd in spatiile destinate locuintelor, in zonele destinate
tratamentului, odihnei, recrearii si agrementului;

- de a nu degrada mediul natural sau amenajat, prin depozitari necontrolate de
deseuri de orice fel;

- de a adopta masuri obligatorii, pentru persoanele fizice si juridice, cu privire la
intretinerea si infrumusetarea, dupa caz, a cladirilor, curtilor si imprejurimilor
acestora, a spatiilor verzi din curti si dintre cladiri, a arborilor si arbustilor
decorativi;

- de a initia, pe plan local, proiecte de amenajare, intretinere si dezvoltare a
retelelor de canalizare.

constata si sanctioneaza contraventional, conform legislatiei in vigoare, situatiile de incalcare
a reglementarilor in domeniu, in baza imputernicirii date in acest sens de catre primar;
sesizeazd, dupa caz, Garda Nationala de Mediu (G.N.M.) si insoteste pe teren comisarii
G.N.M. cu ocazia inspectiei de mediu efectuate la diferite obiective;

raporteazd Agentiei pentru Protectia Mediului modul in care sunt respectate din punct de
vedere al protectiei mediului prevederile din actele de reglementare;

propune si urmareste realizarea strategiei de protectie a mediului pe termen mediu si lung in
municipiul Lugoj si satele apartindtoare;

propune, daca este cazul, In conditiile legii, instituirea regimului de arie naturala protejata, de
interes local, in vederea asigurarii masurilor speciale de protectie si conservare ,,in situ” a
bunurilor patrimoniului natural al localitatii si se ingrijeste de intocmirea documentatiei
stiintifice ce se inainteaza consiliului local in vederea analizei si luarii hotararii de declarare a
regimului de arie naturala protejata; administreaza, in acest caz, ariile naturale protejate si alte
bunuri ale patrimoniului natural, puse sub regim special de protectie si conservare;
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propune si urmareste elaborarea studiilor finantate din bugetul local, In domeniul calitatii
aerului, apei si solului, cu privire la evaluarea si gestionarea zgomotului ambiant, gestionarea
deseurilor etc.;

elaboreaza, in colaborare cu alte compartimente de specialitate, regulamente, planuri si
programe privind protectia mediului;

propune teme de proiectare si Intocmeste caiete de sarcini, dupa caz, pentru achizitii, licitatii
etc. privind gestionarea problemelor de mediu;

urmdreste aplicarea masurilor de salubrizare a localitdtilor, de intretinere si gospodarire a
spatiilor verzi, a pietelor si a parcurilor publice, de catre serviciile publice si operatorii
economici responsabili;

urmareste adoptarea si implementarea sistemelor eficiente de gestiune integrata a deseurilor,
prin: colectare selectiva, preluare, recuperare, neutralizare, incinerare si depozitare finala;
monitorizeaza calitatea aerului pe raza municipiului Lugoj, furnizeaza autoritatilor teritoriale
pentru protectia mediului informatiile si documentatiile necesare in vederea evaluarii si
gestionarii calitatii aerului si colecteaza, respectiv actualizeaza periodic, informatiile privind
agentii economici poluatori;

raspunde de intocmirea situatiei statistice a spatiilor verzi de pe teritoriul municipiului Lugoj
si al localitatilor apartinatoare (fine registrul spatiilor verzi), conserva si protejeaza spatiile
verzi urbane si rurale, astfel Incat sa se asigure suprafata optima stabilita de reglementarile in
vigoare si se ingrijeste, in acest sens, de intocmirea si definitivarea programului prevazut de
lege;

asigura evidenta arborilor ocrotifi si elaboreaza propuneri privind marcarea si intretinerea
acestora;

elibereaza, in conditiile legii, avizul pentru doborarea/fasonarea arborilor periculosi aflati pe
domeniul public sau privat al localitatii;

urmareste respectarea legislatiei de protectia mediului de catre operatorii economici care
presteaza servicii publice de gospodarie comunala;

supravegheaza si controleazd operatorii economici care isi desfdsoara activitatea pe raza
municipiului Lugoj, pentru prevenirea eliminarii accidentale de poluanti sau depozitarii
necontrolate de deseuri si dezvoltarea sistemelor de colectare a deseurilor refolosibile;
elibereaza, in conditiile legii, avizul de principiu necesar functionarii societatilor de colectare
a deseurilor;

se ingrijeste de obtinerea in numele institutiei a avizului de mediu, a acordului de mediu sau a
altui act administrativ/de reglementare al autoritdfii competente pentru protectia mediului,
dupa caz, necesar in cazul realizarii unor proiecte, a unor lucrari de investitii, in cazul
adoptarii unor planuri sau programe, in procedura de obtinere a autorizatiilor de construire,
precum si in alte situatii prevazute de lege;

colaboreaza, printr-un schimb permanent de informatii, cu reprezentantii institutiilor si
organizatiilor abilitate pe probleme de mediu, precum i cu reprezentantii societatii civile;
inventariazd §i monitorizeaza problemele de mediu impreund cu institutiile abilitate,
informeaza si propune masuri de rezolvare a acestora;
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participa, prin personalul desemnat, la sedintele comisiilor de analizd ce functioneaza in
cadrul Agentiei Regionale pentru Protectia Mediului, Agentiei pentru Protectia Mediului
Timis, Garzii de Mediu Timis, precum si in cadrul altor institutii de la nivel local, judetean
sau regional, dupa caz;

participd, impreund cu autoritatile pentru protectia mediului si institutiile de sdnatate publica,
conform competentelor, la dezbaterile publice privind elaborarea unor planuri si programe in
legatura cu mediul;

participa la simpozioane, conferinte, mese rotunde si alte manifestari specifice privind
protectia mediului;

asigurd informarea, consultarea §i participarea publicului la luarea deciziilor pe plan local
privind problemele de mediu si organizeaza dezbateri publice in acest sens;

se ingrijeste, Tmpreund cu diverse organizatii, asociatii si institutii de profil, de educatia
cetatenilor si agentilor economici in domeniul protectiei mediului, prin elaborarea si
implementarea de programe educationale in gradinite, scoli si licee, prin propagarea de
materiale educationale si informative in domeniul protectiei mediului, prin furnizarea
asistentei de specialitate In domeniu si prin orice alte strategii si metode adecvate;

verifica sesizdrile si reclamatiile cetdtenilor si persoanelor juridice pe probleme de mediu,
analizdnd situatiile pe teren si urmdrind rezolvarea completd si in termen legal a acestora
conform competentelor care 1i revin;

indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale consiliului local sau dispozitii ale
primarului, ori Incredintate de conducere, in limita competentei profesionale.

SECTIUNEA a XIII-a
DIRECTIA ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA

Art. 87
(1) Directia administratie publica locald (D.A.P.L.) este un compartiment functional organizat

ca directie in structura organizatoricd a Primariei Municipiului Lugoj, in subordinea directd a
Secretarului Municipiului Lugoj.

(2) Directia administratie publica locald este condusa de un director executiv, care reprezintd

directia in raporturile cu conducerea primariei si cu celelalte compartimente din structura
organizatoricd a Primariei Municipiului Lugoj.

(3) Directia administratie publica locala are in subordine urmatoarele compartimente:
- Biroul juridic;

- Compartimentul secretariat, arhiva;

- Compartimentul resurse umane;

- Compartimentul informatica;

- Compartimentul relatii cu publicul;

- Compartimentul administrativ - gospodaresc;

- Biroul agricol, cadastru.
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X11.1. BIROUL JURIDIC

Art. 88

Biroul juridic (B.J.) face parte din structura Directiei administratie publica locala si este
condus de un sef de birou care raspunde de organizarea si functionarea acestuia.

Art. 89

(1) Biroul juridic asigura apararea drepturilor si intereselor legitime ale Municipiului Lugoj,
ale Primarului Municipiului Lugoj si, dupa caz, ale Consiliului Local al Municipiului Lugoj, precum
si ale institutiilor subordonate, in conformitate cu Constitutia Romaniei si legile tarii.

(2) In exercitarea profesiei si in legaturd cu aceasta, Biroul juridic are relatii de cooperare cu
toate compartimentele din institutie si unitatile subordonate consiliului local, precum si cu instantele
judecatoresti 1n ce priveste dosarele aflate pe rol.

Art. 90

Principalele atributii, competente si responsabilitati ale Biroului juridic sunt urmatoarele:

e reprezintd si apdrd in fata instantelor judecatoresti competente (Judecdtorii, Tribunale, Curti
de Apel, Inalta Curte de Casatie si Justitie) drepturile si interesele legitime ale Municipiului
Lugoj, ale Primarului Municipiului Lugoj si, dupa caz, ale Consiliului Local al Municipiului
Lugoj, precum si ale institutiilor subordonate;

e promoveaza cereri de chemare in judecatd din dispozitia conducerii Primariei Municipiului
Lugoj;

e formuleaza intampinari, note de sedinta si concluzii scrise, pentru o buna aparare a autoritatii
sau a institutiei publice pe care o reprezinta;

e formuleaza, cu sprijinul compartimentelor de specialitate, obiective de expertiza si, dupa caz,
obiectiuni la rapoartele de expertiza intocmite, in functie de obiectul dosarului aflat pe rolul
instantelor judecatoresti;

e formuleaza raspunsuri la interogatorii, ih colaborare cu compartimentele competente;

e promoveaza cereri de interventii si cereri reconventionale in dosarele aflate pe rol si in care
autoritatea sau institutia publica justifica un interes;

e cxercitd cdile ordinare si extraordinare de atac impotriva hotararilor nefavorabile;

e administreaza toate probele din dosarul aflat pe rol, sens in care solicitd compartimentelor de
specialitate punerea la dispozitie a tuturor datelor, actelor si documentelor necesare;

e urmareste obtinerea titlurilor executorii pentru creantele unitatii si le comunica organelor de
executare silitd competente;

e intocmeste dosarul propriu al fiecarui litigiu, atagdnd in acest sens toate actele si documentele
ce tin de litigiul respectiv si asigura arhivarea acestuia;

e tine evidenta scriptica (in registre) si informatizatd a litigiilor, consemnand partile litigante,
obiectul litigiului, instantele judecatoresti, termenecle de judecatd aferente si hotararile
judecatoresti date;

e verifica si avizeaza din punct de vedere juridic (de legalitate) proiectele de contracte intocmite
de compartimentele de specialitate;

e verificd §i avizeazd din punct de vedere juridic (de legalitate) contractele incheiate de
institutie, precum si actele aditionale la acestea;

e verifica si avizeaza, 1a cererea conducerii, orice alte acte cu caracter juridic;
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e redacteaza acte juridice, in limita competentei profesionale;

e asigura asistenta juridica compartimentelor din structura organizatorica a institutiei, precum si
persoanelor fizice si juridice, in limitele competentelor legale, exprimandu-si punctul de
vedere avizat asupra problemelor ridicate;

e 1Indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale consiliului local sau dispozitii ale
primarului, ori incredintate de conducere, in limita competentei profesionale.

Art. 91

(1) Consilierul juridic formuleaza punctul sau de vedere potrivit prevederilor legale si a
crezului sau profesional, opinia sa fiind consultativa.

(2) Punctul de vedere formulat de catre consilierul juridic in legitura cu aspectul juridic al
unei situatii nu poate fi schimbat sau modificat de catre nici o persoand, consilierul juridic
mentinandu-si opinia legald formulata initial, indiferent de imprejurari.

(3) Consilierul juridic avizeaza si semneaza acte cu caracter juridic, avizul pozitiv sau negativ,
precum si semndtura sa, fiind aplicate numai pentru aspectele strict juridice ale documentului
respectiv.

(4) Consilierul juridic nu se pronuntd asupra aspectelor economice, tehnice sau de altd natura
cuprinse In documentul avizat ori semnat de acesta.

XIIL.2. COMPARTIMENTUL SECRETARIAT, ARHIVA

Art. 92

Compartimentul secretariat, arhiva (C.S.A.) face parte din structura Directiei administratie
publica locald, aflatd in subordinea Secretarului Municipiului Lugoj.

Art. 93

(1) Compartimentul secretariat, arhiva indeplineste, in limitele sale de competenta, atributiile
aflate Tn responsabilitatea Secretarului Municipiului Lugoj.

(2) Principalele atributii, competente si responsabilitati ale Compartimentului secretariat,
arhiva sunt urmatoarele:
a) atributii, competente si responsabilitdti privind organizarea si desfasurarea sedintelor Consiliului
Local al Municipiului Lugoj:

e primeste si inregistreaza proiectele de hotarari (expuneri de motive/note de fundamentare)
initiate de primar, de consilieri locali sau de cetateni, insotite de rapoartele de specialitate ale
compartimentelor de resort;

e verifica respectarea cerinfelor formale si procedurale de elaborare a proiectelor de hotarari si a
prevederilor legale ce au stat la baza promovarii acestora;

e verifica existenta expertizelor, a documentatiilor tehnice, economice, a planurilor urbanistice,
a studiilor de fezabilitate, a extraselor de carte funciara actualizate, a avizelor obligatorii,
consultative si conforme prevazute de lege, precum si a altor documente necesare, conform
legii, pentru promovarea proiectului de hotarare;

e avizeaza din punct de vedere juridic (de legalitate) raportul compartimentului de specialitate;
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e definitiveaza proiectele de hotarari, tehnoredactandu-le in forma juridica adecvata, potrivit
normelor de tehnica legislativa si le inainteaza Secretarului Municipiului Lugoj spre avizare;

e indeplineste procedurile prevazute de lege privind asigurarea transparentei decizionale 1n
administratia publica referitor la proiectele de hotarari normative si de interes public, conform
responsabilitatilor repartizate prin dispozitie a primarului;

e intocmeste ordinea de zi a sedintei, pe baza proiectelor de hotarari si a materialelor adresate
consiliului local, Tnregistrate la Compartimentul secretariat, arhiva;

e prezintd ordinea de zi secretarului, care, dupa verificarile si modificarile efectuate, o va
Tnainta primarului;

e aduce la cunostintd publicad ordinea de zi, in termenul prevazut de lege; afiseaza si transmite
in vederea publicarii In ziarul ,,Monitorul de Lugoj” si pe portalul Primariei Municipiului
Lugoj, anunturile privind ordinea de zi a sedintei, data, ora, locul desfasurarii sedintei si alte
precizari utile privind organizarea sedintei;

e anuntd, in timp util, compartimentele din cadrul Primariei, serviciile publice de interes local si
institutiile publice de sub autoritatea consiliului local, cu privire la ziua, ora si locul
desfasurarii sedintei consiliului local,

e convoaca consilierii locali, conform dispozitiilor legale, in sedinte ordinare, extraordinare,
festive si solemne;

e multiplicd si distribuie In termenul legal proiectele de hotarari, rapoartele si informarile
inscrise pe ordinea de zi a sedintei, consilierilor locali si tuturor celor interesati;

e asigura conditiile tehnice pentru desfasurarea sedintelor consiliului local, precum si
consemnarea, respectiv inregistrarca audio a tuturor dezbaterilor din cadrul sedintelor
Consiliului Local al Municipiului Lugoj si redacteaza stenograma sedintelor;

e distribuie documentele suplimentare a caror comunicare se impune in cadrul sedintei;

e tine evidenta solicitdrilor, recomandarilor, intrebarilor si interpelarilor consilierilor locali si le
comunicd, in scris, compartimentelor de specialitate, pe baza repartizarilor efectuate de catre
primar si secretar, anuntand, totodata, termenul de predare a raspunsurilor scrise;

e preda consilierilor locali, In termenul prevazut de lege, raspunsurile la Intrebari si interpelari,
redactate de compartimentele de specialitate si insusite de primar;

e asigura participarea la sedintele consiliului local, a persoanelor interesate;

e asigurda publicitatea minutelor sedintelor consiliului local, prin afisaj si prin intermediul
portalului Primariei Municipiului Lugoj;

e prezintd secretarului si presedintelui de sedintd procesul-verbal al sedintei, in vederea
semndrii, dupa aprobarea acestuia in sedinta de consiliu;

e Intocmeste foaia colectiva de prezenta a consilierilor locali si a delegatilor satesti.

b) atributii, competente si responsabilitati privind organizarea si desfasurarea sedintelor comisiilor de
specialitate ale Consiliului Local al Municipiului Lugoj:
e inregistreaza, grupeaza, multiplicd si distribuie proiectele de hotarari si materialele aferente,
pentru sedintele comisiilor, prezentandu-le mai intai secretarului, spre studiu si avizare;
e asigurd corespondenta si asistenta tehnica, comisiilor de specialitate ale consiliului local;
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redacteaza, inregistreaza cronologic, indosariaza si arhiveaza procesele-verbale intocmite la
fiecare sedinta a comisiei, impreuna cu avizele eliberate de comisie;

prezintd primarului si secretarului avizele formulate de cétre comisii si le anexeaza proiectelor
de hotarari;

sintetizeaza toate solicitarile comisiilor si le prezinta secretarului.

C) atributii, competente si responsabilitati privind hotararile Consiliului Local al Municipiului Lugoj
si dosarele speciale ale sedintelor de consiliu:

selecteazd amendamentele care au iIntrunit, in urma votului, majoritatea cerutd de lege si
asigura introducerea acestora in continutul hotararilor adoptate;

inainteaza hotararile redactate presedintelui de sedintd, pentru semnare, si secretarului, in
vederea contrasemnarii pentru legalitate;

aplica pe hotararile adoptate de consiliul local stampila "Romania-Judetul Timis-Municipiul
Lugoj-Consiliul Local", pe care o detine si o utilizeaza cu respectarea regimului stampilelor;
inregistreaza in registrul special, in ordine cronologicd, pentru numar si data certd, hotararile
consiliului local si pastreaza exemplarul original al acestora;

opereaza in registrul special, ori de cate ori se impune, mentiunile constand in ,,modificari,
completari, revocari, abrogari, anuldri” privind hotararile consiliului local;

comunica hotararile consiliului local, in termenul prevazut de lege, primarului, prefectului
pentru efectuarea controlului de legalitate si tuturor celor interesati si asigura publicitatea
hotararilor cu caracter normativ;

completeaza registrul special al comunicarii hotararilor catre prefect;

tine evidenta scripticd si informatizatd a hotararilor consiliului local, de la constituirea
primului consiliu si pdna in prezent;

efectueaza operatiunile necesare arhivarii §i pastrarii permanente a hotararilor consiliului local
st a dosarelor sedintelor: Tndosariaza hotararile si documentatiile dezbatute in sedintd, precum
si procesul-verbal al sedintei aprobat de consiliul local, numeroteazd si sigileazd dosarul
special al fiecarei sedinte de consiliu si il inainteaza secretarului si presedintelui de sedinta,
pentru semnare; arhiveaza cu termen de pastrare "permanent" dosarele sedintelor consiliului
local si asigura pastrarea acestora in cele mai sigure condifii;

elibereaza copii dupd documentele aflate 1n dosarele sedintelor consiliului local, sub
semnatura Secretarului Municipiului Lugoj, Tn afara acelora cu caracter secret stabilit in
conditiile legii.

d) atributii, competente si responsabilitati privind dispozitiile Primarului Municipiului Lugoj:

inregistreaza in registrul special, in ordine cronologica, pentru numar si datd certd, dispozitiile
emise de primar i pastreazd exemplarul original al acestora;

aplica pe dispozitiile primarului stampila "Romania-Judetul Timis-Municipiul Lugoj-Primar”,
pe care o detine si o utilizeaza cu respectarea regimului stampilelor;

opereaza in registrul special, ori de cate ori se impune, mentiunile constand in ,,modificari,
completari, revocari, abrogari, anuldri” privind dispozitiile primarului;
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comunica dispozitiile primarului, in termenul prevazut de lege, prefectului pentru efectuarea
controlului de legalitate si, dupa caz, celor interesati si asigura publicitatea dispozitiilor cu
caracter normativ;

completeaza registrul special al comunicarii dispozitiilor catre prefect;

tine evidenta scriptica si informatizata a dispozitiilor primarului;

asigurd, la solicitare, consultantd privind tehnica de elaborare, modificare, completare sau
revocare a dispozitiilor, potrivit normelor de tehnica legislativa,

efectueaza operatiunile necesare arhivarii si pastrarii permanente a dispozitiilor Primarului
Municipiului Lugoj: Indosariaza dispozitiile, numeroteaza si sigileazd dosarul si il Tnainteaza
secretarului si directorului executiv, pentru semnare; arhiveazd cu termen de pastrare
"permanent" dispozitiile primarului §i asigurd pastrarea acestora in cele mai sigure conditii.

e) atributii, competente si responsabilitati privind arhiva (crearea, pastrarea si folosirea documentelor
arhivate):

initiazd §i Intocmeste, pe baza propunerilor compartimentelor creatoare de documente,
Nomenclatorul Arhivistic al institutiei si asigura legatura cu Arhivele Nationale in vederea
verificarii si confirmarii Nomenclatorului;

urmareste modul de aplicare al Nomenclatorului la constituirea dosarelor, face modificari
cand apar noi creatori de documente si anunta in termen de 30 zile la Directia Judeteana a
Arhivelor Nationale despre infiinfarea, reorganizarea sau orice alte modificari survenite in
activitatea institutiei, cu implicatii asupra compartimentului arhiva;

verifica si preia de la compartimente, pe baza de liste de inventar si procese-verbale, dosarele
constituite in baza Nomenclatorului, iar in cazul constatarii unor neconcordante, acestea se
aduc la cunostinta compartimentelor pentru solutionare; supravegheaza si indruma modul de
constituire al dosarelor in vederea predarii acestora la arhiva;

intocmeste inventarul pentru documentele fara evidenta aflate in depozitul de arhiva;

tine evidenta tuturor documentelor intrate si iesite din depozitul de arhiva, pe baza registrului
de intrari-iesiri pentru fiecare spatiu de arhiva in parte, operand in baza listelor de inventar
toate intrarile de documente;

convoaca Comisia de selectionare a documentelor in vederea analizarii dosarelor cu termene
de pastrare expirate si care in principiu pot fi propuse pentru eliminare ca fiind nefolositoare;
intocmeste formele prevdzute de lege, in vederea selectiondrii documentelor, pentru
confirmarea lucrarii de catre Directia Judeteana a Arhivelor Nationale;

asigurd predarea integrald a arhivei selectionate la unitdfile de recuperare si opereaza in
registrele de intrari-iesiri scaderea tuturor documentelor selectionate;

la solicitarea compartimentelor din cadrul institutiei sau a altor solicitanti, cerceteaza
documentele din depozit si elibereaza copii si certificate in vederea dobandirii unor drepturi in
conformitate cu legile in vigoare;

intocmeste raspunsuri la cererile persoanelor interesate privind vechimea in muncd a
angajatilor institutiilor, a caror evidentd se afld spre pdstrare n arhiva primariei precum si
pentru fostii membri ai C.A.P.-urilor de pe raza municipiului Lugoj;
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pune la dispozitie pe baza de semnatura si fine evidenta documentelor imprumutate
compartimentelor In registrele de depozit, urmarind la restituire integritatea dosarelor si
reintegrarea lor la fondul arhivistic;

organizeaza depozitul de arhiva si sistematizeazd documentele dupa criterii stabilite in
prealabil, pe fonduri arhivistice structurate cronologic si pe termene de pastrare;

mentine ordinea si curdtenia in depozitul de arhiva si asigura pastrarea documentelor in arhiva
in conditii optime pentru a evita degradarea acestora; informeaza conducerea unitatii si
propune masuri In vederea asigurarii conditiilor corespunzatoare de pastrare si conservare a
arhivei si a mijloacelor PSI.

pune la dispozitia delegatului Arhivelor Nationale toate documentele solicitate cu prilejul
efectudrii actiunii de control privind situatia arhivei;

indeplineste si alte sarcini repartizate in conformitate cu prevederile legale.

f) atributii, competente si responsabilitati privind punerea in aplicare a dispozitiilor Legii nr. 10/2001
privind regimul juridic al unor imobile preluate Th mod abuziv in perioada 6 martie 1945 - 22
decembrie 1989, republicata:

verifica, din punct de vedere juridic, dosarele constituite in baza Legii nr. 10/2001;

intocmeste ordinea de zi, participa la sedintele Comisiei de aplicare a Legii nr. 10/2001 si
intocmeste procesele-verbale aferente;

intocmeste referatele si dispozitiile referitoare la notificarile depuse;

acorda consultanta inspectorilor care instrumenteaza dosarele precum si autorilor notificarilor
sau imputernicitilor acestora;

realizeaza corespondenta cu diverse institutii implicate in solutionarea dosarelor depuse in
baza Legii nr. 10/2001.

g) atributii, competente si responsabilitati privind punerea in aplicare a dispozitiillor Legii nr.
550/2002 privind vanzarea spatiilor comerciale proprietate privata a statului si a celor de prestari de
servicii, aflate in administrarea consiliilor judetene sau a consiliilor locale, precum si a celor din
patrimoniul regiilor autonome de interes local si a dispozitiilor O.U.G. 68/2008 privind vanzarea
spatiilor proprietate privatd a statului sau a unitdtilor administrativ-teritoriale cu destinatia de cabinete
medicale, precum si a spatiilor in care se desfasoara activitati conexe actului medical:

tine evidenta dosarelor constituite in baza legii;

participa la sedintele comisiei si intocmeste procesele-verbale aferente;

invita solicitantii la negocieri si intocmeste ordinea de zi;

realizeaza corespondenta cu privire la spatiile care se incadreaza in prevederile legii.

h) atributii, competente si responsabilitati privind punerea in aplicare a dispozitiilor Legii nr. 52/2003
privind transparenta decizionala in administratia publica:

intocmeste si aduce la cunostinta publica anunturile privind:
- proiectele de acte normative;
- sedintele publice ale consiliului local;
- organizarea de dezbateri publice;

70



.....

Primaria Municipiului Lugoj - Regulament de Organizare si Functionare

intocmeste si aduce la cunostintd publicd minutele sedintelor consiliului local si ale
dezbaterilor publice;

asigura participarea celor interesati la sedintele consiliului local si la dezbaterile publice;
evidentiaza intr-un registru special proiectele de acte normative si/sau dezbaterile publice,
precum si eventualele opinii, sugestii, recomandari sau reclamatii ale persoanelor
fizice/juridice cu privire la proiectele de acte normative;

elaboreaza si face public raportul anual privind transparenta decizionala, care cuprinde
elementele prevazute de lege.

1) atributii, competente si responsabilitati privind punerea in aplicare a dispozitiilor Legii nr. 67/2004
pentru alegerea autoritatilor administratiei publice locale, republicata:

intocmeste dispozitiile de stabilire a sectiilor de votare si a locurilor speciale de afisaj si le
transmite Institugiei Prefectului Judetului Timis, in termenul prevazut de lege;

preda pe baza de proces-verbal buletinele de vot, stampilele de control si cele cu mentiunea
,votat”, precum si celelalte materiale necesare, birourilor electorale ale sectiilor de votare;
indeplineste si alte atributii specifice prevazute de lege.

J) atributii, competente si responsabilitati privind punerea in aplicare a dispozitiilor Legii nr.
144/2007 privind 1infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate,
republicata:

primeste si Inregistreaza in registre speciale, cu caracter public, denumite ,,Registrul
declaratiilor de avere” si ,,Registrul declaratiilor de interese”, declaratiile de avere si de
interese ale alesilor locali si elibereaza imediat depunatorului o dovada de primire;

pune la dispozitia alesilor locali, la cerere, formularele declaratiilor de avere si de interese,
oferd consultantd pentru completarea corectd a rubricilor din declaratii i pentru depunerea in
termen a acestora si intocmeste note de opinie Th acest sens;

asigura publicarea si mentinerea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese pe portalul
Primariei Municipiului Lugoj, in conditiile prevazute de lege;

trimite Agentiei Nationale de Integritate (A.N.L.), in vederea indeplinirii atributiilor de
evaluare, copii certificate ale declaratiilor de avere si ale declaratiilor de interese depuse si
cate o copie certificatd a registrelor speciale In termenul prevazut de lege;

intocmeste, dupa expirarea termenului de depunere, o lista cu persoanele care nu au depus in
termen declaratiile de avere si declaratiile de interese si informeaza de indata aceste persoane,
solicitdndu-le un punct de vedere in termenul prevazut de lege;

intocmeste lista definitivd cu persoanele care nu au depus sau au depus cu intarziere
declaratiile de avere si declaratiile de interese, insotitd de punctele de vedere primite, si o
transmite Agentiei in termenul legal.
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k) atributii, competente si responsabilititi privind portalul Primariei Municipiului Lugoj
(www.primarialugoj.ro):
e comunica Compartimentului informatica, in vederea publicarii pe site-ul institutiei:
- anunturile privind proiectele de acte normative;
- anunturile privind sedintele publice ale consiliului local;
- anunturile privind organizarea de dezbateri publice;
- minuta sedintelor consiliului local si a dezbaterilor publice;
e publica pe site-ul institutiei, prin grija proprie, toate hotararile consiliului local si dispozitiile
primarului cu caracter normativ.

) alte atributii, competente si responsabilitati specifice:

e pune la dispozitie, la solicitarea alesilor locali, dosare contindnd hotararile adoptate,
procesele-verbale ale sedintelor, dispozitii ale primarului si alte acte necesare indeplinirii
mandatului;

e claboreaza, la solicitarea consiliului local si a primarului, informari si rapoarte referitoare la
actele administrative din evidenta compartimentului;

e actualizeaza baza de date privind componenta consiliului local, a comisiilor de specialitate ale
consiliului si a altor date privind activitatea consiliului local si a consilierilor locali;

e redacteaza si asigura evidenta proceselor-verbale ale sedintelor biroului executiv intrunit la
convocarea primarului;

e tine si completeaza registrul special pentru inregistrarea contractelor de arendare si asigura
arhivarea acestora,;

e indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotdrari ale consiliului local sau dispozitii ale
primarului, ori incredintate de conducere, in limita competentei profesionale.

X111.3. COMPARTIMENTUL RESURSE UMANE

Art. 94

Compartimentul resurse umane (C.R.U.) face parte din structura Directiei administratie
publica locala, aflata in subordinea Secretarului Municipiului Lugoj.

Art. 95

(1) Compartimentul resurse umane organizeaza si realizeaza gestiunea curenta a resurselor
umane si a functiilor publice, elaboreaza politicile si instrumentele interne de gestiune si planificare a
resurselor umane, aplicand principiile egalitatii de sanse, motivarii si transparentei.

(2) Compartimentul resurse umane are relatii de colaborare directd cu Agentia Nationald a
Functionarilor Publici (A.N.F.P.).
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Art. 96
Principalele atributii, competente si responsabilitati ale Compartimentului resurse umane sunt

urmatoarele:

elaboreaza, cu respectarea prevederilor legislatiei in vigoare, proiectul organigramei, a statului
de functii si a listei functiilor publice, atat pentru aparatul de specialitate al primarului, cat si
pentru institutiile si serviciile publice din subordinea consiliului local, pe care le supune spre
aprobare consiliului local;
elaboreaza, pe baza propunerilor tuturor compartimentelor institutiei, proiectul
Regulamentului de Organizare si Functionare al aparatului de specialitate al primarului, pe
care-1 supune spre aprobare consiliului local;
elaboreazd proiectul Regulamentului de Ordine Interioara al aparatului de specialitate al
primarului, pe care-1 inainteaza spre aprobare primarului;
construieste si gestioneaza baza de date privind evidenta functiilor publice si a functionarilor
publici din cadrul aparatului de specialitate al primarului, al institutiilor si serviciilor publice
din subordinea consiliului local;
intocmeste, anual, proiectul Planului de ocupare a functiilor publice, pe care-l transmite, in
conditiile legii, Agentiei Nationale a Functionarilor Publici si-l supune spre aprobare
consiliului local, stabilind urmatoarele:
- numdrul maxim al functiilor publice rezervate promovarii functionarilor
publici;
- numadrul maxim al functiilor publice care vor fi rezervate in scopul promovarii
rapide;
- numarul maxim al functiilor publice care vor fi ocupate prin recrutare;
- numarul maxim al functiilor publice care vor fi infiintate;
- numadrul maxim al functiilor publice care vor fi supuse reorganizarii,
- numdrul maxim de functii publice pe fiecare clasd, categorie si pe grade
profesionale;
- numarul maxim al functiilor publice de conducere.
elaboreazd, anual, pe baza propunerilor tuturor compartimentelor institutiei, Planul de
perfectionare profesionala a functionarilor publici, pe care-l comunica Agentiei Nationale a
Functionarilor Publici, in conditiile legii si ia masuri pentru asigurarea mijloacelor financiare
necesare desfagurarii corespunzatoare a activitatii de perfectionare a personalului;
monitorizeazd posturile vacante, organizeaza si gestioneaza concursurile pentru ocuparea
acestora, precum si concursurile/examenele de promovare, in conditiile legii, asigurand
secretariatul comisiilor de concurs/examen si al comisiilor de solutionare a contestatiilor;
intocmeste proiectele de dispozitii ale primarului privind:
- numirea in functii publice a functionarilor publici si incadrarea personalului
contractual;
- avansarea, promovarea, transferul, redistribuirea, delegarea, detasarea, mutarea
personalului etc.
- Incetarea sau suspendarea raporturilor de munca;
- salarizarea personalului, conform legii;
- aplicarea sanctiunilor disciplinare;
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- alte aspecte reglementate prin lege, potrivit specificului de activitate al
compartimentului;

intocmeste, pentru personalul contractual, contractele individuale de muncad si actele
aditionale la aceste contracte;
intocmeste si actualizeaza, in colaborare cu conducatorii compartimentelor, fisele posturilor
tuturor salariatilor $i monitorizeaza respectarea prevederilor legale in acest sens;
intocmeste, in colaborare cu conducatorii compartimentelor, fisele de evaluare a posturilor
tuturor salariatilor, cu respectarea cerintelor legale;
coordoneaza si monitorizeaza, in conditiile legii, procedura de evaluare a performantelor
profesionale individuale ale functionarilor publici si ale personalului contractual, in scopul
aplicarii corecte a procedurii de evaluare si asigura asistenta de specialitate evaluatorilor si
salariatilor ce urmeaza a fi evaluati;
intocmeste, actualizeaza si tine evidenta dosarului profesional al fiecarui functionar public si
al personalului contractual si asigura pastrarea acestuia in conditii de siguranta;
completeazd si actualizeazd Registrul general de evidenta a salariatilor in format electronic
(REVISAL);
solicita avizul Agentiei Nationale a Functionarilor Publici, in situatiile prevazute de lege,
intocmind documentatia necesara in vederea obtinerii avizului sau, dupa caz, instiinteaza
Agentia, potrivit legii;
comunica Agentiei Nationale a Functionarilor Publici, in termenul prevazut de lege, orice
modificare intervenitd in situatia functionarilor publici sau in structura functiilor publice;
comunicd Agentiei Locale pentru Ocuparea Fortei de Muncd Lugoj, situatia posturilor
vacante, conform legii;
intocmeste documentele necesare si incheie conventii cu Agentia Judeteand pentru Ocuparea
Fortei de Munca a Judetului Timis, pentru obtinerea de subventii acordate angajatorilor care
incadreaza in munca personal din randul somerilor;
intocmeste, lunar, statul de functiuni, care include toate modificarile intervenite cu privire la
nume, functie, drepturi salariale, loc de munca, posturi vacante etc., ale personalului angajat;
intocmeste statele de plata pentru drepturile salariale ale angajatilor aparatului de specialitate
al primarului si ai institutiilor si serviciilor fard personalitate juridica din subordinea
consiliului local;
intocmeste statele de plata pentru drepturile ce decurg din Acordul/Contractul Colectiv de
Munca, daca este cazul,
intocmeste propuneri, angajamente si ordonantari pentru plata drepturilor salariale si alte
drepturi banesti ce decurg din Acordul/Contractul Colectiv de Munca, daca este cazul,
intocmeste proiectul de buget privind cheltuielile de personal pentru plata drepturilor salariale
ale angajatilor aparatului de specialitate al primarului si ai institutiilor si serviciilor fara
personalitate juridica din subordinea consiliului local;
intocmeste (lunar, trimestrial, anual) §i centralizeaza situatiile de monitorizare a cheltuielilor
de personal pentru aparatul de specialitate al primarului, institutiile si serviciile publice din
subordinea consiliului local si institutiile de invatamant preuniversitar de stat, finantate din
bugetul local;
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e Intocmeste fisele fiscale, declaratiile lunare privind contributiile de asigurari sociale de stat,
contributiile de asigurari sociale de sanatate si contributiile pentru somaj, precum si
declaratiile rectificative;

e Intocmeste contractele de garantii materiale;

e Intocmeste si tine evidenta contractelor civile de prestari servicii;

e tine evidenta la zi a vechimii in munca a salariatilor si intocmeste documentatia necesara
dosarelor de pensionare;

e tine evidenta declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese, conform legii, le opereaza in
registrul declaratiilor de avere si in registrul declaratiilor de interese si le comunica Agentiei
Nationale de Integritate (A.N.L);

e opereaza si tine evidenta concediilor de odihna, a concediilor medicale, a concediilor fara
plata si a celor de studii, ale salariatilor;

e tine evidenta si face programarea functionarilor publici si a personalului contractual la
programele de perfectionare profesionala;

e clibereaza si tine evidenta legitimatiilor de serviciu;

e verifica foile colective de prezenta ale salariatilor;

e cfectueaza cercetarea disciplinara prealabild, in situatia sesizarii unor abateri disciplinare in
cazul personalului contractual,

e asigurd consilierea eticd si monitorizarea respectarii Codului de conduitd al functionarilor
publici;

e asigura consultarea sindicatului reprezentativ al salariatilor, in cazurile prevazute de lege;

e asigurd informarea salariatilor cu privire la deciziile care se iau si care 11 vizeaza Tn mod
direct;

e intocmeste situatii statistice lunare, trimestriale, semestriale si anuale, privind activitatea de
personal;

e claboreaza si inainteazd Compartimentului licitatii si achizitii publice propunerile pentru
Programul anual al achizitiilor publice, privind serviciile de medicina muncii;

e indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotdrari ale consiliului local sau dispozitii ale
primarului, ori incredintate de conducere, in limita competentei profesionale.

XIII.4. COMPARTIMENTUL INFORMATICA

Art. 97

Compartimentul informatica (C.I1.) face parte din structura Directiei administratie publica
locala, aflata in subordinea Secretarului Municipiului Lugoj.

Art. 98

(1) Activitatea Compartimentului informatica se axeaza in principal pe administrarea si
intretinerea sistemului informatic existent, care cuprinde totalitatea echipamentelor hardware si
software de baza, suportul de comunicatie aferent si resursele informationale (aplicatii si baze de
date) asociate calculatoarelor.
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(2) Sistemul informatic are ca scop sprijinirea procesului de activitate al personalului

institutiei, prin mijloace de stocare si prelucrare a datelor, automatizari prin aplicatii specifice
activitatii si comunicare prin serviciile oferite de reteaua conectata la Intranet si Internet.

Art. 99
Principalele atributii, competente si responsabilitati ale Compartimentului informatica sunt

urmatoarele:

claboreaza propuneri cu privire la strategia de informatizare, respectiv implementarea de noi
aplicatii si servicii informatice, extinderea sau modernizarea infrastructurii de retea;
administreaza bazele de date existente la nivelul institutiei, in colaborare cu firmele furnizoare
de diverse aplicatii informatice, sens in care desfasoara urmatoarele activitati:

- proiecteaza, defineste si implementeaza bazele de date;

- proiecteaza sistemele de securitate si protectie a datelor;

- monitorizeaza performantele bazelor de date si imbunatatirea acestora.

acorda asistenta tehnica la aplicatiile aflate in exploatare, in colaborare cu firmele furnizoare
ale acestora, sens in care desfasoara urmatoarele activitati:

- instaleaza si configureaza pe statie sau server;

- rezolva disfunctionalitatile sesizate de beneficiarii directi;

- actualizeaza cu ultimele versiuni (conform modificarilor legislative sau solicitarii
utilizatorilor);

- instruieste utilizatorii.

administreaza reteaua de calculatoare din cadrul primariei, sens in care desfasoard
urmatoarele activitati:

- elaboreaza regulamentul de utilizare a retelei de calculatoare;

- stabileste regulile de instalare a sistemelor de operare pe statiile de lucru;

- creeaza si gestioneaza conturile de utilizator;

- monitorizeaza performantele retelei;

- stabileste modalitatile de protectie a datelor impotriva virusilor si a accesului
neautorizat;

- previne pierderea datelor, prin implementarea unui sistem de back-up si a sistemelor
tolerante la defecte (mirroring) si prin utilizarea surselor de alimentare
neintreruptibile;

- monitorizeaza comportamentul retelei pentru prevenirea problemelor;

- stabileste politicile de securitate in scopul asigurdrii securitatii datelor impotriva
accesului neautorizat si a distrugerilor accidentale/deliberate.

administreaza aplicatia de plata electronicd a impozitelor si taxelor locale, sens in care
desfasoara urmatoarele activitati:

- creeaza, la solicitarea contribuabililor, conturile de utilizatori;

- verificd si acceptd la platd tranzactiile efectuate de catre contribuabili in vederea
achitarii impozitelor si taxelor locale;

- descarca plata in aplicatia locala de impozite si taxe a primariei si o publica pe pagina
de Internet a institutiei;

- actualizeaza zilnic baza de date a impozitelor si taxelor locale;

- ofera suport tehnic contribuabilului pentru a facilita accesul la/in sistem;
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- gestioneaza contractele de intermediere financiara incheiate cu privire la sistemele de
plata electronica a impozitelor si taxelor locale de citre contribuabili prin intermediul
Internet-ului si a unui terminal POS (point of sale).

e proiecteaza structura site-ului Primariei Municipiului Lugoj (www.primarialugoj.ro) si

actualizeaza continutul acestuia, pe masurad ce ii sunt furnizate informatii spre publicare de

catre celelalte compartimente;

administreaza site-ul www.lugojul.ro;

gestioneaza serviciile de Internet utilizate in cadrul Primariei Municipiului Lugoj;

administreaza programul antivirus - versiune de retea;

administreaza centrala telefonica, in colaborare cu o firma specializata;

asigurd activitatea de intretinere, service, instalare si configurare hardware si software a

retelei si echipamentelor informatice, respectiv:

- service, instalare si configurare prin posibilitati proprii sau sesizand firme specializate;

- Intretinere preventiva a echipamentelor;

- instruirea utilizatorilor pentru utilizarea sistemului de operare, a aplicatiilor de tip
office si a echipamentelor;

e claboreaza si inainteaza Compartimentului licitatii si achizitii publice propunerile cu privire la
achizitiile in domeniul informatic ce urmeaza a fi cuprinse in Programul anual al achizitiilor
publice;

e Intocmeste documentatiile necesare pentru efectuarea de achizitii publice specifice,
contractele rezultate in urma procedurilor de achizifie si urmareste modul de derulare a
contractelor respective;

e Intocmeste documentele prevazute de lege privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor institutiei cu privire la contractele gestionate;

e intocmeste evidenta informatizatd a achizitiilor specifice activitatii proprii a
compartimentului, a echipamentelor informatice si a licentelor;

e intocmeste, alaturi de Compartimentul relatii cu publicul, Regulamentul intern privind
circuitul documentelor in cadrul Primariei Municipiului Lugoj, pe care-l supune spre aprobare
primarului;

e indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotdrari ale consiliului local sau dispozitii ale
primarului, ori Incredintate de conducere, in limita competentei profesionale.

XIIL.5. COMPARTIMENTUL RELATII CU PUBLICUL

Art. 100

Compartimentul relatii cu publicul (C.R.P.) face parte din structura Directiei administratie
publica locala, aflata in subordinea Secretarului Municipiului Lugoj.

Art. 101

(1) Compartimentul relatii cu publicul are ca obiect principal de activitate asigurarea legaturii
intre cetateni/organizatiile legal constituite, pe de 0 parte si compartimentele din structura
organizatoricd a Primariei Municipiului Lugoj, unitatile fard personalitate juridica, subordonate
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autoritatilor administratiei publice locale, precum si conducerea primariei, pe de altd parte, ih vederea
informarii si solutionarii problemelor ce sunt de competenta institutiei. In acest sens, compartimentul
indeplineste atributiile ce decurg din aplicarea O.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de
solutionare a petitiilor.

(2) Pentru asigurarea accesului oricarei persoane la informatiile de interes public, se
desemneaza unul sau mai multi functionari, din cadrul Compartimentului relatii cu publicul,
responsabil/responsabili cu difuzarea informatiilor publice. Tn acest sens, persoana special
desemnata/persoanele special desemnate indeplineste/indeplinesc atributiile ce decurg din aplicarea
Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public.

(3) Compartimentul relatii cu publicul isi desfasoara activitatea, axandu-se pe gestionarea
fluxului informational, managementul documentelor §i programul de audiente al Primarului
Municipiului Lugoj.

(4) Compartimentul relatii cu publicul colaboreaza cu toate compartimentele din institutie si
unitatile subordonate, printr-un schimb permanent de informatii si transmitere de documente.

Art. 102

Principalele atributii, competente si responsabilitati ale Compartimentului relatii cu publicul
sunt urmatoarele:

a) atributii, competente si responsabilitati privind activitatea de solutionare a petitiilor:

e primeste petitiile cetatenilor/organizatiilor legal constituite (cereri, reclamatii, sesizari,
propuneri, sugestii etc.);

e verificd actele primite: identificd petitionarul, continutul documentului, existenta tuturor
pieselor din dosar si a semndturilor necesare;

e inregistreaza actele primite: completeazd corect si complex toate cdmpurile solicitate de
aplicatia electronicd a Sistemului de Management al Documentelor;

e clibereazd petitionarului un bon care contine: denumirea, adresa si portalul institutiei
(www.primarialugoj.ro), numarul de inregistrare al actului, data, numele, prenumele si
adresa petentului, cuprinsul actului, numarul de file, termenul de solutionare, codul de acces
web in vederea urmaririi stadiului solutionarii petitiei si semnatura functionarului care preia
actul;

e informeazd referitor la stadiul unei lucrari si solicitd lamuririle necesare de la
compartimentele de specialitate;

e ordoneaza documentele inregistrate, in functie de obiectul lor, in mapa de corespondenta si se
ingrijeste de repartizarea fiecdrui document cdtre compartimentele de specialitate, conform
rezolutiei date, in conditiile legii si cu respectarea procedurilor regulamentare privind circuitul
documentelor, sens in care efectueaza urmatoarele operatii:

- distribuie i trimite electronic toate documentele, conform repartizarii, spre
compartimentele de specialitate;

- Intocmeste borderourile de transfer a documentelor;

- preda documentele catre conducatorii compartimentelor de specialitate prin semnarea
borderourilor de transfer;

- arhiveaza borderourile de transfer;

e transmite petitiile gresit indreptate, catre autoritatile sau institutiile publice care au in atributii
rezolvarea problemelor sesizate, Instiintand si petitionarul despre acest fapt, in conditiile legii;
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urmareste activitatea de solutionare a petitiilor si de expediere a raspunsurilor;

solicitd luarea de masuri din partea compartimentelor de specialitate in vederea redactarii in
termen a raspunsului la petitii;

intocmeste, semestrial, raportul privind activitatea de solutionare a petitiilor, conform legii.

b) atributii, competente si responsabilitati privind liberul acces la informatiile de interes public:

furnizeaza, in colaborare cu celelalte compartimente de specialitate, la cererea scrisd sau
verbald a persoanclor interesate, informatiile de interes public care sunt de competenta
Primariei Municipiului Lugoj si a unitatilor fara personalitate juridicd, subordonate
autoritatilor administratiei publice locale;

se Ingrijeste si se asigurd ca raspunsurile catre solicitanti, impreuna cu informatia de interes
public sau cu motivatia Intarzierii ori a respingerii solicitarii, sa fie comunicate in termenele si
in conditiile prevazute de lege si pe suportul solicitat;

transmite solicitarile care nu se incadreaza in competentele institutiei, catre autoritatile sau
institutiile publice competente, instiintand si solicitantul despre acest fapt, in conditiile legii;
comunicd, din oficiu, informatiile de interes public prevazute expres de lege si
intocmeste/actualizeaza anual, in colaborare cu celelalte compartimente, un buletin
informativ, privind:

- actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea autoritatii sau
institutiei publice;

- structura organizatoricd, atributiile departamentelor, programul de functionare,
programul de audiente al autoritatii sau institutiei publice;

- numele si prenumele persoanelor din conducerea autoritatii sau a institutiei publice si
ale functionarului responsabil cu difuzarea informatiilor publice;

- coordonatele de contact ale autoritdtii sau institutiei publice, respectiv: denumirea,
sediul, numerele de telefon, fax, adresa de e-mail si adresa paginii de Internet;

- sursele financiare, bugetul si bilantul contabil;

- programele si strategiile proprii;

- lista cuprinzand documentele de interes public;

- lista cuprinzénd categoriile de documente produse si/sau gestionate, potrivit legii;

- modalitdtile de contestare a deciziei autoritatii sau a institutiei publice in situatia in
care persoana se considera vatamata in privinta dreptului de acces la informatiile de
interes public solicitate.

se Tngrijeste si se asigurd ca prezentarea informatiilor de interes public care se comunica din
oficiu este accesibila publicului, fie prin afisare la sediul institutiei, fie prin publicare pe
portalul institutiei (Www.primarialugoj.ro) ori in ziarul ,,Monitorul de Lugoj”, dupa caz;
pune la dispozitia persoanelor interesate formularele-tip prevazute de lege, pentru a facilita
redactarea solicitarii sau a reclamatiei administrative;

convoaca, daca este cazul, comisia de analizd a reclamatiilor administrative vizand
nerespectarea prevederilor Legii nr. 544/2001;

tine evidenta cererilor §i a raspunsurilor privind accesul la informatiile de interes public,
ntr-un registru special, Tntocmit conform legii;
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se ingrijeste de publicarea, in conditiile legii, cel putin anual, a raportului periodic de
activitate al autoritatii publice;

intocmeste si face public, anual, raportul privind accesul la informatiile de interes public, care
cuprinde elementele prevazute de lege.

C) atributii, competente si responsabilitati privind programul de audiente al Primarului Municipiului

Lugoj:

intocmeste programul de audiente al Primarului Municipiului Lugoj: inscrie, de regula
sdptamanal, persoanele care solicitd sd fie primite in audientd, intocmind un tabel care
cuprinde numele si prenumele persoanei, domiciliul, seria si numarul actului de identitate,
numarul de telefon si problema ridicata;

solicita, in functie de problemele ridicate, informatii din partea compartimentelor de
specialitate si le prezinta, la cerere, primarului;

intocmeste ,,notele de audiente” pe care le comunica compartimentelor de specialitate, pe baza
de semnatura;

urmareste comunicarea in termen, de catre compartimentele de specialitate, a raspunsurilor la
audiente;

consemneazd, in registrul de audiente, problemele ridicate si solutiile adoptate in cadrul
audientelor;

raporteazd stadiul solutiondrii audientelor, trimestrial, dupa diferite criterii: persoana
responsabila, probleme rezolvate/nerezolvate, probleme abordate etc.

d) alte atributii, competente si responsabilitati specifice:

colaboreaza cu toate compartimentele de specialitate in vederea obtinerii de informatii utile
privind activitatea acestora;

colaboreaza cu toate compartimentele de specialitate in vederea stabilirii metodologiei
eficiente de lucru;

furnizeaza informatii, solicitantilor, cu privire la serviciile oferite de primarie — prezinta
informatii referitoare la compartimentele de specialitate si activitatea acestora,

furnizeazad informatii, solicitantilor, asupra actelor ce se cer a fi depuse in vederea eliberarii
de adeverinte, autorizatii, certificate etc.;

intocmeste modele simplificate de cereri - tip si ,,fluturasi” privind actele necesar a fi depuse
si le inmaneaza solicitantilor;

furnizeazd informatii, solicitantilor, cu privire la modul de completare a cererilor si
documentatiilor necesare;

afiseaza, la cerere, la avizierul Primariei Municipiului Lugoj, anunturile publice privind
obtinerea acordului de mediu, citatiile, comunicarile, anunturile si publicatiile de vanzare a
bunurilor mobile sau imobile etc.;

intocmeste procesele - verbale de afisare si transmite dovezile de indeplinire a procedurilor;
efectueaza configurarea fluxului informational al tuturor categoriilor de documente si cereri,
de la momentul inregistrarii pana la eliberare, cunoscand in orice moment stadiul solutionarii
actului (la ce compartiment a fost repartizat, data intrarii si iesirii din compartimentul
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respectiv, precum si miscarile interioare ale documentului in cadrul primariei, pana la
momentul eliberarii);

distribuie electronic toate ,,intrarile”, spre informare, conducerii Primariei Municipiului
Lugoj;

urmdreste permanent modul in care se aplicd sistemul informatic de management al
documentelor in cadrul Primariei Municipiului Lugoj, astfel incat sa se permita organizarea si
prelucrarea informatiei in timp util, prin controlul accesului la informatie, gestiunea
documentelor in cadrul bibliotecii electronice, arhivare digitald, inregistrarea automatda a
documentelor in registrul intrari/iesiri etc. si colaboreaza cu Compartimentul informatica in
vederea functionarii optime a programului;

intocmeste, alaturi de Compartimentul informatica, Regulamentul intern privind circuitul
documentelor in cadrul Primariei Municipiului Lugoj, pe care-l supune spre aprobare
primarului;

indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale consiliului local sau dispozitii ale
primarului, ori incredintate de conducere, in limita competentei profesionale.

X111.6. COMPARTIMENTUL ADMINISTRATIV — GOSPODARESC

Art. 103
Compartimentul administrativ - gospodaresc (C.A.G.) face parte din structura Directiei

administratie publica locala, aflata in subordinea Secretarului Municipiului Lugoj.

Art. 104
Principalele atributii, competente si responsabilitati ale Compartimentului administrativ -

gospodaresc sunt urmatoarele:

asigurd aprovizionarea Primadriei Municipiului Lugoj si a unitatilor fara personalitate juridica
subordonate autoritdtilor administratiei publice locale, cu rechizite de birou si alte bunuri de
consum necesare desfasurdrii activitagii, conform solicitarilor primite din partea
compartimentelor, precum si cu bunuri necesare Intrefinerii spatiilor, sens in care intocmeste
toatd documentatia necesara achizitiondrii (referat de necesitate, propunere de angajament,
angajament bugetar, ordonantare de platd), pe care, impreuna cu factura in original si receptia,
le inainteaza la Directia economica pentru a fi efectuata plata;

asigurd incheierea contractelor de utilitati (distributie de apa si servicii conexe, distributie de
energie electricd si energie termica, servicii de telefonie publica etc.), pentru Primaria
Municipiului Lugoj si unitatile fard personalitate juridicd subordonate autoritatilor
administratiei publice locale, urmareste derularea contractelor si propune masuri pentru
gospodarirea acestor utilitati;

elaboreaza si inainteazd Compartimentului licitatii si achizitii publice propunerile pentru
Programul anual al achizitiilor publice, privind rechizitele de birou si alte bunuri de consum,
precum si cu privire la serviciile de utilitati;

asigura, prin intermediul persoanei desemnate in calitate de gestionar, in limitele de
competenta stabilite prin dispozitie a primarului, gestiunea bunurilor (mijloace fixe, obiecte
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de inventar, materiale consumabile si alte valori), aflate in administrarea, folosinta sau
detinerea, chiar temporara, a institutiei, sens in care desfasoara urmatoarele activitati:

- receptioneaza bunurile (marfa) la intrarea in magazie Impreuna cu comisia de receptie;

- verifica cantitatile indicate In documentele care le insotesc si controleaza, pe cat este
posibil, calitatea acestora;

- Intocmeste notele de intrare - receptie (N.LR.);

- tine la zi evidenta fiselor de magazie si a gestiunii bunurilor;

- asigura depozitarea bunurilor in bune conditiuni pentru a se evita degradarea acestora;

- efectueaza transferurile de marfa din stocul central in substocuri;

- distribuie bunurile catre solicitanti conform documentelor emise (referate de
necesitate) si intocmeste bonul de consum (pentru materiale consumabile) si bonul de
transfer (pentru obiecte de inventar);

- pastreaza evidenta documentelor de transfer emise (bonuri de consum si bonuri de
transfer), cu semnaturile de predare-primire la zi;

- verifica lunar, impreuna cu Serviciul financiar-contabil, fisele de magazie cu balanta
stocului de marfa;

- Intocmeste si actualizeazd baza de date cu privire la documentele justificative legate
de stocuri (N.I.R.-uri, fise de magazie, bonuri de transfer, bonuri de consum, procese-
verbale de predare- primire intre compartimente);

- intocmeste, Impreund cu comisiile de inventariere, inventarul anual facut la nivelul
institutiei cu privire la bunurile gestionate.

e asigura si organizeaza efectuarea serviciului de paza la sediul institutiei, sens in care
desfagoara urmatoarele activitati:

- intocmeste graficul de lucru al agentilor de paza;

- Intocmeste procesele-verbale cu ocazia predarii-primirii postului de paza, care se {in
ntr-un registru special;

- gestioneaza registrul special al proceselor-verbale, registrele de intrari-iesiri in/din
institutie in orele de program si dupa orele de program, carnetul postului privind
controlul activitatii agentilor de pazd de catre conducere si carnetul privind controlul
efectuat de politie.

e asigurd si organizeaza, conform solicitdrilor primite din partea angajatilor si conducerii
institutiei, deplasarile in interes de serviciu cu autoturismele din dotarea institutiei, sens in
care desfasoara urmatoarele activitati:

- tine evidenta solicitarilor primite privind deplasdrile, in vederea programarii si
organizarii activitatii soferilor institutiei;

- elibereaza si urmareste foile de parcurs zilnic, pentru autoturisme;

- intocmeste lunar centralizatorul F.A.Z. (fisa de activitate zilnica), pentru autoturisme.

e asigura expedierea zilnicd a corespondentei, conform solicitarilor primite de la
compartimentele din cadrul primariei si, dupa caz, ridicarea corespondentei de la posta, sens
in care desfagsoara urmatoarele activitati:

- preda, pe baza de semnatura, documentele si materialele adresate consilierilor locali
si, dupa caz, institutiilor subordonate autoritatilor administratiei publice locale;
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- stampileaza plicurile primite si le expediaza prin posta, iar pentru corespondenta ce se
transmite pe baza de confirmare, completeaza cu datele necesare confirmarile de
primire;

- completeaza borderourile cu mentiunile privind numdrul de inregistrare al
documentului expediat, destinatarul, localitatea, data si valoarea timbrelor postale;

- intocmeste, saptdmanal, centralizatorul pe baza borderourilor zilnice si a ordinelor de
plata, in vederea decontarii consumului de timbre si a avizelor recomandate (A.R.);

- tine gestiunea stocului de timbre postale, achizitionate conform ordinelor de plata.
asigura multiplicarea documentelor elaborate/inaintate de compartimentele din cadrul
primariei;
asigurd si organizeaza efectuarea curateniei la sediul primariei si, ocazional, la alte institutii
subordonate consiliului local;
asigura pregatirea salilor in vederea desfasurarii sedintelor Consiliului Local al Municipiului
Lugoj, sedintelor biroului executiv, precum si a altor evenimente si se ingrijeste, din punct de
vedere gospodaresc, de buna lor desfasurare;
asigura, in colaborare cu Compartimentul protectie civild, dotarea sediului primariei cu
materialele necesare prevenirii si stingerii incendiilor, prevazute de normele P.S.1. si asigura
organizarea $i buna functionare a cdilor de acces in eventualitatea unor interventii pe aceasta
linie;
pavoazeaza sediul institutiei cu drapele si asigurd materialele necesare pavoazarii oragului si a
cladirilor;
indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale consiliului local sau dispozitii ale
primarului, ori incredintate de conducere, in limita competentei profesionale.

X111.7. BIROUL AGRICOL, CADASTRU

Art. 105
Biroul agricol, cadastru (B.A.C.) face parte din structura Directiei administratie publica locala

si este condus de un sef de birou care raspunde de organizarea si functionarea acestuia.

Art. 106
Principalele atributii, competente si responsabilitati ale Biroului agricol, cadastru sunt

urmatoarele:
a) atributii, competente si responsabilitati privind aplicarea legilor fondului funciar:

asigura punerea in aplicare a legilor fondului funciar, sens in care organizeaza activitatea de
secretariat al Comisiei locale pentru stabilirea dreptului de proprietate privatd asupra
terenurilor, in limitele de competenta conferite de Secretarul Municipiului Lugoj;

preia si analizeaza cererile depuse in conformitate cu prevederile legilor in vigoare privind
reconstituirea/constituirea dreptului de proprietate asupra terenurilor agricole si celor
forestiere si constituie registrul special, parafat, numerotat si sigilat, in care se Tnregistreaza, in
ordine cronologica, cererile depuse de persoanele indreptatite;

indosariaza cererile depuse, impreuna cu documentele anexate si corespondenta ulterioara
(asigurand constituirea dosarului propriu al fiecarui solicitant), verifica Th mod riguros
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indeplinirea conditiilor prevazute de lege (existenta actelor doveditoare, precum si pertinenta,
verosimilitatea, autenticitatea si concludenta acestor acte), solicitind Tn acest scop toate
relatiile si datele necesare;

efectueaza verificari pe teren a amplasamentelor solicitate, stabileste marimea si
amplasamentul suprafetei de teren, pentru care se reconstituie dreptul de proprietate sau care
se atribuie potrivit legii, propune alte amplasamente si consemneaza n scris acceptul fostului
proprietar sau al mostenitorilor acestuia pentru punerea in posesie pe alt amplasament cand
vechiul amplasament este atribuit in mod legal altor persoane;

completeaza, in urma verificarilor efectuate, tabelele nominale, prevazute de lege, cu
persoanele fizice si juridice indreptatite;

primeste si transmite comisiei judetene contestatiile formulate de persoanele interesate;
intocmeste situatii definitive, potrivit competentelor ce Ti revin, privind persoanele fizice si
juridice indreptatite sa li se atribuie teren, cu suprafata si amplasamentele stabilite, conform
planului de delimitare si parcelare intocmit;

Tnainteaza si prezinta spre aprobare si validare comisiei judetene situatiile definitive,
Tmpreuna cu documentatia necesara, precum si divergentele produse si consemnate la nivelul
comisiei locale;

pune n posesie, prin delimitare in teren, persoanele indreptatite sa primeasca terenul,
completeaza fisele de punere in posesie a acestora, dupa validarea de catre comisia judeteana
a propunerilor facute, si le inmaneaza titlurile de proprietate, potrivit competentelor ce Ti
revin;

analizeaza lunar evolutia cauzelor in justitie Tn care comisia locala este parte si in functie de
aceasta hotaraste si propune organului competent pozitia procesuala pentru termenele
urmatoare;

Tntocmeste situatii cu titlurile de proprietate eliberate in mod abuziv altor persoane decét celor
indreptatiti, precum si in cazurile Tn care proprietarii renunta la titlul de proprietate pentru
intrarea in legalitate si Tnainteaza comisiei judetene propuneri de revocare a acestor titluri, in
conditiile legii;

identifica terenurile atribuite ilegal si sesizeaza primarul, in vederea inaintarii in instanta de
judecata a actiunilor in constatarea nulitatii absolute pentru cazurile speciale prevazute de
legile fondului funciar;

intocmeste adrese, comunicari, raspunsuri la cereri legate de aplicarea legilor fondului funciar
si asigura clarificarea problemelor privitor la modul de aplicare a acestora;

participa din partea institutiei la sedintele Comisiei judetene Timis pentru stabilirea dreptului
de proprietate privata asupra terenurilor si se deplaseaza la Oficiul de Cadastru si Publicitate
Imobiliara Timis (OCPI Timis), pentru rezolvarea problemelor legate de Tntocmirea titlurilor
de proprietate;

sesizeaza organele competente pentru sanctionarea membrilor comisiei locale, cand este
cazul,

exercita orice alte atributii, potrivit competentelor ce 1i revin, conform legii.
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b) alte atributii, competente si responsabilitati specifice:

asigura culegerea si inscrierea datelor in registrul agricol, pe suport de hartie si in format
electronic, tinerea la zi a acestora, centralizarea datelor inscrise si furnizarea acestora la
solicitarea diferitelor institutii;

elibereaza adeverinte cuprinzand date din registrul agricol, la cererea solicitantilor;

elibereazd adeverinte privind atestarea unor date solicitate de persoane fizice si juridice
detinatoare de teren agricol;

elibereaza acte necesare in vederea obtinerii de subventii de cétre producatorii agricoli;
participa, la solicitarea cetatenilor, la actiunile privind evaluarea unor pagube produse
agricultorilor;

realizeazd inventarierea terenurilor domeniului public si privat al municipiului Lugoj si
intocmeste, respectiv actualizeaza baza de date a cadastrului la nivelul municipiului Lugoj;
prelucreaza in AUTOCAD schite;

elibereaza copii de pe documentatiile de specialitate si schitele necesare pentru intabulare;
vizeaza declaratiile fiscale la nivelul municipiului, Tn vederea stabilirea impozitului pe teren,
n cazul persoanelor fizice si juridice, prin confruntarea datelor declarate de catre contribuabil
si amplasamentul unde se afla terenul (intravilan, intravilan extins sau extravilan);

verifica pe teren, certifica si intocmeste procesul-verbal, in vederea eliberarii certificatului de
producator;

intocmeste si elibereaza certificatul de producator;

inregistreaza, analizeazd, solutioneazd si arhiveaza cererile, actele anexe si rezolutiile
privitoare la drepturile de proprietate asupra terenurilor, reglementate prin legi speciale, altele
decat cele privind fondul funciar ( Legea nr.44/1994 si Legea nr.341/2004);

verifica si urmareste modul de utilizare a pasunii municipiului Lugoj si tine evidenta nominala
a celor care au contract cu institutia, pentru a fi admisi cu animalele pe pasuni;

participa din partea institutiei la sedintele Agentiei de Plati si Interventie pentru Agriculturd —
sucursala Timis (APIA Timis) si ale Directiei Agricole Timis (DGAIA Timis);

participa la expertizele la care institutia este convocatd, cu privire la aspectele ce intra in
competenta biroului, analizeaza continutul rapoartelor de expertiza si emite puncte de vedere
referitor la continutul acestora;

comunicd, prin documente justificative, necesarul de tehnica de calcul si soft in vederea
elaborarii propunerilor pentru programul anual al achizitiilor publice si programul de investitii
anual si multianual,

indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale consiliului local sau dispozitii ale
primarului, ori incredintate de conducere, in limita competentei profesionale.
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SECTIUNEA a XIV-a
SERVICIUL POLITIA LOCALA

Art. 107

(1) Serviciul Politia Locala (S.P.L.) este un compartiment functional, organizat ca serviciu
fara personalitate juridica, in cadrul aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Lugoj.

(2) Serviciul Politia Locala reprezintd autoritatea publica din municipiul Lugoj care isi
desfagoara activitatea in interesul comunitatii locale, exclusiv pe baza si in executarea legii, precum si
a actelor autoritatii deliberative si ale celei executive ale administratiei publice locale, dar si n
conformitate cu reglementarile specifice fiecarui domeniu de activitate, stabilite prin acte
administrative ale autoritatilor administratiei publice centrale si locale.

(3) Scopul infiintarii politiei locale este acela al exercitarii atributiilor privind apararea
drepturilor si libertdtilor fundamentale ale persoanei, a proprietétii private si publice, prevenirea si
descoperirea infractiunilor, in urmatoarele domenii: ordinea si linistea publica, paza bunurilor,
circulatia pe drumurile publice, disciplina in constructii si afisajul stradal, protectia mediului,
activitatea comerciald, evidenta persoanelor sau in alte domenii stabilite prin lege, avand ca zona de
competenta teritoriul municipiului Lugoj si al satelor apartinatoare.

Art. 108

(1) Organizarea si functionarea politiei locale are la baza prevederile legilor speciale in
domeniu, existand un regulament — cadru aprobat prin hotarare a Guvernului, care reglementeaza
modul de organizare si functionare a politiei locale si care se aplica personalului acesteia.

(2) Regulamentul de organizare si functionare al Serviciului Politia Locala, elaborat pe baza
regulamentului — cadru, se aproba prin hotarare a Consiliului Local al Municipiului Lugoj, n
conformitate cu prevederile legale, cu avizul consultativ al Comisiei locale de ordine publica.

CAPITOLUL V
REGLEMENTARI PRIVIND MODUL DE ORGANIZARE iN
REALIZAREA ACTIVITATII PRIMARULUI MUNICIPIULUI LUGOJ
SI A CONSILIULUI LOCAL AL MUNICIPIULUI LUGOJ

SECTIUNEA I
REGLEMENTARI GENERALE

Art. 109

Directiile, serviciile, birourile si compartimentele ce alcatuiesc aparatul de specialitate al
Primarului Municipiului Lugoj realizeaza activitatea primarului si a consiliului local prin acte si
operatiuni administrative si tehnice.
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Art. 110

In realizarea atributiilor, activitatilor si operatiunilor administrative si tehnice pe care trebuie
sa le desfasoare, in vederea solutiondrii comune a problemelor curente ale municipalitatii, toate
compartimentele din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Lugoj au obligatia
de a colabora.

Art. 111

Legatura dintre directii, servicii, birouri si celelalte compartimente se asigurda prin
conducatorii compartimentelor, iar relatia dintre consiliul local si primar, precum si intre acestia si
prefect, se asigura prin secretarul unitatii administrativ-teritoriale.

Art. 112

(1) Primarul, viceprimarul, secretarul si conducatorii compartimentelor de specialitate se
intrunesc in sedinta de lucru — birou executiv — de regula saptamanal si ori de cate ori este nevoie, la
convocarea primarului.

(2) Sedintele biroului executiv nu sunt publice, insa la acestea pot participa, la cerere,
consilierii locali.

Art. 113

(1) Petitiile (cereri, reclamatii, sesizari sau propuneri formulate In scris ori prin posta
electronicd) adresate institutiei vor fi solutionate 1n termenele si In conditiile stabilite prin lege.

(2) Compartimentul relatii cu publicul primeste si inregistreaza petitiile, iar ulterior le
inainteaza compartimentelor de specialitate, in functie de obiectul acestora, cu precizarea termenului
de trimitere a raspunsului.

(3) Compartimentul relatii cu publicul este obligat sd urmareasca solutionarea si redactarea in
termen a raspunsului.

Art. 114

(1) Repartizarea petitiilor in vederea solutionarii lor de citre personalul de specialitate se face
de catre seful compartimentului cdruia i s-a trimis petitia de catre Compartimentul relatii cu publicul.

(2) Functionarii publici si persoanele incadrate cu contract individual de munca sunt obligate
sd rezolve numai petitiile care le sunt repartizate potrivit alin. (1), fiindu-le interzis sa le primeasca
direct de la petenti — fara sa fie inregistrate si fard sa fie repartizate de seful compartimentului de
specialitate — ori sa intervina sau sa depuna staruinta pentru solutionarea acestora in afara cadrului
legal.

(3) In cazul in care prin petitie sunt sesizate anumite aspecte din activitatea unei persoane,
petitia nu poate fi solutionatd de persoana in cauza sau de catre un subordonat al acesteia.

(4) Persoancle prevazute la alin. (2) au obligatia sd comunice petitionarului, in termenul
prevazut de lege, raspunsul, indiferent daca solutia este favorabila sau nefavorabila.

(5) Pentru solutionarea legala a petitiilor, persoanele prevazute la alin. (2) vor lua masuri de
cercetare si analiza detaliata a tuturor aspectelor sesizate. In raspuns se va indica, in mod obligatoriu,
temeiul legal al solutiei adoptate.

(6) Semnarea raspunsului se face de catre Primarul Municipiului Lugoj ori de persoana
imputernicitd de acesta, precum si de seful compartimentului caruia i1 s-a repartizat petifia spre
solutionare.
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Art. 115

(1) Petitiile anonime sau cele in care nu sunt trecute datele de identificare a petitionarului nu
se iau 1n considerare si se claseaza, potrivit legii.

(2) Daca dupa trimiterea raspunsului la o petitie, se primeste o noud petitiec de la acelasi
petitionar ori de la o autoritate sau institutie publica gresit sesizatd, cu acelasi continut, aceasta se
claseaza, la numarul initial facandu-se mentiune despre faptul ca s-a raspuns.

(3) In cazul in care un petitionar adreseaza institutiei mai multe petitii, sesizdnd aceeasi
problema, acestea se vor conexa, petentul urmand sa primeasca un singur raspuns care trebuie sa faca
referire la toate petitiile primite.

Art. 116

(1) Compartimentele din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Lugoj
elibereaza certificate si adeverinte numai in cazurile in care situatiile sau datele a caror confirmare se
cere rezulta din documentele detinute de acestea.

(2) Prin certificat se Intelege documentul prin care se confirma exactitatea sau realitatea unui
fapt ori se atestd o anumita calitate in vederea valorificarii anumitor drepturi de catre persoana care
solicita eliberarea acestuia.

(3) Prin adeverinta se Intelege documentul prin care se atestd un drept sau un fapt.

Art. 117

(1) Certificatele si adeverintele se elibereaza numai la cererea scrisa a persoanei sau a
persoanelor indreptatite ori a mandatarului acestora si numai in situatia in care confirmarea, respectiv
atestarea dreptului sau faptului, le privesc in mod direct.

(2) In cazurile in care reglementirile legale in vigoare permit eliberarea certificatelor si a
adeverintelor fara prezentarea cererii scrise, eliberarea acestora se face ca atare.

(3) Certificatele si adeverintele pot fi eliberate si mandatarului persoanei sau persoanelor
indreptatite.

(4) Compartimentele care elibereaza certificate si adeverinte vor retine copii de pe
documentele eliberate.

Art. 118

(1) Certificatele si adeverintele eliberate vor contine, in mod obligatoriu, pe langa situatiile
sau datele a caror confirmare sau atestare se solicita, si mentionarea documentului din care rezulta
acestea.

(2) in cazul in care eliberarea certificatelor si a adeverintelor este supusi platii anticipate a
unor taxe stabilite prin reglementari legale, in cuprinsul acestora se va face mentiune cu privire la
sumele Tncasate, precum si la modalitatea de plata.

(3) Certificatele si adeverintele se semneaza de catre Primarul Municipiului Lugoj ori de catre
imputernicitii acestuia, se Inregistreaza si se dateaza, dupa care se aplica stampila institutiei.

Art. 119

Atunci cand n cuprinsul unor acte normative exista reglementari speciale cu privire la
anumite formulare, documente tipizate etc., acestea se semneaza de persoana/persoanele prevazute
prin legea speciala.
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. SECTIUNEA a IlI-a
REGLEMENTARI PRIVIND EMITEREA DISPOZITIILOR
PRIMARULUI MUNICIPIULUI LUGOJ

Art. 120
In exercitarea atributiilor sale, Primarul Municipiului Lugoj emite dispozitii cu caracter
normativ sau individual. Acestea devin executorii numai dupa ce sunt aduse la cunostinta publica sau
dupa ce au fost comunicate persoanelor interesate, dupa caz.
Art. 121
Intocmirea proiectelor de dispozitii este de competenta compartimentelor din cadrul aparatului
de specialitate al Primarului Municipiului Lugoj, potrivit specificului domeniului lor de activitate,
nefiind permisa delegarea de competente la un alt compartiment neavizat sau care nu detine datele
necesare.
Art. 122
(1) Compartimentele din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Lugoj au
obligatia de a initia proiecte de dispozitii, atunci cdnd se impune si/sau la solicitarea Primarului
Municipiului Lugoj, in conformitate cu prevederile legale in vigoare si potrivit competentelor ce le
revin.
(2) La baza proiectului de dispozitie, de reguld, trebuie sa existe un referat al
compartimentului de specialitate aprobat de catre Primarul Municipiului Lugoj.
(3) Referatul compartimentului de specialitate trebuie sa contind urmatoarele:
- expunerea motivelor care au condus la necesitatea initierii proiectului de
dispozitie;
- logica reglementarii (temeiul legal), in sensul sustinut in referat;
- prezentarea unor solutii alternative, daca se impune.
(4) Dupa caz, referatul va fi Insotit de anexe (cereri, adrese si alte documente necesare unei
decizii in cunostintd de cauza).
(5) Referatul compartimentului de specialitate va fi semnat de cel care il intocmeste si de seful
compartimentului respectiv.
Art. 123
(1) Compartimentul care intocmeste proiectul de dispozitie se ingrijeste si raspunde de
continutul si forma proiectului, avand obligatia de a insera in cuprinsul acestuia si temeiul legal
(temeiul de drept) ce a stat la baza promovarii proiectului de dispozitie.
(2) Proiectul de dispozitie, astfel intocmit, se inainteazd impreund cu documentatia aferenta
Secretarului Municipiului Lugoj, pentru a fi avizat de legalitate.
(3) Secretarul Municipiului Lugoj nu va semna proiectul de dispozitie in cazul in care
considera ca acesta este ilegal, situatie in care va expune in scris opinia sa motivata.
(4) Ulterior, proiectul de dispozitie se Tnainteaza, insotit, dacd este cazul, de obiectiile cu
privire la legalitate, Primarului Municipiului Lugoj care este emitentul dispozitiei.
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Art. 124

(1) Dispozitiile Primarului Municipiului Lugoj se inregistreaza intr-un registru special si se
arhiveaza prin grija Compartimentului Secretariat, arhiva aflat Tn subordinea Secretarului
Municipiului Lugoj care, potrivit legii, tine evidenta statistica a dispozitiilor primarului.

(2) Secretarul Municipiului Lugoj asigurd, prin grija Compartimentului secretariat, arhiva,
comunicarea dispozitiilor primarului, in termenul prevazut de lege, catre Institutia Prefectului
Judetului Timis, in vederea exercitarii de catre prefect a controlului de legalitate. Comunicarea,
insotitd de eventualele obiectii cu privire la legalitate, se face in scris de catre secretar si va fi
inregistrata intr-un registru special destinat acestui scop.

(3) Comunicarea dispozitiilor primarului catre celelalte persoane interesate - mentionate in
cuprinsul dispozitiei - se face prin grija compartimentului care a intocmit proiectul de dispozitie.

_ SECTIUNEA a IlI-a 5
REGLEMENTARI PRIVIND ADOPTAREA HOTARARILOR
CONSILIULUI LOCAL AL MUNICIPIULUI LUGOJ

Art. 125

Pentru indeplinirea atributiilor ce 1i revin, Consiliul Local al Municipiului Lugoj adopta
hotarari cu caracter normativ sau individual. Acestea devin obligatorii si produc efecte de la data
aducerii lor la cunostinta publica sau de la data comunicarii, dupa caz.

Art. 126

In vederea adoptirii hotararilor de citre consiliul local, compartimentele din structura
organizatorica a Primariei Municipiului Lugoj au obligatia de a intocmi actele necesare, potrivit
competentelor ce le revin.

Art. 127

(1) Dreptul la inifiativa pentru proiectele de hotdrari apartine primarului, viceprimarului,
consilierilor locali sau cetédtenilor.

(2) Redactarea proiectelor se face, potrivit legii, de cei care le propun, cu sprijinul secretarului
unitatii administrativ-teritoriale si al serviciilor din cadrul aparatului de specialitate al primarului.

Art. 128

(1) Compartimentul caruia 1 se incredinteaza, de catre Primarul Municipiului Lugoj, initierea
unui proiect de hotarare devine compartiment sesizat in fond.

(2) In situatia in care conducatorii compartimentelor de specialitate apreciaza ca fiind
necesard initierea unui proiect de hotarare, vor face aceastd propunere in sedinta biroului executiv,
urmand ca primarul sa-si insuseasca sau nu propunerea, potrivit atributiilor sale.

(3) In cazul in care, in actele normative in vigoare, este stipulat ci reglementarea unei anumite
situatii se realizeaza prin hotararea consiliului local, initierea proiectului de hotarare de catre
compartimentul de specialitate care are atributiuni in domeniul respectiv este obligatorie.
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Art. 129

(1) Compartimentul sesizat in fond elaboreaza, in numele Primarului Municipiului Lugoj, in
calitate de initiator, expunerea de motive/nota de fundamentare (in sintagma prevazuta de lege,
proiectul de hotarare), care trebuie sd contind urmatoarele:

- expunerea motivelor care au condus la necesitatea inifierii proiectului de
hotarare;

- avantajele (oportunitatea) pentru municipiu si impactul asupra populatiei, dupa
caz;

- prezentarea, in concret, a conginutului proiectului de hotarare ce se propune a fi
dezbatut si aprobat de catre consiliul local,

- prezentarea unor solutii alternative, daca se impune;

- logica reglementarii (temeiul legal);

(2) Dupa caz, expunerea de motive/nota de fundamentare va fi insotitd de anexe (cereri,
adrese si alte documente necesare unei decizii in cunostintd de cauza).

(3) Expunerea de motive/nota de fundamentare trebuie sa poarte doar semnatura initiatorului.

Art. 130

(1) Compartimentul de resort are obligatia da Intocmi, In termen de 30 de zile de la
inregistrarea expunerii de motive/notei de fundamentare (proiectului de hotarare) un raport de
specialitate (referat), favorabil sau nefavorabil, dupa caz, cu privire la proiectul de hotarare initiat.

(2) Raportul de specialitate trebuie sa contind, prin trimitere la expunerea de motive/nota de
fundamentare a initiatorului, Tn principal aceleasi elemente, cu mentiunea ca este obligatoriu sa se
precizeze, 1n sustinere, care sunt dispozitiile legale in materie.

(3) Dupa caz, raportul de specialitate va fi Insotit de anexe.

(4) Raportul de specialitate va fi semnat de cel care il intocmeste si de seful compartimentului
respectiv.

(5) Daca raportul de specialitate nu este intocmit in termenul prevazut la alin. (1), acesta se
considera implicit favorabil, potrivit legii.

Art. 131

Colaborarea cu celelalte compartimente (consultare, avize de specialitate, rapoarte, evaluari
etc.) este asigurata si urmarita de compartimentul sesizat in fond.

Art. 132

(1) Compartimentul sesizat in fond inainteazd intreaga documentatic — expunere de
motive/notd de fundamentare (proiect de hotarare), raport de specialitate, anexe etc. —
Compartimentului secretariat, arhiva, cu cel putin 20 zile inainte de data stabilita pentru desfasurarea
sedintei ordinare a consiliului local.

(2) Compartimentul secretariat, arhiva inregistreazd documentatia, pe baza de opis, intr-un
registru special.

(3) Compartimentul secretariat, arhiva verifica respectarea prevederilor legale ce au stat la
baza promovdrii proiectului de hotdrare si existenta materialelor aferente (expertize, planuri
urbanistice, documentatii tehnice, economice, studii de fezabilitate, extrase de carte funciara
actualizate, precum si alte documente prevazute de lege ca necesare pentru promovarea proiectului de
hotarare) si avizeazd din punct de vedere juridic (de legalitate) raportul compartimentului de
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specialitate. Dupa caz, raportul compartimentului de specialitate, poate fi avizat de legalitate si de
catre Biroul juridic.

(4) In baza documentatiei primite, Compartimentul secretariat, arhivd se ingrijeste de
definitivarea proiectului de hotarare, tehnoredactandu-1 in forma juridica adecvata, potrivit normelor
de tehnica legislativa.

Art. 133

(1) Secretarul Municipiului Lugoj avizeaza proiectul de hotarare, asumandu-si raspunderea
pentru legalitatea acestuia. Secretarul nu se pronunta asupra aspectelor economice, tehnice sau de alta
natura cuprinse in documentatie, semnatura sa fiind aplicata numai pentru aspectele strict juridice.

(2) Secretarul Municipiului Lugoj nu va semna proiectul de hotarare in cazul in care considera
ca acesta este ilegal, situatie in care va expune in scris opinia sa motivata.

Art. 134

(1) Dupa semnarea proiectelor de hotarari de citre secretar, Compartimentul Secretariat,
arhiva asigurd multiplicarea acestora, impreund cu materialele aferente, le aranjeaza pe seturi si le
inainteaza presedintilor comisiilor de specialitate ale consiliului local sau, cand acest lucru nu e
posibil, secretarilor comisiilor, care le avizeaza favorabil, cu sau fard amendamente, sau nefavorabil,
dupa caz.

(2) Materialele aferente proiectelor de hotarari pot fi inaintate comisiilor de specialitate ale
consiliului local/consilierilor locali si in format electronic, sens in care Compartimentul secretariat,
arhiva, Compartimentul informatica si compartimentul sesizat in fond au obligatia de a colabora.

(3) Amendamentele comisiilor de specialitate ale consiliului local vor fi inserate intr-o “Nota”
ce va fi anexatd proiectului de hotdrare care a fost amendat. “Nota” va fi redactatd prin grija
Compartimentului secretariat, arhiva pe baza rapoartelor comisiilor de specialitate.

Art. 135

Tn baza rapoartelor favorabile ale comisiilor de specialitate ale consiliului local,
Compartimentul secretariat, arhiva intocmeste proiectul ordinii de zi a sedintei de consiliu, pe care il
inainteaza, prin intermediul secretarului, primarului in vederea emiterii dispozitiei de convocare a
consiliului local.

Art. 136

Compartimentul sesizat in fond este responsabil pentru proiectul de hotarare in cauza, avand
obligatia sustinerii lui in cadrul comisiilor de specialitate ale consiliului local si in plen, pand la
aprobarea acestuia de céatre consiliul local.

Art. 137

In cazul in care initiativa pentru promovarea unui proiect de hotirare apartine consilierilor
locali, prevederile art. 130 - 136 se vor aplica in mod corespunzator.

Art. 138

(1) In situatia in care promovarea unui proiect de hotirare este initiatd de unul sau de mai
multi cetateni cu drept de vot, acesta trebuie sa fie susfinut prin semnaturi de cel pufin 5% din
populatia cu drept de vot a municipiului Lugoj.

(2) Initiatorii depun la Secretarul Municipiului Lugoj forma propusa pentru proiectul de
hotarare. Proiectul va fi afisat spre informare publica prin grija secretarului unitdfii administrativ-
teritoriale.
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(3) Initiatorii asigurd intocmirea listelor de sustinatori pe formulare puse la dispozitie de
Secretarul Municipiului Lugoj. Listele de sustinatori vor cuprinde numele, prenumele si domiciliul,
seria si numarul actului de identitate si semnaturile sus{inatorilor. Listele de sustinatori pot fi semnate
numai de cetatenii cu drept de vot care au domiciliul pe raza municipiului Lugoj.

(4) Dupa depunerea documentatiei si verificarea acesteia de catre Secretarul Municipiului
Lugoj, proiectul de hotardare va urma procedurile regulamentare de lucru, prevederile art.130-136
aplicandu-se in mod corespunzator.

Art. 139

(1) Hotararile Consiliului Local al Municipiului Lugoj se semneaza de presedintele de sedinta,
ales n conditiile legii, si se contrasemneaza, pentru legalitate, de catre secretar. In cazul in care
presedintele de sedinta lipseste sau refuza sa semneze, hotararea consiliului local se semneaza de 3-5
consilieri locali.

(2) Secretarul Municipiului Lugoj nu va contrasemna hotararea in cazul in care considera ca
aceasta este ilegala. In acest caz, va depune in scris si va expune consiliului local opinia sa motivata,
care va fi consemnata in procesul-verbal al sedintei.

Art. 140

(1) Hotararile adoptate de catre Consiliul Local al Municipiului Lugoj se inregistreaza intr-un
registru special si se arhiveaza prin grija Compartimentului secretariat, arhiva aflat in subordinea
Secretarului Municipiului Lugoj care, potrivit legii, tine evidenta statistica a hotararilor consiliului
local.

(2) Secretarul Municipiului Lugoj asigura, prin grija Compartimentului secretariat, arhiva,
comunicarea hotararilor consiliului local, in termenul prevazut de lege, Primarului Municipiului
Lugoj si Institutiei Prefectului Judetului Timis, in vederea exercitarii de cétre prefect a controlului de
legalitate. Comunicarea, insotita de eventualele obiectii cu privire la legalitate, se face in scris de
catre secretar si va fi inregistrata intr-un registru special destinat acestui scop.

(3) Secretarul Municipiului Lugoj asigura, prin grija Compartimentului secretariat, arhiva,
comunicarea hotararilor consiliului local si celorlalte persoane interesate, precum si factorilor
responsabili cu aducerea lor la indeplinire.

Art. 141

(1) Termenul pentru aducerea la indeplinire a unei hotarari a consiliului local este de 30 de
zile de la data comunicarii acesteia de catre Compartimentul secretariat, arhiva. Exceptie de la acest
termen fac hotararile care au prevazut un alt termen de executare.

(2) Compartimentele Insarcinate prin hotararea consiliului local cu aducerea la indeplinire a
hotararii raspund solidar pentru modul de indeplinire si pentru respectarea termenelor.

Art. 142

Conducatorii compartimentelor din cadrul aparatul de specialitate al Primarului Municipiului
Lugoj vor prezenta anual si ori de céte ori este nevoie, rapoarte asupra activitatii serviciului.
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CAPITOLUL VI
DISPOZITII FINALE

Art. 143

Prevederile prezentului Regulament de Organizare si Functionare (R.O.F.) sunt obligatorii
pentru functionarii publici si personalul contractual din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
Municipiului Lugoj, indiferent de functia pe care o ocupa.

Art. 144

In cadrul autoritatii publice, Regulamentul de Organizare si Functionare ajuti la indeplinirea
urmatoarelor functii:

* Functia de instrument de management — R.O.F.-ul este un mijloc prin care toti angajatii
dobandesc o imagine comuna asupra organizarii autoritatii publice, iar obiectivele acesteia devin mult
mai clare;

* Functia de legitimare a puterii si obligatiilor — fiecare persoana stie cu precizie unde {i este locul,
ce atributii are, care i este limita de decizie, care sunt relatiile de cooperare si de subordonare;

* Functia de integrare sociali a personalului — R.O.F.-ul contine reguli §i norme scrise ce
reglementeaza activitatea intregului personal, care lucreaza la realizarea unor obiective comune.

Art. 145

(1) Prezentul Regulament de Organizare si Functionare a fost redactat in baza propunerilor
compartimentelor din structura organizatoricd a Primariei Municipiului Lugoj, care raspund de
necesitatea, oportunitatea si legalitatea atributiilor prevazute.

(2) Regulamentul de Organizare si Functionare se modificd si se completeaza, conform
legislatiei intrate in vigoare ulterior aprobdrii acestuia si se actualizeaza ca urmare a modificarii
organigramei Primdriet Municipiului Lugoj sau ori de cite ori se impune, prin grija
Compartimentului resurse umane.

(3) Compartimentele din structura organizatorica a Primariei Municipiului Lugoj transmit, la
solicitarea Compartimentului resurse umane si in termenul prevazut, propuneri, daca este cazul,
pentru actualizarea Regulamentului de Organizare si Functionare.

Art. 146

Modificarile intervenite in atributiile compartimentelor din structura organizatoricd a
Primariei Municipiului Lugoj se aplica personalului acestora, prin ,,fisa postului”.

Art. 147

Circuitul documentelor care rezultd din Indeplinirea atributiilor compartimentelor, aprobate
prin prezentul Regulament de Organizare si Functionare, se aproba prin dispozitie a Primarului
Municipiului Lugoj.

Art. 148

Prezentul regulament este valabil de la data aprobarii sale prin hotarare a Consiliului Local al
Municipiului Lugoj si isi produce efectele fatd de angajati din momentul incunostintarii acestora.
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